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1 DADOS QUANTITATIVOS

Os presentes dados coletados sdo referentes ao periodo de 01 de janeiro de 2022 a

08 de dezembro de 2022.

- Numero de novas catalogacdes, atualizacdes realizadas em registros criados no

Sistema Aleph durante o ano de 2022 (Ver Anexo D):

OPERADOR N2 de registros criados N@ de registros atualizados
17 236
628 719
385 479
70 249
0 205

o o
B N

0 1
gcardoso 12 340
TOTAL 1112 2232

Fonte: O autor (2022).

- Numero de inclusdes e atualizacdes de itens realizadas no Sistema Aleph durante o

ano de 2022:
OPERADOR N@ de itens criados N2 de itens atualizados

35 2443
899 1141

443 933

76 84
598 721

127 130

157 191

5 39

gcardoso 774 832
TOTAL 3114 6514

Fonte: O autor (2022).
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- Dados quantitativos do Sistema Aleph:

Catalogacgoes atualizadas

Novas catalogacoes

Itens inseridos

Itens atualizados

3.533

2427

6.514

3.314

Fonte: O autor (2022).

- Treinamentos realizados durante o ano de 2022:

Treinamento

Catalogacdo e MARC 21 -P.1
Catalogacdo e MARC 21 - P.2
Livros

Teses e dissertagoes
Fonte: O autor (2022).

Més Tutor responsavel

Margo Igor e Tereza
Abril Igor e Tereza
Maio Igor e Claudia
Junho Claudia e Tereza

- Servigos técnicos prestados durante o ano de 2022:

Quantidade

Servico

Atendimento a solicitacdo de ISBN 6
Atendimento a solicitacdo de Ficha Catalografica 8
Atendimento a solicitacdo de registro autoral (orealizamos) 2
Certificacdes no ARCA 148

Fonte: O autor (2022).
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- Participagdao em GTs, reunides e atividades colaborativas e treinamentos internos

no Setor:

Tipo Atividade/Pauta Data Participantes
GEUGIELE Obras Raras Fiocruz 17/01/2022 Igor
GEULIELE Dicionario Biobliografico e Memoria 25/01/2022 Igor

Administrativa da Fiocruz
(EVLIELS ] Conselho de Servigo 25/01/2022 Igor
HEUGIERE Planejamento do Processamento 26/01/2022 Igor, Tereza,
el Claudia, lara, Fabio,
Diones, Mariana e
Tarcila
{EULE Obras Raras Fiocruz e DocPro 26/01/2022 Igor
Reunido Pactuacgdo de atividades de 28/01/2022 Igor
catalogagdo na Proman
Reunido Dicionario Biobliografico 31/01/2022 Igor
Reunido Dicionario Biobliografico e Meméria 01/02/2022 Igor

Administrativa da Fiocruz
U EhE=id ] Fluxo de desbastamento de periédicos 08/02/2022  Igor, Fabio e Thiago

T
[ iy ]
[ iy ]
[ iy ]
Catalogagdo integrada com a Se¢do de  09/02/2022 Igor, Tereza,
Blsree Feres Claudia, Fabio,
Mariana e Diones
GT de Indexacdo 21/02/2022 Igor
Ensino — Fluxo de TCCs 07/03/2022 Igor
Reunido Conselho de Servigo da Biblioteca de 09/03/2022 Igor
- Manguinhos
Reunido Conselho de Servigo da Biblioteca de 17/03/2022 Igor
- Manguinhos com Dire¢do do Icict
Reunido Desvinculagdo do profissional Igor do ~ 21/03/2022 Igor
Grupo de Pesquisa de Patrimonio
Bibliografico
Curso de especializagdo SIMASP/Icict ~ 31/03/2022 Igor
(EELWIEL ] Conselho de Servigo da Biblioteca de 04/04/2022 Igor
- Manguinhos
Reunido SGT e Biblioteca sobre profissional da  06/04/2022 Igor
- Biblioteca
GEUGIERE Simulagdo da visita guiada na 06/04/2022 Igor
- Biblioteca de Manguinhos
(EULIERE Conselho de Servigo da Biblioteca de 18/04/2022 Tereza
- Manguinhos
HSHUERE S Reunido do Dicionario Biobliograficoe  05/05/2022 Igor
- Memoéria Administrativa
Reunido Reunido com a Segdo de Obras Raras 10/05/2022 Igor
- sobre o CPBN
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Planejamento Estratégico do Icict 11/05/2022 Igor
Reunido Ebsco: articulagdo de treinamentos 20/05/2022 Igor
virtuais
Atividade de periddicos 23/05/2022 Roger e Igor
o
HEE Conselho de Servigo da Biblioteca de 25/05/2022 Igor
Manguinhos
(EUGIERE | Equipe da Biblioteca de Manguinhos 31/05/2022 Igor, Tereza,
Claudia, Mariana,
Fabio, Diones
Thiago, lara e Roger
HEE ] Atividades na subsegdo de Periddicos  01/06/2022 Fabio, Thiago, lara,
Roger e Igor
Planejamento estratégico 20/06/2022 Igor
Dicionario Biobliografico 23/06/2022 Igor
Dicionario Biobliografico 27/06/2022 Igor
Reunido GT de Indexacgdo 04/07/2022 Igor, Tereza,
Claudia
Reunido GT de Indexagdo 06/07/2022 Igor, Tereza,
Claudia
Conselho de Servico
JHEE ) Biblioteca de Manguinhos 13/07/2022 lara, Igor, Fabio,
Roger, Tereza,
Claudia
Dicionario Biobliografico 05/08/2022 Igor
Reunido Biblioteca de Saude Publica — Midias 06/09/2022 Igor
sociais
Terceirizados — Novo contrato 06/09/2022 Igor, Diones, Fabio
(EE Semana Nacional de Ciéncia e 05/10/2022 Igor
Tecnologia
HEULIELE Conselho de Servigo da Biblioteca de 11/10/2022 Igor
Manguinhos
Entrevista sobre o site do Icict 13/10/2022 Igor
(EUGIERE Reunido de equipe para balango do 07/12/2022 Igor, Tereza,
G Claudia, Fabio,
Diones, Roger
Fonte: O autor (2022)
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- Dados quantitativos de atividades paralelas a cataloga¢ao no Setor:

Certificacdes no Arca 148

Participagédo em renides 43

Fichas catalograficas

ISBNs solicitados

Treinamentos internos il 4

Fonte: O autor (2022).
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2 ATIVIDADES DO SETOR EM DESTAQUE

- Planejamento e execucdo do projeto de juncdo das salas 112 e 1122 (ver Anexo A);

Desenvolvimento de planilha de controle de critérios utilizados para aceite e recusa de

colecoOes;

- Desenvolvimento de planilha de controle de itens enviados ao Laboratério de

conservagao e restauro;

- Desenvolvimento de planilha de preenchimento de notas nos campos 5XX para

padronizagao;

- Desenvolvimento de planilha de controle de obras doadas pela Biblioteca de

Manguinhos para outras instituicdes e unidades internas da Fiocruz;

- Cadastramento de periddicos eletronicos de 2016 a 2021;

- Teste de acesso de periddicos eletrénicos e encaminhamento de impedimentos para a

Gestdo de Acervos Bibliograficos;

- Atualizagdo da template de periédicos no Aleph com inclusao de novos campos;

- Integracdo e treinamento dos colaboradores da CVI no apoio técnico ao setor;

- Doacdo de livros da editora Fiocruz e do Ministério da Saude para o Projeto FioAntar;

- Doacdo de obras para o Projeto Favelivro;

- Diretrizes de catalogacdo e migracdo de itens digitalizados - Dicionario Biobibliografico;

- Desenvolvimento de atividades ludicas e educativas para SNCT 2022;

- Pesquisa, correcao e padronizacdao das entradas de autoridade do campo 110 no

Sistema Aleph;
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- Criacdo dos FAQs de Solicitacdo de ISBN e de Solicitacdo de Fichas catalograficas na

Biblioteca de Manguinhos (Ver Anexos F e G);

- Criagdo do Planejamento quadrienal da Se¢do de Processamento Técnico (Ver Anexo

B).
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3 DESBASTAMENTO DE PERIODICOS

- Sele¢do de publicagdes que sdo incorporadas ao acervo sao listadas e encaminhadas
para o laboratério de conservagao para vistoria, pequenos reparos, acondicionamento

e higienizacgao;

- Analise comparativa das publica¢cdes duplicadas com as do acervo, nos casos de

substituicado;

- Pesquisa e encaminhamento de titulos para bibliotecas da rede Fiocruz e de outras

instituicoes, a fim de completar colecdes;
- Descaracterizagdo das duplicatas e envio para a reciclagem.

- Dados quantitativos de acdes realizadas com os periddicos:

Substituicdo 24

Inclusao 654
Nao relevante 204
Duplicatas 4.361

Fonte: O autor (2022).
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4 MIDIAS SOCIAIS, TECNOLOGIA E MARKETING

- Instagram

Dado Quantidade
Seguidores 4225
Publica¢des 85

Curtidas 9970

Visualizagdes em reels 68178
Fonte: O autor (2022).

Quantitativo mensal de publicacdes no Instagram realizadas pelo Processamento
Técnico
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- YouTube

Dado Quantidade
Inscritos 1550
Publica¢des 3

Visualizagdes totais 1046
Fonte: O autor (2022).

- Facebook

Dado Quantidade
Seguidores 6600
Curtidas 6200

Reacodes 262
Fonte: O autor (2022).

BIBLIOTECA DE MANGUINHOS 13



- Analise de Publico e alcance das midias sociais em 2022

Numero de seguidores Alcance das publicagdes nas midias

Facebook
6600

YouTube YouTube
9.4%

1550

Facebook
2.4%

Instagram
4222

Instagram
88.2%

Fonte: O autor (2022)

- Flowpage

Demandas realizadas:

o (AN

7.

Reformulagao dos icones de acesso;

Reordenagao dos links da flowpage

Criacdo e disponibilizacdo do formuldrio de cadastro editavel;
Sistema de agendamento de visitas guiadas;

Sistema de agendamento de reserva de salas;

Sistema de calendario compartilhado com os setores;
Criagdao do QR Code da Biblioteca de Manguinhos.

Fonte: O autor (2022).

Estatisticas:

1648 acessos
312 cligues em servigos e produtos disponibilizados na page
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5 ATIVIDADES MENSAIS

Janeiro de 2022

- Articulagdo com a Seg¢ao de Obras Raras, Multimeios e CTIC para atualizagdo da
plataforma Obras Raras Fiocruz, contribuindo com a integracdo do catalogo Mourisco
na exportacdo dos registros catalograficos para o site, a definicdo do fluxo e o

mapeamento de campos a serem exportados;

- Reunido de planejamento do setor, apresentando, reestruturando e registrando as
atividades e competéncias dos profissionais. Foi pautada a realizagdo de treinamentos
mensais de reciclagem e atualizacdo de catalogacdo e entrada de dados no sistema
Aleph. Foi abordada a necessidade de retomada da Politica de Desenvolvimento de
Colegses e da necessidade de se realizar um inventario da colecdo de livros (Ver Anexo

0);

- Criacdo do sistema de controle de obras enviadas ao Setor de Conservacdo para

peguenos reparos;

- Criacdo da planilha de doagdes recebidas para registro de dados inerentes ao processo
de recebimento de obras e acervos, com o objetivo de mapear e registrar os critérios de

aceite e/ou recusa;

- Articulacdo para insercdo dos colaboradores Edna Faro e Jodo Paulo de Almeida nas

atividades da Secdo de Processamento Técnico, mapeando e registrando as atividades;

- Adaptacdo do fluxo de processamento técnico de obras. Catalogadores sao orientados
apenas a realizar a representacao descritiva e tematica da obra, classificacdo e criacao

do item. Técnicos de biblioteca sdo orientados a dar apoio em demandas operacionais;

- Migracdo da atividade de certificacdo do Arca para arvore do Processamento Técnico
da Biblioteca de Manguinhos. Migracao da atividade de geréncia do webmail da

Biblioteca de Manguinhos para a Secdo de Acesso a Informacao;
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- Criacdo e envio das 12 artes de 2022 para o Boletim Eletronico da Biblioteca de

Manguinhos.

Fevereiro de 2022

- Sistematizagao e estimulo ao uso da Planilha de controle de obras enviadas ao Setor

de Conservagdo para pequenos reparos e da Planilha de doag¢Ges recebidas;

- Articulacdo com a Casa de Oswaldo Cruz e a Rede de Bibliotecas para criacdo de um

sistema interoperavel de entrada de autoridades a nivel institucional;

- Planejamento e execug¢do da reunido integrada de catalogacdo da Biblioteca de

Manguinhos para articulagao de demandas técnicas;

- Criacdo do fluxo de desbastamento de periddicos pds 1930 oriundos da Secdo de Obras

Raras;

- Treinamento presencial com os catalogadores do Processamento de Periddicos para

inicio do desbastamento de periddicos pds 1930 oriundos da Secdo de Obras Raras;

- Inicio da atividade de desbastamento de periddicos pds 1930 oriundos da Secdo de

Obras Raras;

- Reunido da equipe do processamento técnico com a Secdo de Obras Raras para

alinhamento nas atividades de catalogacdo da Biblioteca de Manguinhos;

- Criacdo da Planilha de controle de notas para registro e padronizacdo dos conteudos;

- Normalizac¢do dos livros solicitados para compras;

- Continuidade do remanejamento da colecdo de livros nos acervos gerais do Saldo de

Leituras;

- Reunido com o GT de Indexacdo para conversa técnica com a Prof. Fujita.
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Margo de 2022

- Continuidade do remanejamento da cole¢do de livros nos acervos gerais do Saldo de

Leituras;

- Continuidade da atividade de desbastamento de periddicos pds 1930 oriundos da

Secao de Obras Raras;
- Analise de obras espalhadas nos Armazéns da Biblioteca;

- Atualizacdo das diretrizes de funcionamento da Secdo do Processamento Técnico para

potencial reabertura;

- Estruturacdo dos slides para a primeira capacitacdo do ciclo de treinamentos em

catalogacao;
- Realiza¢do da primeira capacitacdo do ciclo de treinamentos em catalogacdo;

- Inclusdo do servidor Igor Falce como responsavel pelos NAACS da Biblioteca de

Manguinhos e participacdo efetiva nas demandas articuladas com a VPEIC;

- Andlise de obras encostadas no Setor de Processamento Téchico e encaminhamento

necessario: SINITOX e Dr. Ricardo Lourenco;
- Articulagdo com o Ensino para parcerias e apoio ao discentes;

- Preparagao da segunda aula do ciclo de treinamentos em catalogagao da Biblioteca de

Manguinhos;

- Estruturagao grafica e apoio na redagao do Plano de Reabeartura gradual da Biblioteca

de Manguinhos;

- Configuragdo do TOTEM de atendimento para manuseio dos usuarios da Biblioteca de

Manguinhos;

- Confecgao de artes graficas para divulgacdo do esquema de atendimento da Biblioteca

de Manguinhos no pds-pandemia;
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- Confeccdo do formulario de cadastro eletrénico de usudrios da Biblioteca de

Manguinhos;

- Encaminhamento de duplicatas para doacdo a bibliotecas comunitdrias.

Abril de 2022

- Andlise de obras encontradas no acervo e encaminhamento;

- Adequacdo das localizagGes nas estantes da Colecdo de Livros e teses, impressdo de

artes com as classificacdes e colocagdo nas estantes;

- Instalacdo da VPN e atualizacdo do Aleph no notebook da Secdo de Obras Raras;

- Visita guiada para o curso de especializa¢do do Icict no dia 18 de abril;

- Emissdo de certificados da segunda capacitacdo do ciclo de treinamentos em

catalogacdo da Biblioteca de Manguinhos;

- Preparacdo da sala 112A para jungdo com a sala 112;

- Criacdo de layout para a sala 112 unificada.

Maio de 2022

- Realizacdo do treinamento presencial de catalogacdo: modalidade livros;

- Revisdo e atualizacdo das artes do boletim eletronico da Biblioteca de Manguinhos;

- Criagdo da arte e do formuldrio de inscrigdo do treinamento virtual de normalizagao da
Biblioteca de Manguinhos acompanhada de divulgagdao nas midias sociais e nos canais

de comunicagdo formal;

- Articulacdo para inclusdo do colaborador Roger na Secdo de Processamento Técnico

dando apoio as atividades da subsecdo de periddicos;

- Capacitacao do colaborador Roger Cruz para exercer atividades na subsecdo de

perioddicos do Processamento Técnico;
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- Transmissdo do treinamento de normaliza¢cdo e emissao de certificados;

- Divulgagdo dos Treinamentos da EBSCO em bases de dados;

- Preparacdo e envio do croqui da sala 112 unificada para aprovacao da direcdo do Icict;

- 32 treinamento de catalogacdo — aula pratica com enfoque em livros;

Junho de 2022

- 42 treinamento de catalogacdo — aula pratica com enfoque em teses e dissertacoes;

- Analise e retirada de obras do acervo da area médica para doacdao no bairro de

Botafogo;

- Preparagdo de tutorial com o passo a passo para as atividades do colaborador Roger

na subsecdo de Periddicos;

- Encaminhamento das demandas solicitadas (projeto e croqui) da sala 112 unificada

para aprovacao da Direcao do Icict;

- Atendimento a duas solicitagdes de ISBN e registro autoral e 3 solicitacdes de ficha

catalografica vindas da Presidéncia da Fiocruz;

- Articulacdo com a Gestdo de Acervos para alinhamentos de selos para cadastro de ISBN

junto a Camara Brasileira do Livro;

- Organizacdo dos arquivos da Secdo de Processamento Técnico;

- Organizacdo da sala da Colecao ABIA;

- Divulgacdo dos Treinamentos da EBSCO em bases de dados;

- Divulgacdo do Treinamento da Integrity nas midias sociais;

- Doacgdo e distribuicdo de duplicatas de folders, folhetos e livros para distribuicdo

presentes na Colecdo ABIA - mediante autorizacdo da ONG;
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- Revisdo das referéncias bibliograficas e da lista de autoridades de pesquisadores

vinculados ao Dicionario Biobibliografico.

- Divulgagdo dos treinamentos do més de julho, articulados em conjunto com a EBSCO.

Julho de 2022

- Corregao da lista de autoridades institucionais no Catalogo Mourisco;

- Publicacdo dos Boletins eletronicos de Junho e Julho;

- Acompanhamento da limpeza dos dutos de ar na Secdo de Periddicos (Fabio);

- Acompanhamento da limpeza dos dutos de ar na Secdo de Monografias (Diones);
- Desbastamento de periddicos duplicados pds 1930;

- Capacitacdo do estagiario para atuagao na Secao de Periddicos;

- Doacdo de materiais de distribuicdo e divulgacdo da ABIA;

- Confeccdo de arte e divulgacdo dos treinamentos virtuais de agosto;

- Criagdo de um planejamento de atividades a longo prazo para o SEPROTEC.

Agosto de 2022

- Criacdo de Sistema de agendamento de visitas guiadas para a Biblioteca de

Manguinhos;
- Desbastamento de periddicos duplicados pds 1930;
- Articulacdo para anulacdo das tomadas da divisoria das salas 112 e 1123;
- Publicacdo do Boletim Eletrénico de Agosto;
- Orientacdo para mapeamento dos livros e folhetos da Colecdo ABIA

- Confeccdo da Biografia de Gaspar Vianna;
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- Selecdo de duplicatas da Editora Fiocruz no acervo bibliografico, baixa no sistema e

envio para o projeto Fioantar e Favelivro;

- Confeccdo e divulgacao da ultima fase do Il ciclo de treinamentos virtuais da Biblioteca

de Manguinhos;

- Estruturacdo do Planejamento a longo prazo da Sec¢do de Processamento Técnico da

Biblioteca de Manguinhos (Ver Anexo A).

Setembro de 2022

- Doacgdo de exemplares duplicados do acervo para o projeto Favelivro;

- Confeccdo de arte e divulgacdo do workshop de curriculo lattes;

- Confeccdo da lista de aquisicao para 2023;

- Mapeamento e demarcacao de boxes de livros na Colecdo ABIA;

- Pactuacdo e ajuste do Planejamento a longo prazo do SEPROTEC;

- Organizacgdo das atividades da Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia;

- Publicacdo do Boletim Eletrénico de Setembro.

Outubro de 2022

- Inicio das atividades de catalogacdo do acervo remanescente da Colegcdo ABIA;
- Pactuacdo de metas com os funcionarios do Setor de Processamento Técnico;
- Transmissdo do workshop de curriculo lattes e emissdo de certificados;

- Articulagao com a organizagao da Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia, confecgao

e realizacdo de jogos educativos para o publico;

- Pesquisa nos Programas de Pds-graduacdo do 10C, ICICT, INI, ICTB e BioManguinhos

para estruturagdo da lista de compra de livros para o ano de 2023;

- Ordenacdo da sala 112 apds a retirada das divisdrias entre as Salas 112 e 112A;
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- Pesquisa bibliografica e envio de 212 artigos sobre Dengue, Chikungunya, Febre
Amarela e Malaria para o Instituto Oswaldo Cruz. A atividade foi fruto de uma parceria
intersetorial com a Secdo de Acesso a Informacdo para atendimento da demanda.
Recorte cronoldgico: 2022-2023. Aspectos tematicos: diagndstico, prevencdo e

tratamento. Bases de dados: Web of Science, Scopus, Embase, SpringerLink;

- Conducdo de atividades ludicas e educativas durante a Semana Nacional de Ciéncia e

Tecnologia. Participantes: Igor Falce, Mariana Maio, Diones Ramos e Claudia Araujo;

- Encerramento do boletim eletrénico da Biblioteca de Manguinhos.

Novembro de 2022

- Confeccdo do FAQ de solicitacdo de ISBN na Biblioteca de Manguinhos;

- Confecgao do FAQ de solicitagao de Ficha catalografica na Biblioteca de Manguinhos;
- Condugao de visita técnica para representante da Fiocruz Ceara — Camila Vitorino;

- Atualizagdo da page com links da Biblioteca de Manguinhos no Instagram;

- Encerramento do Boletim Eletrénico da Biblioteca de Manguinhos.

Dezembro de 2022

- Abertura de chamado no SISDEM para solicitacdo de dados quantitativos referentes a

criacdo e atualizacdo de itens no Sistema Aleph;

- Puxada de relatdrio no Sistema Aleph de dados quantitativos referentes a criacdo e e

atualizacdo de registros catalograficos por operadores da BibMang;
- Confecgao do relatério anual de atividades da Se¢ao de Processamento Técnico;

- Confeccdo da apresentacao do setor para reunido de Balangco Anual da Biblioteca de

Manguinhos.

- Apresentagdo das atividades realizadas na Se¢ao de Processamento Técnico na reunidao

geral de balanco anual da Biblioteca de Manguinhos (Ver anexo E).

I ——
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ANEXO A — PROJETO DE AMPLIAGCAO DA SALA 112
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Projeto de juncao das salas
112 e 112

Sec¢do de Processamento Técnico — Biblioteca de Manguinhos

Planta projetada da sala unificada

e
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Demandas

* Planejamento do layout / /
* Organizagao dos espacos coletivos de trabalho

* Organizacao dos espacos individuais de trabalho

* Formalizacdo da alteracao de layout das salas junto a direcao 8
* Extincdo de pontos de energia elétrica na divisériax

* Extingdo de pontos de rede na divisoria

* Alienagdao de mobiliario inutilizado

* Remanejamento de mobilidrio inutilizado x

* Padronizagao de estantes no setor x

13



ANEXO B — PLANEJAMENTO EXECUTIVO DO SETOR
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Planejamento

2022-2026

Secio de Processamento

Técnico

Livros, folhetos e multimidias




Esquema de prioridades no tratamento técnico

' Obras adquiridas

Publicacoes
recentes recém
adquiridas de valor
informacional
atualizado para a
comunidade
usuaria;

Finalizacdo do
tratamento técnico
de livros e folhetos;
Nio

precisa classificar;

Q Coleciao ABIA @ Doacdes recebidas O

Acervos, colecoes e
publicacdes doadas
por instituicdes ou
pessoas fisicas de
acordo com o
escopo tematico da
Biblioteca;

Acervo
retrospectivo

Demanda
reprimida de livros
que precisa ser
incorporada no
acervo geral;

Necessita constante
adaptacio e
remanejamento de
espaco entre
classes.

Tratamento de acervos e colecoes por meio de editais

PROMAN

Projeto interrompido

que necessita de
recursos para
continuidade;

Acervo de copias;
Dicionario
Biobliografico.

Manual de
Digitalizacio da
Fiocruz.

Colecio ABIA

Projeto interrompido

que necessita de

recursos para
continuidade;

Acervo de clippings;

Manual de

Digitalizacdo da

Fiocruz.

Fundo Herman
Lenty

Projeto interrompido
que necessita de
recursos para
continuidade;

Acervo de copias e
livros

07/12/2022
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Acoes a serem articuladas

Depésito legal de teses e dissertacoes apenas na modalidade digital (articulacio com a Rede de Bibliotecas e o Arca);
Criagio da Biblioteca Virtual em Saude AIDS;

Estimulo na aquisicdo de livros digitais ao invés de convencionais;

Criacdo de um FAQ para solicitacio de ISBN junto a Camara Brasileira do Livro;

Criacio de um FAQ para solicitacio de ficha catalografica na Biblioteca de Manguinhos;

Tratamento técnico dos periddicos da Colecio ABIA;

Desbastamento de periddicos duplicados;

Regularizacio do fluxo de grupo de discussdo de catalogacio na Biblioteca de Manguinhos;

Articular com a chefia da Biblioteca e o Conselho de Servico a criacio da Politica de Desenvolvimento de Colecoes;
Articular com a chefia da Biblioteca e 0 Conselho de Servico a realizacio do inventério da Biblioteca de Manguinhos;
Juncdo das salas 112 e 112A para melhorar o fluxo de trabalho na secio;

Conversao de DVDs e VHSs para midia mais atualizada;

Periddicos

07/12/2022
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Acdes a serem articuladas

Inclusiao de uma nova fileira de estantes no Salao de Periodicos;

Awvaliacio do recorte cronolégico de divisio de periédicos no Saldo de Periodicos;
Remanejamento e organizacio das colecdes de periddicos nos armazéns e no saldo de periddicos;
Tratamento técnico dos periddicos da Colecio ABIA (via projeto);

Desbastamento dos periédicos duplicados;

e
|

Inclusiao de uma nova fileira de estantes no Salao
de Periddicos;

ACERVO DE PERIODICOS
MESAS DE (2000 - 2022)
ESTUDO

INCLUSAO DE NOVA FILEIRA DE PERIODICOS




ANEXO C - DEMANDAS DE CATALOGACAO 2022
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Demandas de catalogacgao

Biblioteca de Manguinhos

Apresentacdo das demandas alinhadas no setor de Processamento Técnico;
Apresentacao do sistema de controle de obras enviadas para pequenos reparos;
Apresentacao do sistema de registro de doagdes da Biblioteca de Manguinhos;
Priorizagao de catalogacdo e de obras;

Apresentacao do glossario e aplicabilidade na catalogacdo.

07/12/2022




Demandas

pactuadas e
iniciadas no
SEPROTEC

Oficinas de
catalogacao

07/12/2022

Separacao de atividades no processamento de monografias e
multimeios: Catalogadores e técnicos de catalogacao;

Criagao da BVS-ABIA com a migragao dos registros do Aleph via
MARC 21 para o LILDBI;

Execucao de oficinas mensais, a partir de margo, focando na
atualizagdo e na reciclagem dos processos de representagao
descritiva e tematica para os catalogadores (SEPROTEC e SEOR);

Criacdo do fluxo de desbastamento dos periddicos pds 1930 vindos
do castelo e treinamento dos catalogadores responsaveis;

Objetivo: atualizar e reciclar o contetdo técnico de catalogagao dos
profissionais da Biblioteca de Manguinhos, revisando fundamentos
da catalogacao, do MARC 21 e do Sistema Aleph;

Carga horaria total: 40 horas;

Periodicidade: Mensal;

Horas/Aula: 4 horas

Modalidade: Presencial — Laboratorio do Ensino/Icict

Tutores: Igor, Tereza, Claudia, lara, Fatima e Tarcila




07/12/2022

Datas pre- Catalogacao
agendadas

09/03/2022 Catalogagao basica, campos MARC 21 e Aleph (Igor)
06/04/2022 Catalogagdo basica e campos MARC 21 e Aleph (Tereza)

. . 04/05/2022 Catalogagéo de Livros contemporaneos (Tereza/Claudia)
OfICInaS de 22/06/2022 Catalogagdo de Teses e dissertagdes contemporaneas (Claudia)
Cataloga(;éo 13/07/2022 Catalogagdo de Livros eletronicos (Igor)

10/08/2022 Catalogagao de Livros antigos e raros (Tarcila)
13/09/2022 Catalogagdo de Periédicos fisicos contemporaneos (lara)
19/10/2022 Catalogagdo de Periddicos eletronicos (lara)
09/11/2022 Catalogagao de Periddicos raros (Fatima)

07/12/2022 Catalogagao de objetos digitais (Igor)

Ordenagdo, selegdo, insergao
dos titulos na planilha e Descarte controlado de
encaminhamento de periddicos exemplares/incorporagao
para o Processamento Técnico. de fasciculos no acervo

Fluxo de
desbastamento
de periodicos

Recebimento dos
periédicos vindo do
Atendimento, analise,
alteragoes no Aleph,
alimentagéo da planilhae
separagao de obras para
desbastamento.




07/12/2022

Segdo de Acesso a Informagdo

As caixas de periddicos serdo ordenadas alfabeticamente por titulo no Hall da Biblioteca pelos profissionais da CVI;

As caixas serdo direcionadas para a funciondria Marcia para registro e controle de envio ao Processamento Técnico;

Ap6s o registro do periédico na planilha, a caixa é levada pela equipe da CVI até a sala de Proc de Periédicos;
Segdo de Pr Técnico
Em caso de fasciculos que completam colegdo:

F | d Fébio e Thiago irdo isar o titulo no Sistema Aleph e identificar na aba de itens a (in)existéncia do fasci

UXO e 0 fasciculo ndo existindo, cadastrar o item no Sistema Aleph e preparar o fasciculo para guarda no acervo;
0 fasciculo existindo, agir de acordo com a situagdo abaixo.

E de duplicatas de fasciculos ja exi :
d e S ba Sta m e nto E AT i oJ:itqu no Sist:;:C:I::; e localizar o item no acervo;

Fabio e Thiago irdo

Analisar o estado de conservacdo do lar recebido e ¢ com o exemplar armazenado no acervo;

1
T4 . 2
d e pe rl Od I COS 3]0 lar analisado ap condi¢Bes melhores que o do acervo, este devera ser substituido;
3 .
4

[o] lar analisado ndo apresentando dicdes melhores que o do acervo, separar para ento;
Registrar na planilha de eliminagdo o(s) fasciculo(s) duplicado(s) a ser eliminado e separar para desbastamento.
Em caso de novos titulos
Fabio e Thiago irdo isar o titulo no Sistema Aleph;
Neste caso, o registro de catalogacdo do titulo ndo sera encontrado;
Analisar a necessidade e importancia de insergdo do novo titulo a ser catalogado;
Caso a obra ndo seja logada, registrar o titulo na planilha de controle e separar para desk 1to;
Caso a obra seja da, abrir um novo registro para o periédico, -0 e inserir o(s) fascicul
Segdo de Acesso a Informagdo

1 |Retirada dos I lisados da Sala de Pr ito de Peri6dicos pelos profissionais da CVI e armazenamento no Armazém A;

na aba de itens.

2 |Convocar a reciclagem para retirada dos exemplares, ja descaracterizados, para eliminagdo.

Fluxo de
desbastamento
de periodicos

e
AT T B




Sistema de
controle de

obras

encaminhadas

para pequenos

reparos

Sistema de

Planilha de controle de critérios para aceite e recusas de colegdes

controle de

( Jobra ( Jobras { Jcolegio ( ) acervo { | biblioteca

obras

encaminhadas

para pequenos

() Seclio de Obras Raras () Pavilhdo Haity Moussatché

Descarte de obras _|Data:

Motivo:

reparos

07/12/2022
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Remanescente da Cole¢do ABIA (Periddicos e Livros/Folhetos);
Colegdo de Angra;
Priorizagao de Colecdo Bernadette Amazonas;

Cataloga(s‘aes Acervo Retrospectivo;
PROMAN;

Herman Lennt (?).

Apresentacao
do Glossario

Maria Claudia




ANEXO D — RELATORIO DE OPERADORES ALEPH
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Ministério da Satde )
FIOCRUZ ICICT

- Instituto de Comunicagao e Informagéo Cientifica e Tecnoldgica em Saude.
Fundacdo Oswaldo Cruz Servigo de Gerenciamento do Sistema de Acervos - Aleph

Relatorio Estatistico de Registros Novos e Atualizados por Catalogador da
Biblioteca de Manguinhos

De: 20220101
Até: 20221207
Nome Catalogador No. de registros novos No. de registros atualizados
CARAUJO 388 479
DRAMOS 70 249
FMARQUES 0 1
GCARDOSO 12 340
IAMORIM 0 208
IFALCE 17 236
MMAIO 0 1
MRISI 628 719
TCUNHA 0 2




| Fioeruz Bibliotecas Fiocruz
Dados

Itens cadastrados - Total geral
Entre 01 de Janeiro de 2022 e 07 de Dezembro de 2022
Agrupado por Operador

Rede de Bibliotecas Fiocruz
MAN - BibMang

Material : Todos os Tipos de Material Status : Todos os Status

Localizagdo : Todas as Localizagdes Colegédo : Todas as Colegdes

Operador : Todos os Operadores

CARAUJO 443
DRAMOS 76
FMARQUES 157
GCARDOSO 774
IAMORIM 598
IFALCE 35
MMAIO 5
MRISI 899
TCUNHA 127
Total 3114

Pagina 1 de 1



| Fioeruz Bibliotecas Fiocruz
Dados

Itens alterados - Total geral
Entre 01 de Janeiro de 2022 e 07 de Dezembro de 2022
Agrupado por Operador

Rede de Bibliotecas Fiocruz
MAN - BibMang

Material : Todos os Tipos de Material Status : Todos os Status

Localizagdo : Todas as Localizagdes Colegédo : Todas as Colegdes

Operador : Todos os Operadores

CARAUJO 933
DRAMOS 84
FMARQUES 191
GCARDOSO 832
IAMORIM 721
IFALCE 2443
MMAIO 39
MRISI 1141
TCUNHA 130
Total 6514

Pagina 1 de 1



ANEXO E - BALANCO ANUAL SEPROTEC 2022
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Balanco de
atividades 2022

SECAO DE PROCESSAMENTO TECNICO

lgor Falce 12/12/2022

Athldad es 1 TECNOLOGIA E SERVICOS DIGITAIS

desenvolvidas em 2022 2 PROCESSAMENTO TECNICO



Instagram

quantitativos

YouTube

quantitativos

Dado Quantidade
Seguidores 4225
Publicacdes no Instagram 89
Curtidas em publicagdes 10331
Visualizacdes em reels 68178
Média de reacdes 130
Dado Quantidade
Inscritos 1550
Publicagdes no canal 3
Visualizagdes 1046




Facebook Quantidade

quantitativos Seguidores 6600
Curtidas 6200
Reacdes 262

Midias sociais

publico alcance e engajamento YouTube
YouTube 9.4%

12.5% Facebook

2.4%

Instagram
34.1%

Facebook
53.3% Instagram

88.2%



F | OW pag e + -1648 acessos;

« :312 cliques em servicos e produtos disponibilizados na page;

« Reformulacéo dos icones de acesso;

Biblioteca de Manguinhos N .
Integrante da Rede de Biblotecas da Flocruz ¢ do Intiuto de « Reordenacéo dos links;

Comunicagao e Informagao Tecnoldgica em Satide (Icict), a
Biblioteca de Manguinhos oferece acesso  informag&o
cientifica nas dreas de ciéncias médicas e biolégicas.

CONTATO: bibmang@icict fiocruz.br

« Formulario de cadastro editavel;

Cadastro de usudrios.

» Sistema de agendamento de visitas guiadas;

« Sistema de agendamento de reserva de salas;

ot o sokcnczo - Sistema de calendario compartilhado com os setores;

Commcindemivimade s posoen. « Criagao do QR Code da Biblioteca de Manguinhos.

spacid

Obras Raras Fiocruz
Acesso a obras raras digitalizadas

Acoes articuladas

Acao

Criagéo da Biblioteca Virtual em Saude AIDS;

Estimulo na aquisigao de livros digitais ao invés de convencionais;

Criagao de um FAQ para solicitacéo de ISBN junto a Camara Brasileira do Livro;

Criagao de um FAQ para solicitagéo de ficha catalografica na Biblioteca de Manguinhos;

Desbastamento de periodicos duplicados;

NO
éQ 1
@\) 2
3
4
é&) 5
6

Juncdo das salas 112 e 112A para melhorar o fluxo de trabalho na secéo;




Quantitativo tecnico

Certificagdes no Arca 148 Catalogagtes atualizadas 3.533
Participagao em renides 43
Novas catalogagdes 2427
Fichas catalograficas 8
Itens inseridos 6.514

ISBNs solicitados

Treinamentos internos 4 Itens atualizados 3.314

Atividades no setor de monografias

« Planilha de controle de critérios utilizados para aceite e recusa de colecdes;
« Planilha de controle de itens enviados ao Laboratdrio de conservacéo e restauro;
+ Planilha de preenchimento de notas nos campos 5XX para padronizacao;

« Planilha de controle de obras doadas pela Biblioteca de Manguinhos para outras instituicoes e
unidades internas da Fiocruz.



Juncao das salas 112 e 112A

FAQs criados g

« solicitacéao de ISBN
- solicitagéo de fichas catalograficas

SOLICITANDO

FICHA

CATALOGRAFICA

uuuuuuuuuuuuuuuuuuu




Desbastamento de periodicos

Substituicao 24

Inclusao 654
Nao relevante 204
Duplicatas 4.361

Desbastamento de periodicos

. Selecdo de publicacdes que sao incorporadas ao acervo sao listadas e
encaminhadas para o laboratoério de conservacao;

« Andlise comparativa das publicacdes duplicadas com as do acervo, nos
casos de susbstituicao;

- Pesquisa e encaminhamento de titulos para bibliotecas da rede Fiocruz e
de outras instituicdes, a fim de completar colecoes;

» Descaracterizacao das duplicatas e envio para a reciclagem.



Atividades no setor de periodicos

- Cadastramento de periodicos eletronicos de 2016 a 2021;

. Teste de acesso de periddicos eletronicos e encaminhamento de
impedimentos para a Gestéo de Acervos Bibliograficos;

. Atualizacéo da template de periddicos no Aleph com incluséo de novos
campos;

« Integracéo e treinamento dos colaboradores da CVI no apoio tecnico ao
setor;

Colaboracoes

Doacao de livros da editora Fiocruz e do Ministério da Saude para o Projeto FioAntar;
Doacéo de obras para o Projeto Favelivro;

Diretrizes de catalogacéo e migracéo de itens digitalizados - Dicionario Biobibliografico;
Desenvolvimento de atividades ludicas e educativas para SNCT 2022;

Pesquisa, correcao e padronizacao das entradas de autoridade do campo 110 no Sistema Aleph.
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FIOCRUZ

Fundagéo Oswaldo Cruz 'C”I

Ministério da Saide ,5 I I
ituto de Comunicagao e Informagao
ntifica e Tecnolégica em Saude

st d Informag
e log m Saad

SOLICITANDO

ISBN

NA BIBLIOTECA DE MANGUINHOS

PERGUNTAS FREQUENTES




1. Como é solicitado o registro de ISBN através da Biblioteca de
Manguinhos?

O solicitante deve fazer contato diretamente com a Secdo de
Processamento Técnico da Biblioteca de Manguinhos, comunicando o
interesse na emissao do registro de ISBN. A Biblioteca de Manguinhos
é responsavel pelo registro da obra junto a Camara Brasileira do Livro.

2. Quem pode solicitar o registro de ISBN via Biblioteca de
Manguinhos?

Apenas podem solicitar o registro de ISBN via Biblioteca de
Manguinhos as unidades da Fundacdo Oswaldo Cruz que a Biblioteca
possui selo editorial cadastrado junto a Camara Brasileira do Livro. Sao
elas: Instituto Oswaldo Cruz (I0C); Instituto Nacional de Infectologia
Evandro Chagas (INI); Instituto de Comunicacdo e Informacao Cientifica
e Tecnoldgica em Saude (Icict); e Instituto de Ciéncia e Tecnologia em
Biomodelos (ICTB).

3. Para que tipo de documentos posso solicitar registro de ISBN?
A solicitacdo de registro de ISBN pode ser feita apenas para obras
institucionais (livros/e-books/cartilhas), sejam elas de carater técnico,
académico ou administrativo.

4. Ha custo para emissao de registro de ISBN?

Sim. O custo é de R$ 22,00 (vinte e dois reais) por registro/obra.


https://www.ictb.fiocruz.br/

5. Qual a forma de pagamento da taxa de emissao de registro de
ISBN?

O pagamento é realizado através de boleto emitido com CNPJ da
Fiocruz ou da Fiotec, de acordo com o perfil de pagamento do
solicitante.

6. Ha emissao de nota fiscal da taxa de emissao de registro de
ISBN?

Sim. O prazo de envio para o solicitante é de dois dias Uteis.
7. Como é o processo de solicitacao de ISBN?

O solicitante deve enviar a obra em formato .pdf para
bibmang@icict.fiocruz.br, solicitando o registro de ISBN. E
imprescindivel que a solicitacdo seja feita através de e-mail
institucional. No corpo do e-mail devera informar se a veiculacdo da
obra sera digital ou fisica.

8. Qual o prazo de envio do registro de ISBN?

O envio do registro é feito em até 2 dias Uteis ap0Os a confirmacao de
pagamento pela Camara Brasileira do Livro.

9. E possivel solicitar emissdo da ficha catalografica em
conjunto?

Sim. Caso o solicitante opte pela emisséo da ficha catalografica em
conjunto. Emitimos sem custo adicional. Ver guia de emissdo de fichas
catalograficas.



FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ/ ICICT
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Ministério da Saude

FIOCRUZ
Fundagéo Oswaldo Cruz

SOLICITANDO

FIGHA

CATALOGRAFICA

NA BIBLIOTECA DE MANGUINHOS

PERGUNTAS FREQUENTES

AN (CICT

Instituto de Comunicagao e Informagao
Cientifica e Tecnolégica em Saude

-



1. Quem pode solicitar ficha catalografica na Biblioteca de
Manguinhos?

Podem solicitar confeccdo de ficha catalografica na Biblioteca de
Manguinhos as seguintes unidades da Fundacdo Oswaldo Cruz:
Instituto Oswaldo Cruz (I0C); Instituto Nacional de Infectologia Evandro
Chagas (INIl); Instituto de Comunicacao e Informacao Cientifica e
Tecnologica em Saude (Icict);, Instituto de Ciéncia e Tecnologia em
Biomodelos (ICTB); e Instituto de Tecnologia em Imunobioldgicos (Bio-
Manguinhos).

2. Para quais tipos de publicacoes posso solicitar ficha
catalografica?

Livros, e-books, folhetos e cartilhas. Obras académicas, técnicas ou
administrativas publicadas no ambito institucional.

3. Ha custo para emissao de ficha catalografica?

Ndo. O servico é feito de forma gratuita.

4. Qual o prazo de envio da ficha catalografica?

O prazo de confecgdo e envio da ficha catalografica é de 3 dias Uteis


https://www.ictb.fiocruz.br/
https://portal.fiocruz.br/instituto-de-tecnologia-em-imunobiologicos-bio-manguinhos

5. Posso solicitar ficha catalografica para tese e dissertacao?
Ndo. O usuario devera confeccionar a ficha da propria dissertacao ou
tese diretamente no sistema de geracdo automatica de fichas atraves
do link: https://www.boletimdigital.icict.fiocruz.br/ficha_Bib_Mang/

6. O que é preciso para a confeccao da ficha catalografica?
Solicita-se o envio da publicacdo em formato .pdf para recolhimento
dos dados descritivos e tematicos da obra. A solicitacdo deve ser
enviada para o e-mail bibmang®@icict.fiocruz.br

7. E possivel solicitar emissdo de ISBN em conjunto?

Sim, porém ha um custo de 22 (vinte e dois) reais para a emissdao do
registro. Ver guia de emissdo de ISBN.



FUNDAGCAO OSWALDO CRUZ/ ICICT
BIBLIOTECA MANGUINHOS
SECAO DE PROCESSAMENTO TECNICO

AUTOR: IGOR FALCE DIAS DE LIMA



Obrigado!
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