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Prezados alunos,

Este manual foi elaborado para a orientacdo dos alunos e dos orientadores dos
Cursos de POs-Graduacdo Lato sensu de Farmanguinhos na elaboracdo dos
trabalhos de conclusdo de curso; com o objetivo de-estabelecer critérios e normas
gue uniformizem as decisdes no desenvolvimento dos mesmos.

O manual é uma iniciativa conjunta da Coordenacéo de Ensino e das coordenacdes
dos Cursos de Pos-Graduacao Lato sensu do Instituto de Tecnologia em Farmacos

— Farmanguinhos da Fundacao Oswaldo Cruz.
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1. APRESENTACAO

O cumprimento de padrdes e normas estabelecidas possibilita, na sociedade
do conhecimento, o intercambio de informacdes nos diferentes canais de
comunicacdo, dando o respaldo e a credibilidade necesséarios aos trabalhos
desenvolvidos em ambiente académico.

A normalizagédo e a normatizacdo de trabalhos académicos e cientificos séo
instrumentos necessarios em instituicdes de ensino e pesquisa.

O odrgao internacional responsavel pela normalizacdo é a International
Organization for Standardization (ISO). A Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT) é o 6rgao representante da ISO no Brasil.

Baseado nas normas da ABNT, este material determina as diretrizes para a
apresentacdo de projetos de pesquisa e trabalhos académicos elaborados nos
cursos Lato sensu de Farmanguinhos.

O departamento de ensino de Farmanguinhos da Fundagdo Oswaldo Cruz
(FIOCRUZ) incentiva e adota as normas para a producao dos trabalhos académicos,
conferindo-lhes a qualidade necessaria para o reconhecimento da comunidade
cientifica.

Este manual foi baseado no conteddo das seguintes normas da ABNT:

a) NBR 6023:2002 — Informacéo e documentacao: referéncias — elaboracéo;

b) NRB 6024:2012 — Informacdo e documentacdo: numeracao progressiva

das sec¢Oes de um documento — apresentacao;

c) NBR 6027:2012 — Informacéo e documentacdo: sumario — apresentacao;

d) NBR 6028:2003 — Informacé&o e documentacao: resumo — apresentacao;

e) NBR 6032:1989 — Abreviacdo de titulos de periddicos e publicacbes

seriadas;

f) NBR 6033:1989 — ordem alfabética,

g) NBR 6034:2004 — Informacgéo e documentagao: indice — apresentagéo;

h) NBR 10520:2002 — Informacé&o e documentacéao: citacbes em documentos

— apresentacao;
i) NBR 12225:2004 - Informagdo e documentagdo: Ilombada -

apresentacao;
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) NBR 14724:2011 — Informacéo e documentacao: trabalhos académicos —
apresentacao;
k) NBR 15287:2011 — Informacdo e documentacdo projeto de pesquisa —

apresentacao.

2.  PROJETO DE PESQUISA E TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Os discentes devem elaborar um trabalho cientifico que consiste na
realizacdo de um estudo planejado a que chamamos de Projeto de pesquisa cujos
meétodos e resultados devem ser apresentados ao final do curso em um Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC).

O projeto de pesquisa € o roteiro de trabalho que registra todo o planejamento
de uma pesquisa que o discente podera realizar até o final do curso. O projeto deve
discorrer sobre tema relacionado ao curso.

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é uma atividade académica
obrigatéria que consiste na sistematizacdo, registro e apresentacao de
conhecimentos produzidos na area do Curso, como resultado do trabalho de
pesquisa, investigacao cientifica e extensao.

O texto do projeto de pesquisa e do trabalho académico deve apresentar as
seguintes caracteristicas (BRASIL, 2016):

a) clareza, precisdo e consisténcia: utilizacdo correta de terminologia e

apresentacao clara das idéias;

b) concisdo: objetividade e abordagem direta do assunto na escrita,
evitando-se repeticdes. Os periodos e os paragrafos ndo devem ser
longos e devem exprimir uma unidade de raciocinio;

c) impessoalidade: elaboracéo do texto na terceira pessoa no singular. Para
a metodologia deve ser utilizado o tempo verbal futuro no projeto de
pesquisa e o tempo verbal pretérito no TCC (PROETTI, 2005).

O projeto de pesquisa, elaborado anteriormente ao trabalho académico,
apresenta diferencas em relacdo a estrutura do, pois alguns elementos ndo sao
contidos nele. A estrutura de ambos é dividida em parte externa e parte interna,
sendo a parte interna subdividida em elementos pré-textuais, elementos textuais e
elementos pos-textuais (ABNT, 2011a, 2011b).
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2.1Elementos obrigatérios do projeto de pesquisa

O projeto de pesquisa deve conter os elementos obrigatérios e os elementos
opcionais podem ser inseridos (ABNT, 2011a). A Figura 1 apresenta a estrutura do
projeto, com a ordem a ser seguida dos elementos. Recomenda-se que, dentre os
elementos opcionais, as listas de ilustracdes, de tabelas e de abreviaturas e siglas
sejam apresentadas.

Para a formatacdo do projeto, deve-se seguir as regras descritas neste
manual atentando-se para os elementos que serdo apresentados (Figura 1).

Os elementos textuais estdo detalhados, especificamente para os projetos de

pesquisa, na se¢ao 4.3.1.

Figura 1 — Estrutura do projeto de pesquisa.

Parte externa -{Capa (obrigatorio) (Folha de rosto (obrigatorio)

Lista de ilustragoes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Elementos pré-textuais < . . . .
Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

\_Sumario (obrigatorio)
(Introdugéo

Referencial teérico

Parte interna < Elementos textuais < ©UStncativa

Objetivos
Metodologia

_Cronograma

_
Referéncias (obrigatorio)

Glossario (opcional)

Elementos pos-textuais < Apéndice (opcional)

Anexo (opcional)

\indice (opcional)

Fonte: préprio autor.

2.2Elementos obrigatérios do trabalho académico

O trabalho académico deve conter os elementos na ordem (ABNT, 2011b)
apresentada na Figura 2. Recomenda-se que, dentre os elementos opcionais, as

listas de ilustracfes, de tabelas e de abreviaturas e siglas sejam apresentadas.
10
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Para a formatacéao do trabalho académico deve-se seguir as regras descritas
neste manual (Figura 2). Os elementos textuais estdo detalhados, especificamente,
para os trabalhos académicos, na se¢ao 4.3.2. A etapa de desenvolvimento deve ser
dividida em sec¢bes que variam em funcdo da abordagem do tema e do método.
Recomenda-se que a parte de desenvolvimento apresente: referencial teorico,

justificativa, objetivos, metodologia e resultados e discusséao.

Figura 2 — Estrutura da monografia.
Folha de rosto (obrigatério)
Errata (opcional)
Folha de aprovacao (obrigatorio)
Capa (obrigatorio) Dedicatoria (opcional)

Parte externa

Lombada (opcional) Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

(Elementos pré-textuais < Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
Resumo na lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustragoes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

HSumarin (obrigatério)

Parte interna —
(Introdugio

Referencial tedrico

Elementos textuais — Justificativa

Objetivos

Metodologia
Resultados e Discussao

.. Conclusao

-
Referéncias (obrigatorio)

Glossario (opcional)
Elementos pos-textuais — Apéndice (opcional)

Anexo (opcional)

indice (opcional)
L
Fonte: Adaptado de ABNT (2011b).

11
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3 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

3.1Configuracédo da pagina

O texto deve ser digitado em um so6 lado de papel branco, formato A4 (21 cm
por 29,7 cm). As margens superior e esquerda devem apresentar 3 cm e as

margens inferior e direita devem ser de 2 cm.

3.2Fonte, espacamento entrelinhas e paragrafo

A cor do texto deve ser preta; outras cores s6 poderdo ser usadas em
ilustracdes. Todo o texto deve ser digitado com espacgo de 1,5 cm entrelinhas, sem
espaco entre paragrafos e com fonte Arial ou Times New Roman tamanho 12,
incluindo os titulos das secfes e subsecdes. O tipo da fonte, uma vez selecionado,
deve ser mantido em todo o texto. O corpo do texto deve ser justificado e os
paragrafos devem ser iniciados com recuo de 1,25 cm na primeira linha.

As citacBes longas, notas de rodapé, titulos das ilustracdes e tabelas devem
ser digitadas em espacamento simples tamanho 10. Legendas e fonte das

ilustracdes e tabelas devem ser digitadas em espacamento simples tamanho 8.
3.3Paginacao

As paginas pré-textuais devem ser contadas, mas ndo numeradas. Todas as
paginas a partir dos elementos textuais devem ser numeradas em algarismos
arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o
altimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.
3.4Encadernacgéo

Os trabalhos académicos deveréo ser entregues encadernados em capa dura

(sem os simbolos da instituicdo) na cor verde escuro e a gravacdo dos dados de

lombada e da capa devera ser feita em dourado.

12
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4 FORMATACAO DOS ELEMENTOS EXTERNOS E INTERNOS

4.1 Elementos externos

4.1.1Capa

A capa (Figura 3) deve conter todas as informagdes centralizadas e digitadas
em tamanho 14, com espaco entrelinhas de 1,5 cm.

Figura 3 — Modelo de capa.

FUNDACAO OSWALDO CRUZ - FIOCRUZ
INSTITUTO DE TECNOLOGIA EM FARMACOS — FARMANGUINHOS

ROSA YASMINE SOUSA COSTA

A TECNOLOGIA DE NANOCRISTAIS DE FARMACOS NA
TERAPEUTICA

Rio de Janeiro
2017

Fonte: proprio autor.

A capa deve conter as seguintes informacdes, apresentadas na ordem
demonstrada abaixo:

a) nome da instituicao: localizada na margem superior, em caixa alta;

b) nome do autor: em caixa alta;

c) titulo: em caixa alta e negrito;

13
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d) subtitulo: se houver em caixa baixa e negrito e precedido de dois pontos,
evidenciando a sua subordinacéo ao titulo;
e) cidade da instituicdo onde for apresentado: final da folha, em caixa baixa;
f) ano de entrega: abaixo da cidade.
A capa com o0 simbolo da instituicdo s6 deve ser usada no trabalho sem
encadernacao. Apos a versao final, com a encadernacéo, a capa dura verde deve

ser sem o simbolo da instituicdo.

4.1.2 Lombada

A lombada corresponde a espessura na qual se faz a fixacdo das folhas
denominadas dorso (Figura 4). Esta deve incluir os itens descritos a seguir:
a) nome do autor: impresso verticalmente em caixa baixa;
b) titulo: abaixo do nome do autor, impresso verticalmente em caixa baixa,
com iniciais em maiusculo;
c) nome da instituicdo: impresso horizontalmente na parte inferior, em caixa
baixa;

d) ano de defesa: abaixo do nome da instituicdo

Figura 4 — Modelo de lombada.

Rosa Yasmine Sousa Costa
A Tecnologia de Nanocristais de Farmacos na Terapéutica

Farmanguinhos
FIOCRUZ
2017

Fonte: préprio autor.

4.2Elementos pré-textuais

4.2.1 Folha de rosto

A folha de rosto (Figura 5) deve conter as informacfes digitadas com fonte
tamanho 12, apresentadas na ordem demonstrada abaixo:

a) nome do autor: em caixa baixa centralizado;

b) titulo: em caixa alta centralizado e negrito com espaco entrelinhas de 1,5

cm;
14
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c)

d)

f)

9)

°
(o] Cruz °

subtitulo: se houver em caixa baixa centralizado e negrito com espaco
entrelinhas de 1,5 cm;

natureza: tipo do trabalho (trabalho de conclusdo de curso, projeto de
pesquisa ou outros), objetivo (aprovacdo em curso, grau pretendido ou
outros) e nome da instituicdo a que € submetido. Recuada em 7 cm a
esquerda em caixa baixa, justificado e com espaco simples entrelinhas;
nome do orientador e coorientador (se houver) com sua respectiva
titulacdo. Recuada em 7 cm a esquerda em caixa baixa, justificado e com
espaco simples entrelinhas;

cidade da instituicdo onde for apresentado: final da folha, em caixa baixa
centralizado com espaco de 1,5 cm entrelinhas;

ano de entrega: abaixo da cidade e centralizado com espaco de 1,5 cm

entrelinhas.

Figura 5 — Modelo de folha de rosto.

Rosa Yasmine Sousa Costa

A TECNOLOGIA DE NANOCRISTAIS DE FARMACOS NA TERAPEUTICA

Trabalho de concluséo de curso apresentado ao
Curso de Pos-Graduacdo Lato sensu de
Farmanguinhos da Fundacdo Oswaldo Cruz —
FIOCRUZ como requisito para obtencdo do
titulo de Especialista em Tt i iai
Farmacéuticas.

Orientador: M.Sc. Livia Deris Prado
Coorientador: Dr. Helvécio V. A. Rocha

Rio de Janeiro
2017

Fonte: préprio autor.
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4.2.2 Ficha catalogréfica

A ficha catalografica deve conter os dados conforme o Cdédigo de
Catalogacdo Anglo-Americano vigente (ABNT, 2011b), ou seja, a ficha sera
elaborada por um bibliotecario conforme as normas institucionais de Farmanguinhos

(Figura 6). Depois de pronta, a ficha devera ser inserida no verso da folha de rosto.

Figura 6 — Modelo de ficha catalografica.
M435p Mattos, Ana Paula Felix de Lima

Proposta de estudo de degradagao forgada e desenvolvimento de
método indicative de estabilidade para o insumo farmacéutico ativo
Praziquantel e produto acabado. / Ana Paula Felix de Lima Mattos. —
Rio de Janeiro, 2017.

xi, 49 f. :il. ; 30 cm.
Orientadora: Margareth Borges Coutinho Gallo

Monografia (Especializagao) — Instituto de Tecnologia em Farmacos-
Farmanguinhos, Pés-graduagao em Tecnologia Industriais
Farmacéuticas, 2017.

Bibliografia: f. 34-37

1. Método Indicador de Estabilidade. 2. Praziquantel. 3. Estudo de
Degradagéo Forgada. |. Titulo.

CDD 615.1

Fonte: proprio autor.

4.2 .3 Errata

A errata é “uma lista dos erros ocorridos no texto, seguidos das devidas
corregcdes” (ABNT, 2011b). Assim, sé € inserida no trabalho caso seja verificado um
erro apos encadernacao. A errata deve ser posicionada apos a folha de rosto, em
papel avulso. E constituida pela referéncia do trabalho e pelo texto da errata. Para
localizar o erro € preciso usar uma referéncia em que se informe a pagina e alinha
onde se encontre o erro. Em seguida expde-se o texto da errata e imediatamente ao
lado a corregao.

O titulo ERRATA deve ser escrito na parte superior da folha com fonte
tamanho 12 em caixa alta, negrito e centralizado (Figura 7). A referéncia do trabalho
deve ser digitada com fonte tamanho 12, justificada, sem recuo de paragrafo e
espacamento simples entrelinhas. O texto da errata e da correcdo deve ser digitado

em tamanho 12 com espacgo de 1,5 cm entrelinha no formato de quadro (Figura 7).
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Figura 7 — Modelo de errata.

ERRATA

FERRIGNO, C. R. A. Tratamento de neoplasias 6sseas apendiculares com
reimplantagdo de enxerto 6sseo autélogo autoclavado associado ao plasma
rico em plaquetas: estudo critico na cirurgia de preservagdo de membro em
cédes. 2011, 128 f. Tese (Livre-Docéncia) - Faculdade de Medicina Veterinaria e
Zootecnia, Universidade de S&o Paulo, S&o Paulo, 2011

Folha Linha Onde se 18 Leia-se

16 10 auto-clavado autoclavado

Fonte: Adaptado de ABNT (2011b).

4.2.4Folha de aprovacéao

A folha de aprovacdo € semelhante a folha de rosto, porém acrescida dos

nomes dos membros da banca (Figura 8). Todas as informacdes devem digitadas

em fonte tamanho 12. A folha de aprovacdo deve conter as seguintes informacdes,

apresentadas na ordem demonstrada abaixo:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

nome do autor: em caixa baixa centralizado;

titulo: em caixa alta centralizado e negrito com espaco entrelinhas de 1,5
cm;

subtitulo: se houver em caixa baixa centralizado e negrito com espaco
entrelinhas de 1,5 cm;

natureza: tipo do trabalho (trabalho de conclusdo de curso, projeto de
pesquisa ou outros), objetivo (aprovacdo em curso, grau pretendido ou
outros) e nome da instituicdo a que é submetido. Recuada em 7 cm a
esquerda em caixa baixa, justificado e com espaco simples entrelinhas;
data de aprovacdo: em caixa baixa, alinhada a esquerda

nome dos membros da banca com sua respectiva titulacdo e instituicao.
Em caixa baixa centralizado com espaco simples entrelinhas;

data de aprovacéao: final da folha e centralizado com espac¢o de 1,5 cm

entrelinhas.
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Figura 8 — Modelo de folha de aprovacao.

Rosa Yasmine Sousa Costa

A TECNOLOGIA DE NANOCRISTAIS DE FARMACOS NA TERAPEUTICA

Trabalho de conclusao de curso apresentado ao
Curso de Pos-Graduagdo Lato sensu de
Farmanguinhos da Fundacdo Oswaldo Cruz —
EIOCRUZ como requisito para obtencdo do
titulo de Especialista em T iai
Farmacéuticas.

Aprovada em 14 de setembro de 2017

BANCA EXAMINADORA

M.Sc. Livia Deris Prado
Instituto de Tecnologia em Farmacos — FIOCRUZ

Dr®. Beatriz Ferreira de Carvalho Patricio
Instituto de Tecnologia em Farmacos — FIOCRUZ

Dr*. Karen Medeiros Goncalves
Instituto de Tecnologia em Farmacos — FIOCRUZ

Rio de Janeiro
2017

Fonte: proprio autor

4.2 .5 Dedicatéria

A dedicatéria deve ser breve e sem titulo, ou seja, ndo se deve escrever 0
titulo DEDICATORIA. O formato do texto deve ser com fonte tamanho 12, com
espaco entrelinhas simples e escrita no final da folha alinhada a direita. Ndo deve

ser utilizado negrito, italico ou outros modelos e tamanhos de fonte.

4.2.6 Agradecimentos

Os agradecimentos devem ser digitados com fonte tamanho 12, espaco
entrelinhas de 1,5 cm e com os paragrafos iniciados com recuo de 1,25 cm na
primeira linha. O titulo AGRADECIMENTOS deve ser escrito na parte superior da

folha com fonte tamanho 12 em caixa alta, negrito e centralizado. No texto de
18
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agradecimentos, ndo deve ser utilizado negrito, itdlico ou outros modelos e

tamanhos de fonte.

4.2.7 Epigrafe

A epigrafe deve ser relacionada ao assunto tratado na pesquisa e ndo deve
possuir titulo, ou seja, ndo se deve escrever o titulo EPIGRAFE. Deve ser inserida
apos os agradecimentos, porém, pode também constar nas paginas de aberturas
das sec¢Oes primarias.

A epigrafe deve ser elaborada em caixa baixa, recuada em 8 cm a esquerda,
com o alinhamento justificado, com o paragrafo iniciado com recuo de 1,25 cm na
primeira linha. Os demais elementos de formatacdo devem ser de acordo com o
namero de linhas escritas:

a) ateé trés linhas: fonte tamanho 12 e espaco entrelinhas de 1,5 cm;

b) mais de trés linhas: fonte tamanho 10 e espaco entrelinhas simples.

Abaixo do texto da epigrafe deve-se colocar a referéncia com o autor, ano e
pagina. Todas essas informacdes devem ficar entre paréntesis em italico, fonte
tamanho 12 e alinhadas a direita, sendo que o sobrenome do autor deve ficar em

maiusculo.

4.2.8 Resumo na lingua vernacula

O resumo deve conter os pontos relevantes do trabalho com uma
contextualizacao inicial, objetivo de estudo, metodologia, resultados e uma breve
conclusdo. O resumo deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas e
afirmativas com o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular. Nao deve
conter nomes de autores e obras e ndo deve apresentar enumeracdo de topicos
(ABNT, 2003).

O resumo deve ser escrito em folha separada com o titulo RESUMO na parte
superior da folha com fonte tamanho 12 em caixa alta, negrito e centralizado. Apds o
titulo, para iniciar o texto, deve-se dar um espa¢o de com espagamento entrelinhas
de 1,5 cm.
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O texto ndo deve ser iniciado com recuo de paragrafo e ndo deve ser dividido
em diferentes paragrafos. O espacamento entrelinhas deve ser de 1,5 cm e a fonte
tamanho 12. O texto deve ter no minimo 250 palavras e no maximo uma folha.

Logo abaixo do resumo, devem ser colocadas palavras-chave (de trés a
cinco), antecedidas da expressao “Palavras-chave:” e separadas entre si por ponto e

finalizadas também por ponto.

4.2.9Resumo em lingua estrangeira

O resumo na lingua estrangeira segue o0 mesmo padrdo do resumo na lingua
vernacula. O resumo na lingua estrangeira deve ser escrito em folha separada com

o titulo escrito na lingua estrangeira escolhida na parte superior da folha.

4.2.10 Lista de ilustracdes, tabelas, simbolos, abreviaturas e siglas

As listas sdo elementos opcionais, porém a apresentacao de trés ou mais
ilustracdes (figuras, quadros, gréaficos), tabelas, abreviaturas, siglas e simbolos nas
folhas textuais do trabalho justifica a elaboracdo de uma ou mais listas, pois
favorece a recuperacao da informacao, de forma agil e precisa.

Todas as listas devem conter o titulo escrito na parte superior da folha com
fonte tamanho 12 em caixa alta, negrito e centralizado (LISTA DE FIGURAS, LISTA
LISTA DE QUADROS, LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS, LISTA DE
SIMBOLOS). Ap6s o titulo, para iniciar a listagem, deve-se dar um espaco de com
espacamento entrelinhas de 1,5 cm.

Na listagem, o texto deve ser digitado com fonte tamanho 12, espacamento
de 1,5 cm entrelinhas e com alinhamento justificado, sem recuo de paragrafo. As
listas de ilustracbes e de tabelas devem ser elaboradas de forma ordenada como
aparecem no texto. As ilustracdes e as tabelas devem ser colocadas com o tipo,
namero, legenda e a pagina em que se localiza. No caso de haver varios tipos de
ilustracBes (quadros, mapas, graficos, figuras, entre outros), deve-se usar uma
listagem para cada tipo.

A lista de abreviaturas e siglas deve conter todas utilizadas no corpo do texto.

Devem ser listadas em ordem alfabética (ABNT, 1989a) e seguidas das palavras e
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expressdes correspondentes. Na lista de simbolos, estes devem ser colocados na

ordem em que aparecem no texto, seguidos dos seus significados.

4.2.11 Suméario

O sumario (modelo apresentado na Figura 9) € uma lista que contém as

secdes e 0s numeros das paginas em que estas se encontram. Fornece uma visédo

geral do conteldo de um documento, auxiliando os leitores a localizarem com

facilidade uma determinada secéo.

O titulo SUMARIO deve ser escrito na parte superior da folha com fonte

tamanho 12 em caixa alta, negrito e centralizado. Apds o titulo, para iniciar o texto

do sumario, deve-se dar um espaco de com espagamento entrelinhas de 1,5 cm.

21
211
212
22
23
3

4
41
4.2
5
541
511

Figura 9 — Modelo de sumario.

SUMARIO

INTRODUGAO

REFERENCIAL TEORICO

XXXXX
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pelsend

XXXXX
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OBJETIVOS
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METODOLOGIA ..................
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XXXXX
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- - -

CONCLUSAOQ ...........

PERSPECTIVAS ..
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Fonte: préprio autor.
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Para criar o sumario, as secdes devem exibir a mesma formatacao
apresentada na parte textual do trabalho (ver secédo 5.1). Os titulos sucedem os
indicativos das sec¢Bes e devem ser alinhados pela margem do titulo do indicativo
mais extenso, inclusive os elementos pds-textuais. A paginacdo deve ser
apresentada a margem direita (ABNT, 2012a). No sumario, além da formatacao ja
descrita, deve-se utilizar fonte tamanho 12 com espacamento de 1,5 cm entrelinhas.

Os elementos pré-textuais ndo devem ser indicados no sumario, somente
devem ser indicados, os elementos textuais e os pds-textuais. Todos 0s elementos
pos-textuais que ndo tém indicacdo numérica (referéncias, apéndices e anexos)

devem apresentar o mesmo modelo de destaque das secdes primarias.

4 .3Elementos textuais

4.3.1 Do projeto de pesquisa

O texto do projeto de pesquisa deve ser constituido de uma parte introdutoria,
referencial tedrico, justificativa, objetivos, metodologia e cronograma.

Na introducdo deve ser apresentada uma conceituacdo do tema, com uma
delimitacdo do problema, possibilitando uma visédo geral do trabalho a ser realizado.
Apés a introducdo, deve ser apresentado o referencial teérico que é a parte
conceitual que fundamenta o projeto. Assim, resulta de uma revisao da literatura a
respeito do assunto tratado. Faz-se muito importante tomar cuidado, ao realizar as
citacbes, para que ndo se torne apenas uma coépia de idéias, mas, sim
compreendam uma analise sobre o tema, incluindo frases ou palavras préprias do
autor da pesquisa.

Apos o referencial tedrico, a justificativa do projeto de pesquisa deve ser
apresentada. Esta deve conter as razdes, sobretudo de ordem teérica, que
legitimam o projeto como trabalho cientifico e justificam o interesse ou a relevancia
da pesquisa.

Os objetivos devem ser apresentados e devem indicar as metas (geral e
especificas) que se pretende alcancar com o desenvolvimento da pesquisa. O

objetivo geral e os objetivos especificos devem ser apresentados separadamente.
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A metodologia, ap6s os objetivos, deve conter todos os métodos e técnicas a
serem adotadas para a realizacdo da pesquisa. Para a finalizacéo da parte textual, o
cronograma deve ser apresentado com as etapas e passos necessarios a realizagdo
dos objetivos pretendidos, com o tempo necessario para cada etapa. O cronograma

deve ser apresentado no formato de quadro.

4.3.2 Do trabalho académico

De acordo com a ABNT (2011b), a nomenclatura das sec¢fes textuais fica a
critério do autor e para obter uma exposicdo clara e ordenada, um trabalho
académico é dividido em trés partes: introducdo, desenvolvimento e conclusao.

A introducao deve apresentar o tema a ser discutido ao longo do texto, sendo
uma apresentacao sintetizada do objeto de estudo abordado e sua contextualizacao.

O desenvolvimento é a parte fundamental do texto e deve expor de forma
ordenada e pormenorizada o assunto. Deve ser dividido em sec¢des que variam em
funcdo da abordagem do tema e do método. Recomenda-se que a parte de
desenvolvimento seja dividida em referencial teorico, justificativa, objetivos,
metodologia e resultados e discussao. No tépico de resultados e discusséo, deverao
ser apresentados os dados obtidos na pesquisa, demonstrando a importancia dos
mesmos discutindo-os e comparando-0s com outros estudos ja realizados.

A concluséo ¢é a parte final do texto, na qual sdo apresentadas as conclusdes
correspondentes aos objetivos. Normalmente, retorna-se a idéia apresentada na
introducéo, mas com énfase conclusiva.

Ainda na parte textual do trabalho académico, recomenda-se, apos a
conclusao, a inclusdo do tépico perspectivas. Nas perspectivas, deve-se pensar no
futuro, discutir propostas em relagdo ao problema discutido no trabalho, ou seja,

deve-se basear nos conteudos ja analisados.

4.4Elementos pds-textuais

4.4.1 Referéncias

As referéncias sdo “um conjunto padronizado de elementos descritivos,

retirados de um documento, que permite sua identificagéo individual” (ABNT, 2002a).
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Como os titulos dos elementos pos-textuais ndo apresentam identificacao
numeérica, o titulo REFERENCIAS deve ser escrito na parte superior da folha com
fonte tamanho 12 em caixa alta, negrito e centralizado. Apds o titulo, para iniciar o
texto com cada referéncia, deve-se dar um espaco de com espacamento entrelinhas
de 1,5 cm.

As referéncias devem ser alinhadas somente a margem esquerda do texto
(n&o justificadas) com espacamento simples entrelinhas, fonte tamanho 12 e
separadas entre si com espaco duplo. Devem ser apresentadas em listas em ordem
alfabética (ABNT, 1989a).

4.4.2 Glosséario

O glossario € uma lista em ordem alfabética (ABNT, 1989a) de palavras e
expressdes técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro, acompanhadas das
respectivas definicbes (ABNT, 2011b). Assim, o objetivo do glosséario é facilitar a
compreensao e o sentido do texto, com o significado de termos técnicos ou outras

palavras utilizadas.

Figura 10 — Modelo de glossario.

GLOSSARIO

Abreviatura: representacdo de uma palavra por meio de alguma(s) de sua(s)

silaba(s) ou letra(s)

Agradecimento: texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos aqueles que

contribuiram de maneira relevante a elaboragdo do trabalho.

Autor: pessoa fisica responsév el pela criagéo do conteddo intelectual ou artistico de
um trabalho

Epigrafe: texto em que o autor apresenta uma citagdo, seguida de indicacéo de

autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho

Sigla: conjunto de letras iniciais dos vocabulos efou ndmeros que representa um
determinado nome.

Titulo: palavra, expressdo ou frase que designa o assunto ou o conteddo de um
trabalho.

Fonte: proprio autor.

O titulo GLOSSARIO deve ser escrito na parte superior da folha com fonte
tamanho 12 em caixa alta, negrito e centralizado. Apds o titulo, para iniciar o

glossario, deve-se dar um espaco com espacamento entrelinhas de 1,5 cm. O texto
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do glossario deve ser digitado com fonte tamanho 12 com espacamento de 1,5 cm e
seu recuo de paragrafo. Entre as definicbes deve-se manter um espaco de 1,5 cm

entrelinhas (Figura 10).

4.4.3 Apéndices e anexos

O apéndice € um texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentacdo, enquanto que o anexo é texto ou documento
complementar ao trabalho, ndo desenvolvido pelo autor (ABNT, 2011b).

Os apéndices devem apresentar a palavra APENDICE seguida por letras
maiusculas consecutivas, travessao e pelo respectivo titulo. Este conjunto deve ser
escrito na parte superior da folha com fonte tamanho 12 em caixa alta, negrito e
centralizado. ApOs o titulo, para iniciar o texto ou documento, deve-se dar um
espaco de com espacamento entrelinhas de 1,5 cm. Utiliza-se letras mailsculas
dobradas, na identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto.

Os anexos seguem a mesma formatacdo dos apéndices, porém com a
palavra ANEXO no titulo.

4.4.41ndice

O indice é uma listagem de palavras ou frases organizadas por critérios
variados cujo objetivo é localizar elementos dentro do trabalho (ABNT, 2004). Os
critérios para organizagdo podem ser:

a) quanto a ordenacéo:

— ordem alfabética;

— ordem sistematica;
— ordem cronoldgica;
— ordem numeérica;

— ordem alfanumérica;

b) quanto ao enfoque:

— autores;
— assuntos;

— titulos;
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— pessoas e/ou entidades;

— nomes geograficos;

— citacoes;

— anunciantes e matérias publicitarias;

— combinadas duas ou mais das categorias indicadas na alinea b).

O titulo do indice deve definir sua funcéo e/ou contetdo, como INDICE DE
ASSUNTO, INDICE CRONOLOGICO, INDICE ONOMASTICO etc. Deve ser escrito
na parte superior da folha com fonte tamanho 12 em caixa alta, negrito e
centralizado. Apo6s o titulo, para iniciar o indice, deve-se dar um espaco de com
espacamento entrelinhas de 1,5 cm.

O indicativo dos itens do indice deve ser apresentado por:

a) numeros extremos, ligados por hifen, quando o texto abranger paginas ou

sec¢bes consecutivas;

b) numeros separados por virgula, quando o texto abranger paginas ou

secdes nao consecutivas;

c) numero do volume ou parte correspondente, seguido de péagina(s) ou

secao(0es) consecutivas ou ndo em documento composto de mais de um

volume ou parte.
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5 ELEMENTOS DE APOIO AO TEXTO

5.1Indicativos de secéo

As secdes sdo partes em que se divide o texto de um documento, que contém
as matérias consideradas afins na exposicdo ordenada do assunto. Podem ser
numeradas ou nao (ABNT, 2012b).

As secdes numeradas devem ser indicadas por algarismos arébicos
(indicativos de secéo) alinhados a esquerda, separados por um espaco de caractere
do titulo. Ndo devem ser usados pontos, travessfes ou qualquer outro simbolo entre
0 numero e o titulo.

As seclBes numeradas séo divididas em priméria, secundéria, terciaria,
quaternaria e quinaria, sendo a procedente uma subdivisdo da precedente. Nao é
recomendado o uso além da secdo quinaria. O destaque de cada nivel hierarquico
deve ser diferente:

a) primaria em caixa alta e negrito;

b) secundaria em caixa baixa e negrito;

c) terciaria em caixa baixa sem negrito;

d) quaternaria em caixa baixa em itélico;

€) quinaria em caixa baixa em itélico e sublinhado.

As secOes ndo numeradas sao: errata, agradecimentos, lista de ilustracdes,
lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario,
referéncias, glossario, apéndice, anexo e indice. Estas devem ter o titulo
centralizado, ndo numerados, com 0 mesmo destaque tipografico das secbes
primarias.

Os titulos das se¢Bes devem ser separados do texto que os sucede por um
espaco entrelinhas de 1,5 cm. Os titulos das secdes primérias e das se¢des nao
numeradas devem comecar na parte superior da pagina, podendo ser necessario o
uso de uma nova pagina (Figura 11). Os titulos das demais secdes devem ser
separados do texto que os precede por um espaco entrelinhas de 1,5 cm.

Os titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda
linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo (exemplo na
Figura 11).
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Figura 11 — Secéo primaria e titulo de se¢cdo com mais de uma linha.

Segao primariadeve
comegaremuma == 3INTRODUGAO

pagina nova

3.1Estudo espectroscopico tedrico e experimental das formas cristalinas de

Titulo com mais de&? insumos farmacéuticos
uma linha

Fonte: préprio autor.

5.2Alineas

As alineas séo subdivisbes dentro de cada secdo do documento, seja qual for
o nivel hierarquico da secdo (ABNT, 2012b). As alineas devem ser indicadas
alfabeticamente, em letra minUscula, seguida de paréntesis; em caso de muitas
alineas, quando esgota-se as letras do alfabeto, utiliza-se letras dobradas.

As letras indicativas das alineas devem apresentar recuo em relacdo a
margem esquerda. Se o texto da alinea ocupar mais de uma linha, a segunda linha e
as seguintes linhas devem comecar sob a primeira letra do texto da prépria alinea.

O texto que antecede as alineas deve terminar em dois pontos e o texto das
alineas deve comecar por letra minUscula e terminar com ponto-e-virgula, exceto a

Gltima alinea, que termina com ponto final.

Figura 12 — Exemplo de alineas.
A capa deve conter as seguintes informagdes, apresentadas na ordem

demonstrada abaixo:
a) nome da instituicédo;
b) nome do autor;
c) titulo;
d) subtitulo;
e) cidade da instituicdo onde for apresentado;
f) ano de entrega.

Fonte: préprio autor.

Se houver subalinea, o texto da alinea deve terminar em dois pontos. A
subalinea deve comecar com travessdao seguido de um espaco. As subalineas
devem apresentar recuo em relacdo a alinea. Se o texto da subalinea ocupar mais
de uma linha, a segunda linha e as seguintes linhas devem comecar sob a primeira
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letra do texto da prépria subalinea. O texto da subalinea deve comecar por letra
minuscula e terminar com ponto-e-virgula. A dltima subalinea deve terminar em

ponto final, se ndo houver alinea subsequente.

5.3llustracdes

A identificacdo de todas as ilustracdes deve ser colocada na parte superior,
com a palavra designativa em negrito (figura, quadro, grafico, entre outros), seguida
de seu numero (em algarismos arabicos), na ordem de ocorréncia do texto,
travessao e do respectivo titulo sem destaque. A identificacdo deve ser centralizada,
digitada com fonte tamanho 10 e com espagamento simples entrelinhas.

ApGs a ilustracéo, na parte inferior, obrigatoriamente deve ser indicada a fonte
consultada, mesmo que a producédo seja do préprio autor. Para ilustracdes extraidas
de outra fonte, sem modificacdo, deve-se usar “Fonte: referéncia”. Para ilustragbes
criadas ou adaptadas de outras fontes, deve-se usar a expressdo “Adaptado de:
referéncia”. Para ilustragdes criadas pelo préprio autor, deve-se usar “Fonte: proprio
autor”. A fonte deve ser digitada em tamanho 8 e alinhada a esquerda da ilustracao.
A referéncia deve ser colocada com o formato autor-data (ver secdo 5.9)

Legendas, notas e outras informacfes necessarias a compreensao da
ilustragédo deve ser colocada, em tamanho 8, na parte inferior e acima da fonte
consultada e alinhada a esquerda da ilustrac&o.

A ilustracdo deve ser citada no texto com a palavra designativa iniciando em
maiusculo e o seu numero, e deve ser inserida, centralizada, o mais préximo
possivel do trecho a que se refere. Deve ser mantido um espaco de 1,5 cm entre a
ilustracéo e o texto.

As ilustracdes do tipo graficos, devem apresentar caracteristicas de acordo
com as recomendac¢fes do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE). Os
graficos devem ser constituidos por (IBGE, 1993):

f) titulo: apresenta o que os graficos contém de forma autoexplicativa,

g) escala; intervalos igualmente espagcados e niumeros mostrados nos eixos

das abscissas e ordenadas;

h) legenda explicativa; se necessario, deve informar diferencas entre cores,

simbolos, tipos de reta etc.
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Ressalta-se que as informacgfes explicativas do grafico também podem ser
inseridas no titulo, ndo tendo necessidade de repeticio com o0 uso de legendas

explicativas.

5.4Tabelas

As tabelas apresentam dados numéricos e devem ser formatadas conforme
recomendacdes do IBGE. Assim, devem ser abertas nas laterais, com espacos
verticais separando as colunas e sem espacos horizontais separando as linhas,
exceto na separacao do cabecalho.

As tabelas se diferenciam dos quadros, pois os Ultimos devem apresentar
dados textuais. Assim, para ABNT, os quadros séo tipos de ilustragbes (ABNT,
2011b) e, diferentemente das tabelas, devem ser fechados nas laterais. Os outros
elementos de formatacdo seguem conforme para as ilustracées.

As tabelas devem ser constituidas por (IBGE, 1993):

a) titulo: apresenta o que a tabela contém de forma autoexplicativa,

b) cabecalho (rétulo das colunas): especifica o contetdo das colunas;

c) colunaindicadora (rétulo das linhas): especifica o contetdo das linhas;

d) corpo: formado pelos dados apresentados.

Para elaboracéo da tabela, os dados contidos nela devem ser digitados com a
fonte escolhida para o texto e em tamanho 12. Em casos de tabelas grandes, é
possivel reduzir o tamanho, sem que prejudique a leitura, ou coloca-la com a pagina
na orientagdo horizontal, com somente a tabela nesta pagina. Caso a tabela seja
maior que uma péagina, em linhas ou colunas, ela deve ser dividida em duas ou mais
paginas, repetindo-se o cabecalho na pagina seguinte. Neste caso, no inicio da
tabela, no topo junto a linha do cabecalho, alinhado a direita deve-se colocar
“(continua)”’; na pagina seguinte, deve-se colocar “continuagéo” ou “conclusao”.

A identificacdo das tabelas deve ser colocada na parte superior, com a
palavra designativa em negrito (tabela), seguida de seu numero (em algarismos
arabicos), na ordem de ocorréncia do texto, travessado e do respectivo titulo sem
destaque. A identificacdo deve ser centralizada, digitada com fonte tamanho 10 e

com espacamento simples entrelinhas.
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Apoés a tabela, na parte inferior, obrigatoriamente deve ser indicada a fonte
consultada, mesmo que a producao seja do proprio autor. Para tabelas extraidas de
outra fonte, sem modificacdo, deve-se usar “Fonte: referéncia”. Para tabelas criadas
ou apitadas de outras fontes, deve-se usar a expressao “Adaptado de: referéncia”.
Para tabelas criadas pelo proprio autor, deve-se usar “Fonte: proprio autor”. A fonte
deve ser digitada em tamanho 8 e alinhada a esquerda da tabela. A referéncia deve
ser colocada com o formato autor-data (ver se¢ao 5.9).

Legendas, notas e outras informa¢des necessérias a compreensédo da tabela
deve ser colocada, em tamanho 8, na parte inferior, acima da fonte consultada e
alinhada a esquerda da ilustracao.

A tabela deve ser citada no texto com a palavra designativa iniciando em
mailsculo e o seu numero, e deve ser inserida, centralizada, o mais proximo
possivel do trecho a que se refere. Deve ser mantido um espaco de 1,5 cm entre a

tabela e o texto.

5.5Equacdes e férmulas

As equacles devem ser destacadas no texto e numeradas com algarismos
arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Para melhor comportar os elementos
das equacdes, como expoentes e indices, deve-se utilizar uma entrelinha maior
(ABNT, 2011b).

Figura 13 — Exemplos de equacdes no texto.

(x2+y2],’5:n (2)

Fonte: ABNT (2011b).

5.6Simbolos, abreviaturas e siglas

Os simbolos séo representacdes por meio de letras, nUmeros, pictogramas ou
da combinacdo destes elementos para substituir um nome ou uma acdo, por
exemplo. Os simbolos sdo um caso especial de representacdes abreviadas, com um
valor geralmente internacional. Deve-se evitar 0 uso de simbolos que nao sejam de

uso corrente.
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As abreviaturas sao representacdo de uma palavra por meio de algumas de

suas silabas ou letras (ABNT, 2011b). As abreviaturas de uso corrente podem ser

consultadas na norma da ABNT NBR 6032:1989. Como regras, as abreviaturas
devem seguir algumas orientagdes (ABNT, 1989b; BRASIL, 2016 PAIVA, 2013):

a)

b)

f)

9)

h)

devem possuir ponto, diagonal ou paréntesis, por exemplo doc.
(documento), N/A (nédo se aplica) e (a) assinado;

normalmente, o final da palavra € suprimido e substituido por um ponto,
porém, nas abreviaturas de uso corrente é admitida a supressao de letras
do meio da palavra,;

a inicial pode ser mailscula ou minuscula de acordo com as normas
ortograficas em relacao a palavra por extenso;

0 ponto abreviativo, quando coincide com o ponto-final, acumula a funcao
deste, por isso, evita-se a repeticao;

nao devem ser usadas abreviaturas nos nomes geograficos, excetuando-
se as siglas dos estados;

o plural das palavras s6 deve ser indicado em caso de necessidade e,
para isso, acrescenta-se a letra s, sem apostrofo;

abrevia-se cada elemento das palavras compostas como se estivesse
isolado, unindo-se os elementos da palavra com um traco-de-unido, por
exemplo médico-sanitarias = méd.-sanit;

abreviam-se o0s substantivos terminados pelos sufixos “logia”, “grafia”,
‘nomia”, ou seus derivados, até as letras I, gr e n, iniciais dos sufixos,
exceto as listadas na ABNT NBR 6032:1989.

nao devem ser abreviadas palavras com menos de cinco letras, exceto as
listadas na ABNT NBR 6032:1989.

As siglas sdo um conjunto de letras iniciais dos vocabulos e/ou nUmeros que

representa um determinado nome. Como regras, as siglas devem seguir algumas
orientacdes (BRASIL, 2016; PAIVA, 2013):

a)

b)

nao devem ser usadas aspas nem pontos de separacdo entre as letras da
sigla;
com a sigla empregada no plural, admite-se o0 uso do s (minusculo) do

plural, sem apdstrofo;
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c)

d)

f)

9)

o plural de siglas terminadas em s deve ser definido pelo artigo os, por
exemplo, os EUA ;

siglas formadas por trés letras sdo grafadas em maidsculo, assim com as
siglas de quatro letras ou mais, cuja leitura seja feita letra por letra;

siglas formadas por quatro ou mais letras e que formem palavra
pronunciavel, sdo grafadas preferencialmente com a primeira letra em
maiusculo, por exemplo, Unesco, Petrobras;

siglas em que haja leitura mista (parte é pronunciada pela letra e parte
como palavra) sdo grafadas com as letras em mailsculo, por exemplo
DNIT;

no caso de siglas consagradas que fogem as regras, deve-se obedecer a
grafia prépria, por exemplo CNPq.

As abreviaturas e as siglas, no primeiro momento em que forem citadas no

texto académico, precisam ser colocadas entre paréntesis e precedidas de seus

nomes por extenso. Apés isso, podem ser empregadas no corpo do texto.

No caso de siglas de palavras em inglés, no primeiro momento em que forem

citadas no texto, devem ser precedidas de seus nomes por extenso em portugués e

as siglas devem ser colocadas entre paréntesis, seguida de virgula e com o nome

por extenso em inglés.

N&do se recomenda que as abreviaturas sejam utilizadas nos titulos de

trabalhos, bem como nos resumos, sem 0s homes por extenso, pois esse tipo de

uso pode dificultar o entendimento.

5.7Numerais e unidades de medida

Devem ser observadas as seguintes regras:

a)

b)

escrever por extenso 0s numeros de uma so6 palavra (um, dezesseis, cem)
e usar algarismos para os numeros de mais de uma palavra;

nas referéncias ao primeiro dia do més, usa-se o numero ordinal e nos
demais usa-se o cardinal (primeiro de abril e 27 de junho);

para designar horas do dia, utiliza-se sempre numeral cardinal (9 h);

evitar o uso de algarismos no inicio de frases;

para indicar porcentagem utiliza-se o simbolo % precedido de algarismo;
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f) nos numeros seguidos de unidades padronizadas, é obrigatério o uso do
algarismo;

g) as unidades de medida séo abreviadas, quando seguem os numerais (50
g, 8 mL);

h) quando anunciadas isoladamente, as unidades de medida devem ser
escritas por extenso (grama, mililitro, porcentagem);

i) as unidades de medida devem ser usadas de acordo com o Sistema
Internacional de Unidade (SI);

j) 0s numeros e as unidades, além serem separados por um espaco, devem

estar sempre na mesma linha.

5.8Notas de rodapé

As notas de rodapé devem digitadas dentro das margens na parte inferior da
pagina, separadas do texto por um espaco simples entrelinhas e por um traco
horizontal de 5 cm a partir da margem esquerda.

As notas devem ser numeradas de forma sequencial com algarismos arabicos
sobrescritos. Devem ter o alinhamento justificado, digitadas com tamanho 10 e com
espacamento simples. N&o se deve iniciar a numeracao das notas a cada pagina.

A segunda linha da nota deve ser alinhada abaixo da primeira letra da
primeira palavra, de forma a destacar o algarismo arabico sobrescrito. A segunda
nota deve ser iniciada logo abaixo da primeira, e assim, por diante.

A nota deve ser citada no texto com o algarismo ardbico sobrescrito e deve
ser colocada na mesma pagina onde foi citada.

As notas de rodapé podem ser explicativas ou de referéncia (ABNT, 2002b).
As explicativas podem ser usadas como comentarios, esclarecimentos,
complementagfes e observagbes. As notas de referéncia sdo usadas para dar
credito a fonte bibliografica. Essas mesmas informacdes também precisam ser
incluidas na lista de referéncias ao final do trabalho. As notas de referéncia devem

apresentar a referéncia completa com o sistema autor-data (ver secdes 5.9 e 6).

5.9Citacdes
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Em uma pesquisa realizada para a elaboracdo de um trabalho académico, o
conhecimento e as informacdes obtidas nas varias fontes e nas obras dos autores
da literatura pertinente ao tema devem ser citados e documentados. Essas
informagdes, denominadas citacdes, devem obedecer a um sistema que identifique
as fontes utilizadas na elaboracéo do trabalho como um todo, no corpo do texto, nas
fontes de ilustracédo, tabelas e aquelas pontuadas no rodapé. Elas devem, portanto,
compor a lista de referéncias (ver secao 6).

As citacOes devem ser feitas pelo sistema autor-data (ABNT, 2002b), néo se
deve utilizar o sistema numérico. O sistema autor-data é feito pelo sobrenome do
autor ou pelo nome da entidade responsavel até o primeiro sinal de pontuacéo,
seguido da data de publicacdo do documento.

No texto, as citagcdes pelo sistema autor-data podem ser feitas:

a) apols a sentenca, entre parénteses com o sobrenome do(s) autor(s) em

letras maiusculas;

b) na sentenca do texto com o sobrenome do(s) autor(s) em letras

mindsculas com inicias maiusculas.

Exemplos (ABNT, 2002b).

O mecanismo proposto para viabilizar esta concepcédo € o chamado Contrato
de Gestdo, que conduziria a captacdo de recursos privados como forma de
reduzir os investimentos publicos no ensino superior (BRASIL, 1995).

A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada,

conforme a classificacédo proposta por Authier-Reiriz (1982).

Dados obtidos por informacéo verbal (palestras, debates, comunicacodes etc.),
devem ser indicados com a expressao ‘informagao verbal’ entre parénteses,
mencionando os dados em nota de rodapé. Na citagdo de trabalhos em fase de

elaboracao, isto deve ser mencionado, indicando-se os dados em nota de rodapé.

Exemplo (ABNT, 2002b).

No texto:
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O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre (informacao

verbal)?.

No rodapé da pagina:

I Noticia fornecida por John A. Smith no Congresso Internacional de Engenharia Genética, em
Londres, em outubro de 2001.

Existem diferentes tipos de citacbes, de acordo com a apresentacdo (ABNT,
2002b):

a) diretas: transcricfes textuais de parte da obra do autor consultado;

b) indiretas: textos baseados na obra do autor consultado;

C) citacao da citacdo: direta ou indireta de uma obra que nao se teve acesso

ao original.

5.9.1 CitacGes diretas

As citacdes diretas sdo transcri¢cdes de trechos originais e assim, é obrigatoria
a apresentacdo, apos o ano, da pagina de onde o trecho foi extraido. As de até trés
linhas, devem estar contidas entre aspas duplas; as aspas simples séo utilizadas

para indicar citacdo no interior da citacao.

Exemplo (ABNT, 2002b).

“‘Nao se mova, faga de conta que esta morta.” (CLARAC; BONNIN, 1985, p.
72).
Segundo Sa (1995, p. 27): “[...] por meio da mesma ‘arte de conversagao’ que

abrange tao extensa e significativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]"

As citacdes diretas com mais de trés linhas, devem ser destacadas com recuo
de 4 cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto utilizado e sem as

aspas.

Exemplo (ABNT, 2002).
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A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro
nacional ou regional sem a necessidade de deixar seu local de
origem. Tipos comuns de teleconferéncia incluem o uso da
televisdo, telefone, e computador. Através de audio-conferéncia,
utilizando a companhia local de telefone, um sinal de audio pode ser
emitido em um saldo de qualquer dimensdo. (NICHOLS, 1993, p.
181).

Algumas expressdes devem ser inseridas entre paréntesis apds a citacao
direta:

a) “grifo nosso” quando trechos da citacédo direta é destacada pelo autor do
trabalho académico;
b) “grifo do autor” quando o destaque ja faga parte da obra consultada;

c) “traducdo nossa’ quando a citagao incluir texto traduzido pelo autor.

Exemplo (ABNT, 2002b).

“[...] para que nao tenha lugar a producdo de degenerados, quer physicos
guer moraes, misérias, verdadeiras ameacas a sociedade.” (SOUTO, 1916, p.

46, grifo Nn0sso).

Devem ser indicadas as supressoes, interpolacdes, comentarios, énfase ou
destaques nas cita¢des diretas, do seguinte modo:

a) supressoes: [...]

b) interpolacdes, acréscimos ou comentarios: [ ]

c) énfase ou destaque: grifo ou negrito ou italico.
5.9.2 CitagOes indiretas

As citagOes indiretas sdo textos baseados em conceitos do autor consultado,
porém descritos com as proprias palavras do redator. Nas citacbes indiretas, a

indicacdo da pagina consultada € opcional. Porém, uma vez adotada, deve ser
seguida em todo o documento.
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5.9.3 CitacOes da citacao

As citacOes de citagdes sdo transcricbes direta ou indireta de uma obra ao
qual ndo se teve acesso. Deve-se indicar, no texto, o sobrenome do(s) autor(es) do
documento ndo consultado, seguido da data, da expressao latina “apud” (citado por)
e do sobrenome do(s) autor(es) do documento consultado, data e pagina.

Embora seja uma opc¢ao de citacdo, seu uso € desaconselhado, restringindo-o
para 0s casos onde 0 acesso a obra original seja praticamente impossivel.

Nas REFERENCIAS é relacionada apenas a obra a qual se teve acesso.

Exemplos (ABNT, 2002b):

No texto:
No modelo serial de Gough (1972 apud NARDI, 1993), o ato de ler envolve
um processamento serial que comecga com uma fixagdo ocular sobre o texto,

prosseguindo da esquerda para a direita de forma linear.

No rodapé da péagina:

LEVANS, 1987 apud SAGE, 1992, p. 2-3.

5.9.4 Apresentacao dos autores no texto

59.4.1 Citagdo de um ou varios autores

Quando existir somente um autor, a citacdo deve ser feita somente com o
nome deste autor. Quando existirem dois autores, estes devem ser citados e
separados entre si por ponto-e-virgula quando apresentados entre parénteses.

Quando citados no texto, devem ser separados por "e", seguidos do ano da

publicacao.

Exemplos (ABNT, 2002b).

De fato, semelhante equacionamento do problema conteria o risco de se

considerar a literatura meramente como uma fonte a mais de conteudos ja

38



Ministério da Saide

]n.l“\l‘\ &/ mangumhos o educacao
FIOCRUZ Instituto de Tecnologia °
Fundacao O Cruz .o £

previamente disponiveis, em outros lugares, para a teologia (JOSSUA; METZ,

1976).
Merriam e Caffarella (1991) observam que a localizagdo de recursos tem um

papel crucial no processo de aprendizagem autodirigida.

Quando existirem trés autores, estes devem ser citados e separados entre si
por ponto-e-virgula quando apresentados entre parénteses. Quando citados no
texto, os dois primeiros autores sao separados por virgula, sendo o ultimo separado
pela letra "e", seguidos do ano da publicacao.

Quando existirem mais de trés autores, indica-se apenas 0 primeiro,

acrescentando-se a expressao “et al.”, que em portugués quer dizer “e outros”.

Exemplos.

Esta abordagem foi utilizada para o planejamento de cocristais da CBZ
(FLEISCHMAN et al., 2003).
Esta abordagem foi utilizada para o planejamento de cocristais da CBZ no

trabalho de Fleischman et al. (2003).

5.9.4.2 Citacao de autores com mesmo sobrenome

Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores em diferentes
citacbes, acrescentam-se as iniciais de seus prenomes; se mesmo assim existir

coincidéncia, colocam-se 0s prenomes por extenso.

Exemplos (ABNT, 2002b).

(BARBOSA, C., 1958)  (BARBOSA, O., 1959)
(BARBOSA, Céassio, 1965)  (BARBOSA, Celso, 1965)

5.9.4.3 Citagdo de varios autores corroborando uma mesma idéia
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As citacOes indiretas de diversos documentos de varios autores, mencionados

simultaneamente, devem ser separadas por ponto-e-virgula, em ordem alfabética.

Exemplo (ABNT, 2002b).

Diversos autores salientam a importancia do “acontecimento desencadeador”
no inicio de um processo de aprendizagem (CROSS, 1984; KNOX, 1986;
MEZIROW, 1991).

5.9.4.4 Citagcdo de um mesmo autor com mesmas datas de publicacao
As citacdes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados num
mesmo ano, sdo distinguidas pelo acréscimo de letras minusculas, em ordem

alfabética, apds a data e sem espacejamento, conforme a lista de referéncias.

Exemplos (ABNT, 2002b).

De acordo com Reeside (1927a)
(REESIDE, 1927b)

5.9.4.5 Citacdo de um mesmo autor com varias datas de publicacédo
As citacOes indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicados
em anos diferentes e mencionados simultaneamente, tém as suas datas separadas

por virgula.

Exemplos (ABNT, 2002b).

(DREYFUSS, 1989, 1991, 1995)
(CRUZ; CORREA; COSTA, 1998, 1999, 2000)
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6 FORMATACAO E MODELOS DE REFERENCIAS

6.1Descri¢cao de autoria

6.1.1 Autor pessoal

Os autores devem ser indicados pelo Ultimo sobrenome, em maiusculas,
seguido do(s) prenome(s) e outros sobrenomes, abreviado(s). Em caso de
referéncia com mais de um autor (até trés), os nomes devem ser citados na ordem
em que aparecem no documento, separados por ponto-e-virgula, seguido de
espaco. No caso de existirem mais de trés autores, deve-se indicar apenas o

primeiro, acrescentando-se a expresséao “et al."

Exemplos (ABNT, 2002a).

PASSOS, L. M. M.; FONSECA, A.; CHAVES, M. Alegria de saber:
matematica, segunda série, 2, primeiro grau: livro do professor. Sdo Paulo:
Scipione, 1995. 136 p.

URANI, A. et al. Constituicdo de uma matriz de contabilidade social para o
Brasil. Brasilia, DF: IPEA, 1994.

Sobrenomes compostos devem seguir as seguintes regras:

a) sobrenomes compostos ligados por hifen: a entrada deve ser feita pelos
dois sobrenomes ligados pelo hifen;

b) sobrenomes com indicagao de grau de parentesco (Neto, Sobrinho, Filho,
Junior, Il, 1l etc.): a entrada deve ser feita pelo sobrenome, sucedido pelo
grau de parentesco.

Quando houver um responsavel pelo conjunto da obra, a entrada deve ser
feita pelo nome do responséavel, seguida da abreviacdo, no singular, do tipo de
participacdo (organizador, compilador, editor, coordenador etc.) entre parénteses.
Quando necessario, acrescentam-se outros tipos de responsabilidade (tradutores,
prefaciadores, ilustradores etc.) logo apds o titulo, conforme aparecem no

documento.
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Exemplos (ABNT, 2002a).

MOORE, W. (Ed.). Construtivismo del movimiento educacional:
soluciones. Cordoba, AR.: [s.n.], 1960.

DANTE, A. A divina comédia. Traducdao, prefacio e notas: Hernani Donato.
S&o Paulo: Circulo do Livro, [1983]. 344 p.

LUJAN, R. P. (Comp.). Um presente especial. Traducdo de Sonia Silva. 3.
ed. Sao Paulo: Aquariana, 1993, 167 p.

Quando sao referenciadas varias obras de um mesmo autor na lista de
referéncias, substitui-se 0 nome do autor das referéncias subsequentes por um traco
equivalente a seis espacgos de caractere e um ponto. Este traco substitui o

sobrenome e o0 nome do autor.

Exemplo (ABNT, 2002a).

FREYRE, G. Casa grande & senzala: formacédo da familia brasileira sob
regime de economia patriarcal. Rio de Janeiro: J. Olympio, 1943. 2 v.

. Sobrados e mocambos: decadéncia do patriarcado rural no Brasil.
Séo Paulo: Ed. Nacional, 1936.

6.1.2 Autor desconhecido

Quando ndo houver informagédo de autoria, a referéncia devera ser iniciada
pelo titulo da obra com a primeira palavra representativa em maiusculo. O recurso
de grifo nos titulos é dispensado nestes casos. O termo an6nimo ndo deve ser

usado em substituicdo ao nome do autor desconhecido.

Exemplo (ABNT, 2002a):

No texto:
(DIAGNOSTICO..., 1993)

Nas referéncias:
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DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo Paulo; Camara Brasileira do
Livro, 1993. 64 p.

Da mesma forma, nas citacdes no texto, a primeira palavra representativa do
titulo fica em letras mailsculas, seguida de reticéncias, ano e paginacao (se citacao

direta).

6.1.3 Autor institucional

As obras publicadas por 6rgdos governamentais, empresas, associacoes,
congressos, seminarios etc. tém entrada pelo seu préprio nome, por extenso e em
maiusculas. Quando a entidade, vinculada a um 6rgdo maior, tem uma denominacao

especifica que a identifica, a entrada é feita diretamente pelo seu nome.

Exemplo (ABNT, 2002a).

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Catéalogo de teses da Universidade de
Sédo Paulo, 1992. Sao Paulo, 1993. 467 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520:
informacgéo e documentacéo: citacdes em documentos: apresentacdo. Rio de
Janeiro, 2002.

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO,
10., 1979, Curitiba. Anais... Curitiba: Associacao Bibliotecéria do Parana,
1979. 3 v.

Em caso de duplicidade de nomes, deve-se acrescentar no final a unidade

geografica que identifica a jurisdicédo, entre parénteses.

Exemplo (ABNT, 2002a).

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatério da Diretoria-Geral: 1984. Rio de
Janeiro, 1985. 40 p.

BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal). O 24 de julho de 1833 e a guerra civil
de 1829-1834. Lisboa, 1983. 95 p.
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Quando a referéncia se tratar de 6rgdos governamentais da administracao
(Ministérios, Secretarias, entre outros) entrar pelo nome geografico em maidsculas
(pais, estado ou municipio), considerando a subordinacdo hierarquica, quando

houver.

Exemplos (ABNT, 2002a).

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a
politica ambiental do Estado de S&o Paulo. S&o Paulo, 1993. 35 p.

BRASIL. Ministério da Justica. Relatorio de atividades. Brasilia, DF, 1993. 28
p.

6.2Descricao de titulos e subtitulos

O titulo e subtitulo (se houver) devem ser reproduzidos conforme apresentados
no documento, separados entre si por dois pontos e seguindo as seguintes regras:
a) apenas a primeira letra do titulo deve ser grafada em mailscula, com
excecao para homes proprios e/ou siglas;
b) apenas os titulos devem ser ter o grifo em negrito; os subtitulos nao;
¢) quando o titulo aparecer em mais de um idioma, registra-se o primeiro.
d) quando nédo existir informacédo de titulo, deve-se atribuir uma palavra ou

frase que identifique o contetdo do documento, utilizando colchetes ([]).

Exemplo (ABNT, 2002a).

SIMPOSIO BRASILEIRO DE AQUICULTURA, 1., 1978, Recife. [Trabalhos
apresentados]. Rio de Janeiro: Academia Brasileira de Ciéncias, 1980. ii, 412

p.

6.3Descri¢cao da edicéo

A edicdo s6é deve ser mencionada a partir da segunda, utilizando-se

abreviaturas dos numerais ordinais e da palavra edi¢ao, no idioma da obra.

Exemplo (ABNT, 2002a).
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SCHAUM, D. Schaum’s outline of theory and problems. 5th ed. New York:
Schaum Publishing, 1956. 204 p.

6.4Descricao do local e da editora

Devem ser seguidas as seguintes regras:

a) a cidade deve ser indicada tal como aparece na obra referenciada, ou
seja, transcrita no idioma da obra;

b) quando houver homénimos, acrescenta-se o nome do estado ou pais;

¢) quando o local e a editora ndo aparecem na publicacdo, mas podem ser
identificados, indicar entre colchetes;

d) quando o local e a editora ndo aparecem nha publicacdo, utiliza-se a
expressdo “sine loco” e “sine nomine”, respectivamente, indicando-as
entre colchetes: [S.I. : s.n.];

e) quando o editor € o autor, ndo menciona-lo como editor;

f) quando houver duas editoras, indicam-se ambas, com suas respectivas
cidades e quando houver mais de duas, indica-se a que aparece com
maior destaque na folha de rosto.

Exemplos (ABNT, 2002a).

ZANI, R. Beleza, saude e bem-estar. Sado Paulo: Saraiva, 1995. 173 p.
LAZZARINI NETO, S. Cria e recria. [Sao Paulo]: SDF Editores, 1994. 108 p.

KRIEGER, G.; NOVAES, L. A.; FARIA, T. Todos os socios do presidente. 3.
ed. [S.l.]: Scritta, 1992. 195 p.

GONCALVES, F. B. A histéria de Mirador. [S.|.: s.n.], 1993.

ALFONSO-GOLDFARB, A. M.; MAIA, C. A. (Coord.) Histéria da ciéncia: o
mapa do conhecimento. Rio de Janeiro: Expresséo e Cultura; S&o Paulo:
EDUSP, 1995. 968 p. (América 500 anos, 2).

6.5Descricao de data
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O ano de publicacdo deve ser indicada em algarismos arabicos. Por se tratar
de elemento essencial para a referéncia, sempre deve ser indicada uma data, seja
da publicacéo, da impressao, do copyright ou outra. Quando o ano ndo constar na
obra, registrar a data aproximada entre colchetes utilizando as seguintes formas:

a) [1973]: ano certo, ndo indicada no item;

b) [1971 ou 1972]: um ano ou outro;

c) [19697]: ano provavel;

d) [entre 1906 e 1912]: use intervalos menores de 20 anos;

e) [ca. 1960]: ano aproximado;

f) [197-]: década certa;

g) [197-?]: década provavel;

h) [18--]: século certo;

i) [18--?]: século provavel.

Quando, de acordo com o tipo de referéncia (ver secdo 6), os meses forem
elementos essenciais, estes devem ser indicados de forma abreviada, no idioma
original da publicacdo. As abreviaturas dos meses devem ser consultadas na norma
da ABNT NBR 6023:2002.

6.6Descricao de obras consultadas em meios eletronicos e online

Em verséo eletrnica, deve-se além dos elementos essenciais, incluir o meio
eletrnico (disquetes, CD-ROM etc.).

Quando se tratar de obras online, ndo se faz necessario mencionar o
endereco eletronico junto a citacdo no texto ou em nota de rodapé, pois a referéncia
completa devera constar nas referéncias, ao final do trabalho. Assim, nas
referéncias sédo essenciais as informacdes sobre o endereco eletrénico, apresentado
entre os sinais < >, precedido da expressao “Disponivel em:” e a data de acesso ao
documento, precedida da expressdo “Acesso em:”, opcionalmente acrescida dos

dados referentes a hora, minutos e segundos.

Exemplos (ABNT, 2002a).
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KOOGAN, A.; HOUAISS, A. (Ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98.
Direcdo geral de André Koogan Breikmam. Sdo Paulo: Delta: Estad&do, 1998.
5 CD-ROM.

ALVES, C. Navio negreiro. [S.L.]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
<http://www.terra.com.br/virtualbooks/freebook/port/Lport2/
navionegreiro.htm>. Acesso em: 10 jan. 2002, 16:30:30.

6.7 Notas para a identificacdo da obra

Caso sejam necessarias a identificacdo da obra, podem ser incluidas notas

com informag8es complementares, sem destaque tipogréfico, ao final da referéncia.

Exemplos (ABNT, 2002a).

LAURENTI, R. Mortalidade pré-natal. Sdo Paulo: Centro Brasileiro de
Classificacao de Doencas, 1978. Mimeografado.

MARINS, J. L. C. Massa calcificada da naso-faringe. Radiologia Brasileira,
Séo Paulo, n. 23, 1991. No prelo.

SISTEMA de ensino Tamandaré: sargentos do Exército e da Aeronautica. [Rio
de Janeiro]: Colégio Curso Tamandaré, 1993. Nao paginado.

RESPRIN: comprimidos. Responsavel técnico Delosmar R. Bastos. Sdo José
dos Campos: Johnson & Johnson, 1997. Bula de medicamento.

6.8Modelos de referéncias
Nesta secdo sdo apresentados modelos de referéncias com os elementos
essenciais para cada tipo de documento. Estdo expostos também exemplos proprios

e retirados da norma da ABNT NBR 6023:2002.

6.8.1Livros e folhetos (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionario etc.)

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo (se houver). Edicao (a partir da segunda).
Cidade: editora, ano.

GOMES, L. G. F. F. Novela e sociedade no Brasil. Niteroi: EQUFF, 1998.

IBICT. Manual de normas de editoracdo do IBICT. 2. ed. Brasilia, DF, 1993.
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SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Coordenadoria de
Planejamento Ambiental. Estudo de impacto ambiental — EIA, Relatério de
impacto ambiental — RIMA: manual de orientacdo. Sao Paulo, 1989. 48 p.

MEY, E. S. A. Catalogacéao e descricao bibliogréafica: contribuicdes a uma
teoria. Brasilia, DF: ABDF, 1987.

6.8.2 Parte de livros e folhetos (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionario etc.)

AUTOR(ES) DO CAPITULO. Titulo do capitulo: subtitulo (se houver). In:
AUTOR(ES) DA OBRA. Titulo da obra: subtitulo (se houver). Edi¢céo (a
partir da segunda). Cidade: editora, ano, pagina inicial-final do capitulo.

ROMANO, G. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT,

J. (Org.). Histéria dos jovens 2. Sdo Paulo: Companhia das Letras, 1996. p.
7-16.

SINGER, P. Moeda e crédito. In: . Aprender economia. 20. ed. Sao
Paulo: Contexto, 2001. p. 42-79.

Quando o autor da obra é o mesmo do capitulo, substitui-se 0 home(s) do(s)

autor(es) com seis tracos sublineares e ponto final.

6.8.3 Trabalhos académicos.

AUTOR(ES) DO TRABALHO. Titulo: subtitulo (se houver). Ano da defesa.
Paginacao (numero de folhas). Tipo de documento (grau e area)-vinculacéo
académica, cidade, ano da defesa.

WEFFORT, E. F. J. O Brasil e a harmonizacao contabil internacional:
influéncias dos sistemas juridico e educacional, da cultura e do
mercado. 2003. 295 f. Tese (Doutorado em Controladoria e Contabilidade)-
Faculdade de Economia, Administracdo e Contabilidade, Universidade de S&o
Paulo, Sado Paulo, 2003.

BRITO, G. F. Ferramentas de busca: uso e andlise. 1997. 7 f. Trabalho
apresentado como requisito parcial para aprovacéo na disciplina Fontes de
Informacéao |, Escola de Comunicagdes e Artes, Universidade de Sao Paulo,
Séo Paulo, 1997.

6.8.4 Publicacdes periddicas
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6.8.4.1 Periddico como um todo

TITULO DO PERIODICO. Cidade: editora, ano do primeiro volume-ano do
altimo volume (se houver).

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939-

6.8.4.2 Fasciculos de periédicos

TITULO DO PERIODICO. Cidade: editora, volume (se houver), nimero (se
houver), més, ano.

DINHEIRO. Sé&o Paulo: Ed. Trés, n. 148, jun. 2000.

6.8.4.3  Artigos e matéria em revistas, boletins etc

AUTOR(ES) DO ARTIGO. Titulo do artigo: subtitulo (se houver). Titulo do
periddico: subtitulo (se houver), cidade, volume, nimero, paginas inicial-final
do artigo, ano.

MANSILLA, H. C. F. La controversia entre universalismo y particularismo en la
filosofia de la cultura. Revista Latinoamericana de Filosofia, Buenos Aires,
V. 24,n.2,1998.

6.8.4.4  Artigos e matéria em jornais

AUTOR(ES) DO ARTIGO. Titulo do artigo: subtitulo (se houver). Titulo do
jornal: subtitulo (se houver), cidade, data de publicacdo. Secéo, caderno ou
parte do jornal, paginacgéao.

NAVES, P. Lagos andinos d&o banho de beleza. Folha de S&o Paulo, Séo
Paulo, 28 jun. 1999. Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.

6.8.5 Patentes

ENTIDADE RESPONSAVEL e/ou AUTOR(ES). Titulo da invencéo na lingua
original. Sigla do pais e numero da patente, datas (do periodo de registro
com dia, més e ano).

HOFFMAMM, K.; HERBST, H.; PFAENDNER, R. Processo para
estabilizacdo de pead. BR n. PI1 9507145-8 A, 02 set. 1997.
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EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de
Instrumentag&o Agropecuaria (Sao Carlos, SP). Medidor digital
multissensor de temperatura para solos. BR n. P 8903105-9, 26 jun. 1989,
30 maio 1995.

6.8.6 Citacdo de documento juridico

6.8.6.1 Constituicdes e suas emendas

PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. Constitui¢do (ano de promulgacéo). Titulo.
Cidade, ano de publicacdo. Numero de paginas ou volumes.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.
4. ed. S&o Paulo: Saraiva, 1990. 168 p.

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda Constitucional n® 42, de 19 de
dezembro de 2003. Constituicdo da Republica Republica Federativa
Federativa do Brasil. 37.ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2008. 68 p.

6.8.6.2 Leis e Decretos

PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. Lei ou Decreto numeracao, data (dia, més e
ano). Ementa. Dados da publicac&o que publicou a lei ou decreto.

SAO PAULO (Estado). Decreto n° 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Dispbe
sobre a desativacao de unidades administrativas de 6rgaos da administracao
direta e das autarquias do Estado e da providéncias correlatas. Lex: coletanea
de legislacéo e jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

BRASIL. Decreto n°® 89.271, de 4 de janeiro de 1984. Dispde sobre
documentos e procedimentos para despacho de aeronave em servico
internacional. Lex: Coletdnea de Legislagéo e Jurisprudéncia, Sdo Paulo, v.
48, p. 3-4, 1984.

BRASIL. Lei n°® 11.638, de 28 de dezembro de 2007. Altera e revoga
dispositivos da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, e da Lei n° 6.385,
de 7 de dezembro de 1976, e estende as sociedades de grande porte
disposicdes relativas a elaboracéo e divulgacado de demonstracdes
financeiras. Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-
2010/2007/1ei/111638.htm>. Acesso em: 02 jan. 2014.

6.8.6.3 Pareceres, Portarias, Resolucdes e Deliberacdes
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ENTIDADE RESPONSAVEL e/ou AUTOR(ES). Ementa (quando houver).
Tipo, numeracao e data (dia, més e ano). Dados da publicacdo que publicou o
parecer.

BRASIL. Secretaria da Receita Federal. Desliga a Empresa de Correios e
Telégrafos - ECT do sistema de arrecadacéo. Portaria n°® 12, de 21 de marco
de 1996. Lex: Coletanea de Legislacéo e Jurisprudéncia, Sao Paulo, p. 742-
743, 1996.

BRASIL. Secretaria da Receita Federal. Do parecer no tocante aos
financiamentos gerados por importacdes de mercadorias, cujo embarque
tenha ocorrido antes da publicacdo do Decreto-lei n°® 1.994, de 29 de
dezembro de 1982. Parecer normativo, n° 6, de 23 de marco de 1984. Relator:
Ernani Garcia dos Santos. Lex: Coletanea de Legislacéo e Jurisprudéncia,
Séo Paulo, p. 521- 522, 1984.

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA. Aprova as instrucdes para escolha
dos delegados-eleitores, efetivo e suplente a Assembleia para elei¢cao de
membros do seu Conselho Federal. Resolugéo n° 1.148, de 2 de marco de
1984. Lex: Coletanea de Legislacao e Jurisprudéncia, Sdo Paulo, p.425-426,
1984.

6.8.6.4 Acodrdaos, Decisbes, Deliberacdes e Sentencas das Cortes ou Tribunais

PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. Org&o judiciario competente. Ementa
(quando houver). Tipo, numeracgao do recurso (apelacdo, embargo, habeas-
corpus, mandado de seguranca etc.). Partes litigantes (se houver). Nome do
relator precedido da palavra "Relator". Data, precedida da palavra (acérdéo ou
decisdo ou sentenca) Dados da publicacédo que o publicou. Voto vencedor e
vencido, quando houver.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Acdo RescisOria que ataca apenas um
dos fundamentos do julgado rescindendo, permanecendo subsistentes ou
outros aspectos nao impugnados pelo autor. Ocorréncia, ademais, de
imprecisdo na identificacao e localizacdo do imovel objeto da demanda. Coisa
julgada. Inexisténcia. Acéo de consignacdo em pagamento ndo decidiu sobre
dominio e ndo poderia fazé-lo, pois ndo é de sua indole conferir a propriedade
a alguém. Alegacéao de violacdo da lei e de coisa julgada repelida. Acao
rescisoria julgada improcedente. Acorddo em acao rescisoéria n. 75-RJ. Manoel
da Silva Abreu e Estado do Rio de Janeiro. Relator: Ministro Barros Monteiro.
DJ, 20 nov. 1989. Lex: Coletanea de Legislacédo e Jurisprudéncia, Sdo Paulo,
v.2, n. 5, jan. 1990. p.7-14.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Habeas-corpus n° 181.636-1, da 62
Cémara Civel do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo, Brasilia, DF, 6
de dezembro de 1994. Lex: jurisprudéncia do STJ Tribunais Regionais
Federais, S&o Paulo, v. 10, n. 103, p. 236-240, mar. 1998.
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6.8.7 Eventos

NOME DO EVENTO. Numeracao (se houver), ano, cidade de realizacao.
Titulo (anais, atas, topico teméatico etc.)... Cidade de publicacéo: Editora,
ano.

IUFOST INTERNATIONAL SYMPOSIUM ON CHEMICAL CHANGES
DURING FOOD PROCESSING, 1984, Valencia. Proceedings... Valencia:
Instituto de Agroquimica y Tecnologia de Alimentos, 1984.

6.8.8 Trabalhos publicados em eventos

AUTOR DO TRABALHO. Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO.
Numeracao (se houver), ano, cidade de realizacao. Titulo (Anais,
Proceedings, Resumo etc.)... Cidade de publicacdo: Editora, ano, pagina
inicial-final do trabalho e/ou informacgé&o de disponibilidade em meio eletronico.

BRAYNER, A. R. A.;; MEDEIROS, C. B. Incorporacao do tempo em SGBD
orientado a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOQS, 9,
1994, Sdo Paulo. Anais... Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

6.8.9Imagem em movimento

TITULO: subtitulo (se houver). Créditos (diretor, produtor, roteirista, elenco
relevante, entre outros). Local: produtoras, data. Especificacdo do material em
unidades fisicas.

OS PERIGOS do uso de toxicos. Producéo de Jorge Ramos de Andrade. S&o
Paulo: CERAVI, 1983. 1 videocassete.

6.8.10 Documento iconogréfico

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo (se houver). Data. Especificagcdo do material em
unidades fisicas.

KOBAYASHI, K. Doencga dos xavantes. 1980. 1 fotografia.

STOCKDALE, R. When’s recess? [20027?]. 1 fotografia. Disponivel em:
<http://www.webshots.com/g/d2002/1-nw/20255.htmI>. Acesso em: 13 jan.
2001.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS.
Quantificacéo e qualidade: formas sincronizadas da verdade
contemporanea. Belo Horizonte: PUC Minas, 2005. 1 poster.
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Quando o titulo ndo existir, deve-se atribuir uma denominagcdo ou uma

indicacdo “Sem titulo”, entre colchetes.

6.8.11 Documento cartografico

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo (se houver). Local: editora, data. Especificacédo
do material. Escala.

ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Enciclopédia Britanica do Brasil,
1981. 1 atlas. Escalas variam.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S&o Paulo, SP). Regides de
governo do Estado de Sdo Paulo. Sao Paulo, 1994. 1 atlas. Escala 1:2.000.

FLORIDA MUSEUM OF NATURAL HISTORY. 1931-2000 Brazil’s confirmed
unprovoked shark attacks. Gainesville, [20007?]. 1 mapa, color. Escala
1:40.000.000. Disponivel em:

<http://www.flmnh.ufl.edu/fish/Sharks/statistics/Gattack/map/Brazil.jpg>.
Acesso em: 15 jan.2002.

6.8.12 Documento musicais e gravac¢des sonoras (musicas e entrevistas)

6.8.12.1 Partitura

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo (se houver). Local: editora, data. Especificacédo
do material. Instrumento(s) a que se destina.

BARTOK, B. O mandarim maravilhoso. Wien: Universal, 1952. 1 partitura.
Orquestra.

6.8.12.2 Documento sonoro como um todo (cassete, CD etc)

COMPOSITOR(ES) OU INTERPRETES. Titulo: subtitulo (se houver). Local:
gravadora, data. Especificacdo do suporte.

ALCIONE. Ouro e cobre. Sdo Paulo: RCA Victor, p1988. 1 disco sonoro.

6.8.12.3 Parte do documento sonoro (cassete, CD etc)

53
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COMPOSITOR(ES) OU INTERPRETE(S) DA PARTE. Titulo: subtitulo (se
houver) da parte. In: COMPOSITOR(ES) OU INTERPRETE(S) DO
DOCUMENTO. Titulo: subtitulo (se houver) do documento. Local: gravadora,
data. Especificagéo do suporte. Faixa.

COSTA, S.; SILVA, A. Jura secreta. Intérprete: Simone. In: SIMONE. Face a
face. [S.l.]: Emi-Odeon Brasil, p1977. 1 CD. Faixa 7.

6.8.13 Documento de acesso exclusivo em meio eletrénico

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo (se houver). Versao (se houver). Especificacédo
do material em unidades fisicas.

Software:

MICROSOFT Project for Windows 95. Version 4.1. [S.l.]: Microsoft
Corporation, 1995. 1 CD-ROM.

Disquetes:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central. Normas.doc.
Curitiba, 1998. 5 disquetes.

Bases de dados:

ACAROS no Estado de S&o Paulo. In: FUNDACAO TROPICAL DE
PESQUISAS E TECNOLOGIA “ANDRE TOSELLO’. Base de Dados
Tropical. 1985. Disponivel em: <http://www.bdt.fat.org.br/acaro/sp/>. Acesso
em: 30 maio 2002.

E-mails:

CHOI, V. M. P. Curso gestdo de pessoas [mensagem pessoal]. Mensagem
recebida por <gisele.brito@fecap.br> em 23 jul. 2004.

Homepage institucional:

FUNDACAO ESCOLA DE COMERCIO ALVARES PENTEADO (FECAP).
c1998- 2012. Disponivel em: < http://www.fecap.br/novoportal/index.php>.
Acesso em: 09 ago. 2013.

Blog:

BLOG DO PLANALTO. Dilma indica ministros para STJ, STM e TST.
Brasilia, 13 fev. 2014. Disponivel em: < http://blog.planalto.gov.br/dilma-indica-
ministros-para-stjstm-e-tst/>. Acesso em: 20 fev. 2014.
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