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GT Normalização

- Antecedentes

- Composição atual do GT Normalização

- Atuação desde dezembro de 2017

- Primeira reunião.

- Apresentação do projeto e da metodologia de trabalho.

- Desenvolvimento dos trabalhos.

- Grupo de trabalho e estudo:

- Equipe multiprofissional com representantes de várias

Unidades da Fiocruz.

- Coordenação geral e executiva.

- Objetivo geral: Elaborar instrumentos e mecanismos para a

padronização da produção acadêmica institucional.



GT 
Normalização

1. Manual -
Formato 

tradicional

2. Manual -
Formatos 

alternativos

3. Proposta 
de 

disciplina

4. Sistema 
online

GT Normalização – Etapas (produtos)



GT Normalização - Portaria Fiocruz



Integrantes do GT Unidade/Setor

Viviane Veiga (Coordenação) Icict - Rede de Bibliotecas - Coordenação
Simone F. Dib (Coordenação Geral GT) Icict - BibSP
Janaina Leal (Coordenação Executiva) INCQS - Biblioteca
Eliane Monteiro de Santana Dias 
(Coordenação Executiva)

COC - Biblioteca de História das Ciências e da 
Saúde

Adriano Silva
Ensp - Núcleo de Informação e 

Documentação Cecília Minayo (NID) - Claves / 
CEP Ensp

Claudete Fernandes Icict - CTIC Informação

Claudia G. S. Osorio de Castro
Ensp - Departamento de Politica de 

Medicamentos e Assistência Farmacêutica 
Éder de Almeida Freyre Icict - CTIC Informação

Fabricia Pires Pimenta Ribeiro
Instituto Carlos Chagas/Núcleo de Inovação 

Tecnológica
Fátima Lopes Ensp - CCI / NAAC Ensp
Giovania Santos de Jesus Icict - BibSMC
Gizele Rocha Icict - BibSP

Integrantes do GT Normalização 



Integrantes do GT Unidade/Setor
Manoel S. Barata Fiocruz Paraná - Biblioteca do Instituto Carlos Chagas
Marcio Sacramento de Oliveira EPSJV 

Maria Cristina Soares Guimarães
Icict - Instituto de Comunicação e Informação 

Científica e Tecnológica em Saúde
Marluce Maciel Gomes Antelo EPSJV - Biblioteca Emília Bustamante
Mégine C. Cabral da Silva Fiocruz Pernambuco - Instituto Aggeu Magalhães
Patrícia Mendes Icict - Rede de Bibliotecas
Rafael Arouca Hofke Costa Ensp/Vice-Direção de Ensino
Rejane Ramos Machado Icict - LICTS
Renata Pinto de Azeredo EPSJV - Biblioteca Emília Bustamante
Sheila Maria Ferraz Mendonça   de 
Souza

Vice-Direção de Pesquisa e  Inovação/Escola Nacional 
de Saúde Pública Sergio Arouca

Tatiane Lopes Icict - BibSP

Ycaro Verçosa dos Santos
Fiocruz Amazonas - Seção Biblioteca Dr. Antônio 

Levino da Silva Neto

Integrantes do GT Normalização 



Objetivo da portaria

Elaborar manual para padronização da apresentação

dos trabalhos acadêmicos dos cursos de doutorado,

mestrado e especialização dos Programas de Pós-

Graduação da Fiocruz, tendo em vista as

orientações descritas nas normas técnicas de

informação e documentação brasileiras e as

tendências dos formatos de apresentação dessa

produção.



1. O GT é dividido em subgrupos (temas do Manual).

2. Coordenação do GT: elabora documentos técnicos (Manual) e gerenciais; orienta e 
acompanha cada subgrupo; revisa e padroniza todo o material produzido pelos 

subgrupos antes do envio ao GT, para análise; acompanha a finalização do documento 
técnico (temas) elaborado pelos subgrupos.

3. Subgrupos: elaboram os documentos técnicos referentes aos temas, conforme a 
metodologia adotada no GT; apresentam os documentos elaborados ao GT.

4. Integrantes do GT: avaliam e aprovam todo o material produzido no âmbito do GT.

5. Reuniões: Coordenação (semanal), Coordenação com os subgrupos (sob demanda), 
subgrupos (sob demanda) e GT (mensal).

6. Versão preliminar do Manual – formato tradicional: apreciação pelos bibliotecários da 
Rede de Bibliotecas;  apresentação para três coordenadores de ensino da Fiocruz e para 

a Câmara Técnica de Ensino; consulta pública.

Dinâmica do GT 



Panorama do conteúdo do Manual (outubro 2020) 

Regras gerais de apresentação (apresentação gráfica, 

numeração progressiva, abreviaturas e siglas,  equações e fórmulas, 
ilustrações e tabelas)

FINALIZADO

Estrutura do trabalho acadêmico

FINALIZADO

Prefácio
NÃO INICIADO

Apresentação
NÃO INICIADO

Introdução
NÃO INICIADO

Redação e Estilo

EM ANDAMENTO

Legenda:
Verde – Finalizado

Amarela – Em andamento
Rosa – Não iniciado

Manual de Normalização da Fiocruz

Etapa 1 - Formato Tradicional 



Capa
Lombada            FINALIZADO

Elementos Pré-textuais (Folha de rosto, Errata, Folha de aprovação, Dedicatória,

Agradecimentos, Epígrafe, Resumos (língua vernácula e estrangeira), Listas e Sumário).

FINALIZADO

Panorama do conteúdo do Manual - outubro 2020 

Parte externa: 

Parte interna: 

Elementos Textuais
FINALIZADO

Elementos Pós-textuais
Referências

EM ANDAMENTO

Elementos Pós-textuais
Glossário, Apêndice, Anexo e Índice

FINALIZADO

Legenda:
Verde – Finalizado

Amarela – Em andamento
Rosa – Não iniciado

Manual de Normalização da Fiocruz

Etapa 1 - Formato Tradicional 



Panorama do conteúdo do Manual – outubro 2020 

Citações
EM ANDAMENTO

Notas de rodapé
FINALIZADO

Exemplos (regras gerais, partes externa e interna do 

trabalho acadêmico)
EM ANDAMENTO

Legenda:
Verde – Finalizado

Amarela – Em andamento
Rosa – Não iniciado

Manual de Normalização da Fiocruz

Etapa 1 - Formato Tradicional 



Projeto de qualificação (Parte externa, elementos pré-textuais, textuais e pós-

textuais, apresentação gráfica, citação/notas de rodapé).
EM ANDAMENTO

Panorama do conteúdo do Manual – outubro 2020 

Temas 
transversais: 

Legenda:
Verde – Finalizado

Amarela – Em andamento
Rosa – Não iniciado

Dados de pesquisa (informações gerais).
EM ANDAMENTO

Integridade em pesquisa, Direitos autorais e plágio (informações gerais).
EM ANDAMENTO

Comitê de Ética (informações gerais).
EM ANDAMENTO

Repositório Institucional ARCA (informações gerais).
EM ANDAMENTO

Manual de Normalização da Fiocruz

Etapa 1 - Formato Tradicional 



Atividades complementares ao Manual – outubro 2020 

Legenda:
Verde – Finalizado

Amarela – Em andamento
Rosa – Não iniciado

Leitura técnica do documento
(sistematizar as informações)

NÃO INICIADO

Leitura técnica do documento 
(adequação ao cenário atual - Pandemia)

NÃO INICIADO

Política de Normalização e fluxos
(minuta de documentos)

NÃO INICIADO

Manual de Normalização da Fiocruz

Etapa 1 - Formato Tradicional 



Ações futuras

Formato 
tradicional 
(finalizar)

Formato 
alternativo

Estudos 
sobre:

• Política de 
Normalização

• Sistema 
online

• Disciplina

• .........



Transparência, Colaboração e Comprometimento

(TCC)




