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1 INTRODUGCAO

Este Manual visa a padronizacdo dos procedimentos de entrada de dados de
monografia e multimeios no sistema Aleph, adotado nas Bibliotecas do CICT
desde 1999. Como este sistema é baseado no formato MARC, foram incluidas
explicagcdes a respeito dos varios campos deste formato utilizados no sistema.
No entanto, o presente instrumento n&do tem a pretensdo de substituir a
consulta as demais fontes de estudo do formato.

O Manual tem ainda como objetivo facilitar o treinamento de novos
profissionais incorporados ao Servigo de Processamento Técnico.

Incluimos também neste Manual procedimentos gerais referentes aos
processos técnicos: selegdo, aquisi¢do, registro, catalogacao, classificagao,
indexacdo e preparagdao para circulagdo das monografias e multimeios
recebidos pela Biblioteca de Manguinhos por compra e doagéo, bem como de
todo o seu acervo retrospectivo (i.e. registros anteriores a 1987).

2 PROCESSOS TECNICOS
2.1 Selegao

= Adocdo de critérios para selegao, avaliacdo e descarte de publicacdes
(politica de selecéao);

= Selecdo do material bibliografico, incluindo aquele recebido por doagao, de
acordo com o escopo da Biblioteca - a area biomédica,;

= Utilizagdo dos instrumentos de selegdo para compra: bibliografias, indices,
catalogos de livrarias e editores, sugestoes de usuarios etc.;

= Obtencdo de informagdes junto a comunidade técnico-cientifica da
FIOCRUZ sobre as obras sugeridas para compra pela Biblioteca de
Manguinhos;

= Avaliagdo da necessidade de incorporacdo de novos exemplares aos ja
existentes.

2.2 Aquisicao

= Adequacdo das necessidades de aquisicdo aos recursos orgcamentarios
disponiveis;

» Escolha de fornecedores: livrarias, agéncias etc.;

= Controle da chegada das obras solicitadas;

= Contato com outras instituicdes/editores para aquisicdo de obras por
doacgao.

2.3 Registro

= Verificagdo da ja existéncia do item na base de dados;

= Tombamento do material no “Livro de Tombo”;

= Anotar a data e o numero do tombo no carimbo de registro colocado no
verso da pagina de rosto.



2.4 Catalogacao

= Leitura técnica da obra;

= Determinagao da entrada de acordo com o AACR2;

= Transcricdo dos dados colhidos para a planilha eletrdnica de acordo com
instrucédo contidas do item 4 abaixo .

2.5 Classificagao

* Leitura técnica da obra;

= Definicdo do assunto;

= Determinagdo do numero de classificagdo conforme o Cddigo Decimal de
Dewey — CDD;

= Determinagdo do codigo referente a entrada de acordo com a tabela de
Cutter.

2.6 Indexacao

= Determinacao do assunto principal da obra;

= |dentificagdo os elementos do conteudo que devem ser descritos e extrair
os termos correspondentes;

» Tradugdo dos termos da linguagem natural para linguagem documental
através da consulta ao DeCS (Descritores em Ciéncias da Saude) da
BIREME e ao Tesauro de Manguinhos.

2.7 Preparo para a Circulagao (Médulo Item no ALEPH)

e Seguir instrugbes contidas no item 5 deste Manual: ENTRADA DOS
VOLUMES/EXEMPLARES NA BASE DE DADOS ACERVOS ONLINE
(F1050)

Colocar a etiqueta de codigo de barras no verso da contracapa.

2.7.1 Etiquetagem

= Digitar as etiquetas com o numero de chamada da obra;
= Colar as etiquetas na lombada das obras;
= Encaminhar a obra para armazenamento junto ao acervo.

3 REGISTRO DA PRODUGAO

O registro da produgao dos profissionais que trabalham no processamento
técnico é efetuado através do relatério estatistico, de acordo com as seguintes
etapas:

= Preenchimento diario das planilhas de estatistica;



= Encaminhamento mensal das planilhas ao supervisor do setor;
= Compilacdo dos dados pelo supervisor, que elabora o relatério mensal do
servico e encaminha a Chefia da Biblioteca.

4 ENTRADA DOS REGISTROS BIBLIOGRAFICOS NA BASE DE DADOS
ACERVOS ON LINE (FI001)

O registro bibliografico € o conjunto de dados que descrevem o material que
esta sendo catalogado através do preenchimento de planilhas eletrbnicas no
sistema ALEPH, alimentando a base de dados Acervos online. Estas planilhas
contém os principais campos do formato MARC e dispéem de ferramentas
complementares, caracterizadas por tabelas, indices e base de autoridade,
para transferéncia de dados destinados ao preenchimento de campos
especificos.

Os registros bibliograficos referentes a todos os tipos de material, cujas
entradas séo efetuadas pelo modulo de Catalogagao do Aleph, formam a base
F1001.

Para que a obra seja totalmente incorporada a base de dados Acervos online, €
preciso ainda que se dé entrada dos volumes/exemplares fisicos das obras no
modulo de Itens, alimentando assim, a base FIO50. Ver instrugdes no item 5
deste manual.

4.1 CODIGOS E CONVENGOES USADOS
4.1.1 NO FORMATO MARC
= CODIGOS DE REPETITIVIDADE

(R) = campo ou subcampo repetivel
(NR) = campo ou sub-campo nao repetivel

= CONVENCOES TIPOGRAFICAS

0 — representa o digito 0 nas etiquetas, campos fixos e indicadores e deve ser
diferenciado da letra O maiuscula.

/ (barra diagonal) — usado para indicar posi¢gdes de caractere definidas no
Lider, Diretério, campo 007 e 008 e subcampo $7 dos campos de ligagdo (760-
787).

| (barra vertical) — o simbolo grafico | representa o caractere cheio (ASCII 7C).
E usado nos campo 007 e 008 e no subcampo $7 dos campos de ligac&o (760-
787) para indicar que o catalogador decidiu ndo preencher o cdédigo
especificado pelo formato.

BRANCO - representado pela tralha . E usado para indicar espago vazio em
campos codificados e nos casos em que a auséncia de informagao poderia
causar equivoco.

INDICADOR DE SUBCAMPO - os subcampos s&o indicados pelo simbolo
grafico $.



INDICACOES DE CONTEUDO

INDICADOR — E um cédigo alfabético (letra mintscula) ou nimero preenchido
nas duas primeiras posi¢des no inicio de cada campo de dados variaveis, que
interpretam ou complementam os dados contidos no campo. O indicador
também pode ser indefinido, representado por um espago em branco . O
cbdigo a ser usado para o indicador esta incluido na descrigdo de cada campo.

SUBCAMPO - Contém informacdes que diferenciam os dados dentro do
campo que requerem tratamento separado. O subcampo é representado pelo
sinal $ antecedendo o identificador de subcampo, que pode ser uma letra
minuscula ou um caractere numérico, dependendo do campo ao qual esta
vinculado, e que esta incluido na descricdo desse campo.

4.1.2 NA BASE ACERVOS ONLINE

« LISTA ALFABETICA DE QUALIFICADORES COM INDICACAO DAS
ABREVIATURAS QUE DEVEM SER USADAS PARA INDEXACAO E
RECUPERACAO
Esta lista inclui termos indicados no subcampo $x do campo 650 usados
como qualificadores na indexagao do material bibliografico/multimeios. Usa-
se sempre a forma abreviada do qualificador. Trata-se de lista padronizada
utilizada pela rede de bibliotecas cooperantes da BIREME.

Ver anexo 1

. FUNQOES USADAS NO PREENCHIMENTO DAS PLANILHAS
Ver anexo 2

4.2 ESTRUTURA DOS REGISTROS MARC

O formato MARC contém informacéo de conteudo dos seguintes tipos
de material:

BK (livro) — usado para material textual, naturalmente monografico;

AM (controle de arquivos e manuscritos) — usado para colegdes de
arquivos e manuscritos;

CF (arquivos de computador) — usado para informagdes codificadas
somente processadas por computador

MP (mapas) — usado para material cartografico (mapas, planos, globos);

MU (musica) — usado para musica impressa, registros sonoros e nao-
musicais);

VM (material visual) — usado para meios projetaveis, graficos bi-
dimensionais, artefatos tri-bimensionais ou objetos naturais e kits;

SE (seriado) — usado para itens com publicagao frequente: periddicos,
jornais, anuarios.

4.3 PREENCHIMENTO DOS CAMPOS NA PLANILHA

Para catalogar, proceder da seguinte forma:



No médulo de catalogacao

= No menu catalogagéo, clicar abrir planilha correspondente ao tipo de
material a ser catalogado (livro, teses, etc);

» Preencher os campos do registro bibliografico;

= Salvar registro bibliografico no servidor.

No médulo de itens

* Preencher os campos referentes ao item.

No anexo 3 deste manual encontram-se modelos de planilhas para livros,
teses, CD-ROM e videos

CAMPOS A SEREM PREENCHIDOS
LIDER
NR

E um campo fixo que compreende as 24 primeiras posicdes de caracteres de
cada registro e fornece informagé&o para o seu processamento. N&o possui
indicadores ou codigos de subcampo.

Abre-se a tela para preenchimento deste campo usando-se a fungio:

[Ctrl + F], preenchendo os subcampos conforme as caracteristicas o material
catalogado e clicando OK.

Preencher as seguintes posicoes:

LIVROS
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Status do registro (situacéo do registro bibliografico)
¢ = corrigido ou revisado
d = deletado (substituido)
n = Nnovo
Tipo de registro
a = material impresso
g = material projetavel
m = arquivo de computador
p = material misto
t = manuscrito
Nivel bibliografico
a = parte de monografia
b = parte de periddico
¢ = colecao
d = sub-unidade
m = monografia
s = periodico
Tipo de controle
= nenhum tipo especifico
Nivel de catalogacao

= completo
3 = abreviado
4 = padrao
7 = minimo
Forma de catalogacao descritiva
a =AACR2



Ligacao do registro
= nao é analitica
r = é analitica

CAMPOS VARIAVEIS

0XX — informacgao de controle, numeros de identificacdo e classificagcao, etc.
1XX — entradas principais

2XX — titulos

3XX — descrigao fisica
4XX — série

5XX — notas

6XX — campos de assunto

7XX — entradas secundarias

8XX — entradas secundarias de série

9XX — usado para incluir informagdes de uso local. Caso também dos grupos
X9X, 09X, 59X, etc., também usados para uso local, exceto o campo 490
(declaracao de séries).

CAMPO 003 - IDENTIFICADOR DO NUMERO DE CONTROLE

NR

Este campo contém o cédigo MARC, atribuido pela Library of Congress, que
identifica a FIOCRUZ : BR-rjFOC. Este campo, juntamente com o 001 —
Numero de controle, identifica o registro bibliografico para fins de intercambio.
Este campo n&o possui indicadores nem codigos de subcampos.

CAMPO 006 — CARACTERISTICAS DO MATERIAL - CAMPOS DE
TAMANHO FIXO

Este campo contém 18 posi¢cdes com informagdes codificadas a respeito das
caracteristicas especiais do material que estd sendo catalogado. Estas
caracteristicas normalmente ndo podem ser codificadas no campo 008. E
usado no caso de itens que tém muitas caracteristicas. Abaixo encontram-se
as posigdes a serem preenchidas para cada tipo de material:

Abrir a tela para preenchimento deste campo usando a funcao [Ctrl + F].
Preencher os subcampos conforme o tipo de material e ao final clicar OK.

Obs: Usar apenas para material textual (livro).

Ex.:
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POSICOES

006 - MATERIAL TEXTUAL

Tipo de cédigo
a = livro

t = material manuscrito

llustragao
= sem ilustracao
a = ilustracoes
b = mapas
c = retratos
d = graficos

| = amostras, estatisticas

Publico alvo

e = adulto
f = especializado
g= geral

Forma do item

r = impressao padrao

Natureza do contetido

= nao especificado

a = resumos/sumarios

b = bibliografias
d = dicionarios

e = enciclopédias
f = manuais

m = teses

felwE T A mla

-
o

n = levantamento da literatura de uma area

Llfle



Publicagdao governamental
= nao € publicacdo governamental
f = federal
i = internacionais inter governamentais
| = municipal
0 = publicagdo governamental — nivel indeterminado
s= estado, provincia, jurisdi¢ao, etc.
Publicagcao de evento
0 = ndo é publicacio de evento
1 = publicacao de evento
indice
0 = ndo tem indice
1 =tem indice
Biografia
- ndo contém biografia/autobiografico
b = biografia individual
¢ = biografia coletiva
d= contém informacgao biografica

CAMPO 007 — DESCRIGAO FiSICA — CAMPOS DE TAMANHO FIXO

Este campo contém as caracteristicas fisicas da publicacdo de forma
codificada. As caracteristicas fisicas geralmente derivam de informagdes
explicitadas em outros campos do registro MARC, especialmente o campo 300
(Descricao fisica) e/ou o campo de notas (5XX).

Abrir a tela para preenchimento deste campo usando a funcao [Ctrl + F].
Preencher os subcampos conforme o tipo de material e ao final clicar OK.
POSICOES

007 —- TEXTO

Categoria do material

t = texto

Designacao especifica do material
a = impressao regular

d = texto em folhas soltas
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' <]
EJ[aay SRR RN mia

007 - ARQUIVO DE COMPUTADOR (para CD-ROM)
Categoria do material

¢ = arquivo de computador

Designacao especifica

m = disco Optico-magnético

u = desconhecido

Zz = outro
Indefinido
Cor
a = monocromatico
¢ = colorido
u = desconhecido
Dimensodes
a= 3% pol.
e =12 pol.
u = desconhecido
Som

= sem som

a = som no meio fisico
u = desconhecido



F‘:‘Eatalogal;'a'o - ALEPH - Yersdo 16.02 Base de dados: FIDD1 - Bibliografica (FIDO — |ﬁ' |i|

ALEPH Visualizar Catalogacdo Itens Editar  Gerenciador de registros  Remaoto  *Serwvicos  Ajuda lz‘

=Ml |Base de dados FIOD1 - Formato CF - Registro local - NEW306.MRC
Bl g B E S = o B F [ [
sl EEN E

B NN
= [R] Editar Titulos
% NEW30E.MRC G_CICEI D 007 - Carnpas Fixos de Dezcricio Fisica - Informacio Geral (Fonte Eletrénica) Eqmdhy
- NEWW30S . MRC (Local)
* MEW304.MRC (Local)
-FIO01-60593 (MEW303.M
-FID01-60591 (MEW302.M ) )
Categaoria do raterial (00)
: [1] Importar Titulos
[0] DbSEI‘VEII;ﬁES Dresignagao do material (01
7 I I _’I Indefinido (02) III
Car (03]
Diimensoes [04]
Somm (05) I:I
Resoluzio da irmagern (06-02) I:“:“:I
Formato do arquive (09) I:I
Garantia de qualidade (10) I:I
Antacedente ffonte (11) I:I [
Mivel de cormpressao [12] I:I
Qualidade de reformagio (13) I:I
[& [EETED] dAeEE ] Amla

007 —- GRAVACAO EM VIDEO
Categoria do material

v = gravagao em video

Designacao especifica do material
¢ = cartucho de video

Cor
b = branco e preto
¢ = colorido

Formato de gravag¢ao em video
b = VHS (1/2 pol., videocassete)
Som no meio fisico

= sem som
a = som no meio fisico
Dimensoes
a=8mm
m = %4 pol.
o =%z pol.
p =1 pol.

u = desconhecido
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ALEPH Visualizar Catalogacdo Itens Editar  Gerenciador de registros  Remaoto  *Serwvicos  Ajuda lz‘

1=l |Base de dados FIOD1 - Formato M - Registro local - NEW305.MRC
B BE Y ¥t M F =k
il Sy 1=
E[ |FJU| | & | | : =
-I-[R] Editar Titulos
% NEW306.MRC {Local) I 007 - Camnpos Fixos de Descricia Fisica - Informacko Geral (Materisl Projetével) Eqmdhy
* NEW30S.MRC {Local) I
* NEW304MRC {Local)
FIO01-60593 (MEW303.M l
FIODl—GDSQl' G\:EWBDZM l Categoria da material (00) E
..... [S]ISE;;::;;;E‘SDS l Designacio do material (01
A | _’I l Indefinida (02) I:I
I Car (03]
I Base de emulsia (04)
: Sorm no meio Asico ou separada (0! EI
I Meio Rzica para sarm (06)
I CimensSes (07)
l Suporte secundirio do material | |
I
I -
1. Mensagens 2, Ajuda do Campo | 3. Wer no OPAC WEB (Chrl+0) | 4, Registros HOL | . j
[& [EETED] dAeEE ] Amla

— INFORMAGOES GERAIS — CAMPOS FIXOS DE DADOS

Neste campo existem informagdes codificadas sobre o registro como um todo e
sobre aspectos bibliograficos especiais da publicagcdo que esta sendo
catalogada. Esses dados podem ser usados para propositos de recuperagéo e
gerenciamento de dados e sédo definidos através do preenchimento dos
campos fixos.

A partir da planilha de entrada de dados, abrir a tela para preenchimento deste
campo usando a funcao [Ctrl + F]. Preencher os subcampos conforme o tipo de
material e ao final clicar OK.

Neste campo pode-se usar caracter cheio, representado pela barra vertical, em
algumas posicdes, conforme instrugdes CONVENCOES TIPOGRAFICAS
acima.



008 — LIVROS

i Catalogaco - ALEPH - Yersdo 16.02

Base de dados: FIDO1 - Bibliografica (FIDD1)

Seryidor: 15

ALEPH Wsuadlizar Catalogacdo Itens Editar Gerenciador de registros  Remoto  *Servigos A]gda

=la x|

= || |Base de dados FIO01 - Formato BE - Registro local - NEW304.MRC \Es} ig e [ B [ [x)
Barra de tulo u | J.@
I ]
B |0|A | | r
=~ [R] Editar Titulos 103 Campos de Dados Fixos (Livra)
NEW30E.MRC (Local) | Expectly
NEW/305.MRC I
N G &EEZS [ ]
1001-60593 (NEW303.M I Tipo de data (05]
1001-60591 (NEW302,M I Dats 1 (07-10)
[ 1 Importar Titulos |
.. [0] Observacdes I Data 2 (11-14) I:I
4 [ | Lugar de publicagio (15-17)
I Cédigos de ilustragso (18-21) Ell:l
I Pablico alvo (221
I Farma do item (23]
I Matureza do contedida (24-27) I:":“:“:l
l Public, governamental (28) |:|
| Public, de evento (23) El
| Coletinea de homenagem (30) E
| Tndice (31)
| Indefinido (32) l:l
|| Forme ttersra (31 ]
| Eiografia (34) l:l
l Tdiomna (35-37) E
l Registro modificado (28) l:l
l Fonte da catalogagio (33) E
1, Mersagers 2. Afuda do Campo I3.Ver N CPAC WEE (St +0) | 4. Registros HOL | =
T = _I
E @y ORERCRC =N - W=

Tipo de data de publicacao

i = datas limites de uma colegao

m = multiplas datas

n = data desconhecida

g = data incompleta

r = data de reimpressao/reedi¢ao e data original
s = data unica/data provavel

Tipo de data

Data 1 — preenche-se com o0 ano de publicagao
Data 2 — ano opcional

Local de publicagao (pais) - Consultar o manual do Formato MARC — Lista de

cédigos MARC: paises, areas geograficas e idiomas
Cadigos de ilustragées (no maximo 4 tipos diferentes):

= sem ilustragdes
a = ilustragoes
b = mapas
c = retratos
d = graficos
f = estampas
h = fac-similes
| = tabelas estatisticas
o = fotografias
Publico alvo

= nao especificado
e = adulto



f = especializado
g = geral
Forma do item
a = microfilme
b = microficha
r = material impresso
Natureza do conteudo (tipo de obra de referéncia - até 4 cddigos, em ordem
alfabética):
= conteudo n&o especificado
b = bibliografias (€ bibliografia ou contém bibliografia)
¢ = catalogos
d = dicionarios
e = enciclopédias

f = manuais
i = indices
j = patentes
| = legislacao
m = teses

n = revisdes de literatura
r = guias/indicadores
s = estatisticas
t = relatérios técnicos
z = tratados
Publicagao governamental
= n&o é uma publicagdo governamental

f = federal

i = internacional/intergovernamental

| = municipal

o = publicagdo governamental — nivel indeterminado
s = estadual

u = desconhecido se o item é publicagao oficial
Z = outro tipo de publicagdo governamental
Publicagao de evento
0 = ndo é uma publicacédo de evento
1 = sim é uma publicacdo de evento
Coletianea de homenagens
0 = ndo é coletdnea de homenagens
1 = € uma coletanea de homenagens
indice
0 = nao possui indice
1 = possui indice
Biografia
= n&o contém informacéo biografica
a = autobiografia
b = biografia individual
c = biografia coletiva
d = contém informacgéo biografica
Idioma do texto do documento - Consultar o manual do Formato MARC -
Lista de codigos MARC: paises, areas geograficas e idiomas. Cdodigo especial:
mul (multiplos idiomas — mais de trés)



Registro modificado

= nao modificado
d = omissdes substituidas por tragos na transliteracéo
0 = completamente romanizado
s = abreviado
x = faltam caracteres
Fonte de catalogagao

= Library of Congress
b= National Library of Medicine
d = outra
u = desconhecido

008 — ARQUIVO DE COMPUTADOR (para CD-ROM)

ﬁtataloga;éo - ALEPH - Yersdo 16.02 Base de dados: FIDD1 - Bibliografica (FI - |ﬁ' |i|

ABLEPH Wisualizar Catalogacdo Itens Editar  Gerenciador de registros  Remobo  *Servigos  Ajuda lz‘
B || |Base de dados FIOD1 - Formato CF - Registro local - NEW306.MRC
Bl BED ¥ | [ [
0 _ & B
|= ||jL|LI 002 Campos de Dados Fixos [Arquive de Computadsr] 3
= [R] Editar | | =
% NEMIEL | _ . Cancelar |
* [Ewyar|  Data de entrada na arquive (00-05, I:I
;ISETEE l Tipo de dsta (06)
Fonz-glf | PO
; [1] Import: I Data 2 (11-14) l:l
- [0] Obsery I Lugar de publicae (15-17)
| _’II Indefirido (18-21) l:l
l Piblica ahva (22)
l Indefride (23-25) I:I
I Tipe de arquive de computadar (2 EI
I Indefinida (27) I:I
I Public, gowernamerital (28) I:I
I Indefinida (23-34) l:l e
I Idiorna (35-37)
I Reqgistro modificado (38) I:I
I Fonte da catslogacio (39) E -
I 2 N = - W =

Tipo de data
| = datas limites de uma colecgao
m = multiplas datas
n = data desconhecida
s = data unica/data provavel
Data 1 - ano de publicagao
Data 2 —ano opcional
Local de publicagao, produgao ou execugao (pais) - Consultar o manual do
Formato MARC - Lista de codigos MARC: paises, areas geograficas e idiomas
Frequéncia e regularidade — ndo preencher
Publico alvo
= desconhecida ou nao especificado

e = adulto
f = especializado
g = geral



Tipo de arquivo de computador
a = dado numeérico
b = programa de computador
d = documento
e = dados bibliograficos
i = multimidia interativa
u = desconhecido
z = outro
Publicagdao governamental
= nao € uma publicagao governamental

f = federal

i = internacional/intergovernamental

| = municipal

0 = publicagdo governamental — nivel indeterminado
s = estadual

u = desconhecido se o item é publicagao oficial
z = outro tipo de publicagdo governamental
Idioma do texto do documento - Consultar o manual do Formato MARC -
Lista de codigos MARC: paises, areas geograficas e idiomas
Registro modificado
= ndo modificado
d = omissdes substituidas por tragos na transliteragao
0 = completamente romanizado
s = abreviado
x = faltam caracteres
Fonte de catalogacao
= Library of Congress
b= National Library of Medicine
d = outra
u = desconhecido

008 — MATERIAL VISUAL (para videos)



F‘:‘Eatalogal;'a'o - ALEPH - Yersdo 16.02 Base de dados: FIDD1 - Bibliografica (FI

ALEPH Visualizar Catalogacdo Itens Editar  Gerenciador de registros  Remaoto  *Serwvicos  Ajuda lz‘

===

=Ml |Base de dados FIOD1 - Formato CF - Registro local - NEW306.MRC

Bl BE S Mo B [ xR

] I £

& | |j I & | r 008 Campos de Cados Fixos (Material Wisual)

EI [R] Editar Titulos
§ b NEW306.MRC
* NEW30S,MRC

Drata de entrada mo arquive (00-05 l:l

Cancelar

I
* NEYWEDH MRC l Tipo de data (06)
FIO01-60593 (M| ] Data 1(07-10)
FI001-60581 (N I Data 2 (11-14) :l
..... [S]ISE;;::;;T;: : Lugar de publicacia (15-17)
ey | o | Tempa de duracio para filmes e videos (13-20) 200
| Indefride (21) l:l
I Priblica ahva (22)
I Indefinida (23-27) I:I
I Public. gawernarnental (28] I:I
I Forma do item (29)
I Indefinida (30-32) I:I
I Tipo de material visual [32)
l Técnica (34)
l Idicrma (35-37] por
L Registro madiicada (35 i —
[& [EETED]

Tipo de data

i = datas limites de uma colecao
m = multiplas datas

n = data desconhecida

s = data unica/data provavel
Data 1 — ano de publicagao
Data 2 — ano opcional

EETEEETR Y IE)

Local de publicagao, produgao ou execugao (pais) - Consultar o manual do
Formato MARC - Lista de codigos MARC: paises, areas geograficas e idiomas

Tempo de duragao para filmes e videos
001-999 Tempo de duragao
Publico alvo
= desconhecida ou nao especificado
d =2° grau
e = adulto
f = especializado
g = geral
j = juvenil
Publicagdao governamental
= n&o é uma publicagdo governamental
f = federal
i = internacional/intergovernamental
| = municipal
o = publicagdo governamental — nivel indeterminado
s = estadual
u = desconhecido se o item € publicacao oficial
z = outro tipo de publicagdo governamental



Tipo de material visual
vV = gravagao em video
Técnica
u = desconhecido
Idioma do texto do documento - Consultar o manual do Formato MARC -
Lista de cédigos MARC: paises, areas geograficas e idiomas
Registro modificado
= nao modificado
d = omissdes substituidas por tragos na transliteracéo
0 = completamente romanizado
s = abreviado
x = faltam caracteres
Fonte de catalogagao
= Library of Congress
b= National Library of Medicine
d = outra
u = desconhecido

CAMPO 020 - NUMERO DO ISBN

R

Este campo contém o numero de ISBN atribuido ao documento e informagdes
adicionais que podem vir acompanhando o numero, normalmente indicadas
entre parénteses.

INDICADORES: Indefinidos — cada um contém branco

SUBCAMPOS

$a nimero do ISBN

EXEMPLOS:

020 $a8500128372
020 $a 8534601925 (v.1)

CAMPO 022 - NUMERO DO ISSN

R

Este campo contém o niumero de ISSN atribuido ao documento.
INDICADORES: Indefinidos — cada um contém branco
SUBCAMPOS

$a ndmero do ISSN

EXEMPLO: 022 $a0046-225X

CAMPO 040 —- FONTE DA CATALOGAGAO



NR

Este campo contém o cédigo MARC, atribuido pela Library of Congress, que
identifica a FIOCRUZ : BR-RjFOC. Este cédigo consta do MARC Code List for
Organizations. Este campo, juntamente com o 001 — Numero de controle,
identifica o registro bibliografico para fins de intercambio.

INDICADORES - indefinidos: contém branco

SUBCAMPOS
$a codigo da Instituicdo da catalogagdo original (MARC Code List for
Organizations)
$c codigo da Instituicdo que transcreveu o registro (MARC Code List for
Organizations)

EXEMPLO:
040 $a BR-jFOC

CAMPO 041 — CODIGO DE IDIOMA

NR

Este campo identifica o(s) idioma(s) do texto do documento catalogado sob a
forma de codigo, de acordo com a LISTA DE CODIGOS MARC: PAISES,
AREAS GEOGRAFICAS E IDIOMAS.

Ex.

Alemao — ger

Espanhol - spa

Francés — fre

Inglés — eng

[taliano - ita

Portugués — por

Russo - rus

Este campo também é usado também para textos traduzidos.

OBS.: No campo 008 também é informado o cddigo do idioma referente ao item
catalogado.

Atencao: No caso dos periddicos, preencher nos sub-campos o codigo do
idioma de acordo com a tabela do manual do Secs da BIREME.

INDICADOR 1 - Indicacéo de traducéo

0 — item nao é traducéao
1 — item é traducao

INDICADOR 2 - indefinido — contém branco
SUBCAMPOS

$a codigo do idioma do texto (R)
$b cadigo do idioma do resumo (R)



$h codigo do idioma original e/ou tradugdes intermediarias do texto (NR)

EXEMPLOS:

Texto em inglés, francés e alemao sem predominancia de idioma:
0410 $aeng

$a fre

$a ger

Texto em portugués com resumo em inglés e portugués:
041 0 $a por

$b eng

$b por
Texto em inglés traduzido do francés:

0411 $aeng
$h fre

CAMPO 044 — CODIGO DO PAiS DA EMPRESA DE PUBLICAGAO

NR

Contém a abreviatura do pais de publicagdo da obra, de acordo com o cédigo
ISO de paises (ver Anexos 7 deste manual).

EXEMPLOS:

Brasil - BR

Espanha - ES

Estados Unidos — US

Franca — FR

OBS.: No campo 008 também € informado o codigo do pais de publicagdo do
item catalogado, porém, usando-se a LISTA DE CODIGOS MARC: PAISES,
AREAS GEOGRAFICAS E IDIOMAS.

INDICADORES - indefinidos, contém branco.

SUBCAMPOS

$a Codigo do pais da empresa publicadora/produtora

EXEMPLO:

044 $aFR

CAMPO 082 — CODIGO DE CLASSIFICAGAO DECIMAL DE DEWEY

NR



Este campo ¢ utilizado somente para preencher o nimero de classificagao da
publicacdo de acordo com o CDD.

INDICADOR 1: Tipo de edicdo
0 — edigcado completa

INDICADOR 2: Fonte do no. de chamada.
4 — Atribuido por outra instituicao diferente da LC

SUBCAMPOS
$a numero de classificagédo

EXEMPLO:
082 04 $a 610.45

CAMPO 090 — NUMERO DE CHAMADA LOCAL
R

Este campo é usado para preenchimento do numero de chamada completo da
publicacao tal qual aparece na etiqueta, para efeito de localizagao na estante.

INDICADORES: Indefinidos — cada um contém branco
SUBCAMPOS PARA LIVROS, TESES, FOLHETOS E MULTIMEIOS

$a BR15.1 (codigo da Biblioteca de Manguinhos na Rede BIREME)

$b No. de Classificagdo ou outro elemento na notagao (*)

$c Cutter (**)

$d Informacgédo adicional : tipo de material (R — referéncia, Fol — folheto, CD —
CD-ROM, DVD) ou ano (para Congressos)

$f n° de edicdo

(*) elementos da notagéo a serem preenchidos no $b:
- CDD - para livros
- nome do autor por extenso em caixa alta seguido da indicagao de
Mestrado ou Doutorado — para teses e dissertacoes
- localizacéo na estante — para video

(**) E possivel acessar a tabela de Cutter pela Internet através do seguinte
endereco: http://librarian.or.kr/reference/mark/cutter1.htm

SUBCAMPOS PARA OBRAS RARAS

$a BR15.1 (codigo da Biblioteca de Manguinhos na Rede BIREME)
$b localizagdo na estante — para livro ou no. da caixa para folheto
$c data da publicagéo para livro ou n° do folheto na caixa para folheto
$d tipo de colegao


http://librarian.or.kr/reference/mark/cutter1.htm

$e complemento tipo de colegéo

EXEMPLOS DE PREENCHIMENTO DE NUMEROS DE CHAMADA:
LIVROS
090 $aBR15.1

$b 610.03

$c C355

$f 2 ed.

090 $a BR15.1
$b 612.2
$c S67
$f 3 ed.

TESES/DISSERTACOES
090 $aBR15.1 _
$b ANDREA GRABE GUIMARAES — DOUTORADO

FOLHETOS

090 $aBR15.1
$b 363.8
$c M681
$d Fol

OBRAS DE REFERENCIA
090 $aBR15.1
$b 581.6348103
$c P412
$d R

CD-ROM

090 $aBR15.1
$b 015.3788161
$c U58
$d CD

DVD
- da VideoSaude Distribuidora:
090 $aBR15.1
$b DVD 118701
- outros produtores/distribuidores:
no caso de livros
090 $a BR15.1
$b L 0001
no caso de eventos
090 $a BR15.1
$b E 0001
no caso de obra de referéncia
090 $a BR15.1
$b R 0001



VIDEOS
- da VideoSaude Distribuidora:
090 $aBR15.1
$b 118701
- outros produtores/distribuidores:
090 $a BR15.1
$b VHS 0001

OBRAS RARAS - LIVROS
090 $aBR15.1

$b 0734

$c 1936

$e OBRA RARA

OBRAS RARAS - FOLHETOS
090 $aBR15.1

$b CX.10

$c 0076

$e OBRA RARA

OBRAS RARAS - TESES
090 $aBR15.1

$b 0235

$c 1909

$e TESE RARA

OBRAS RARAS — REFERENCIA
090 $aBR15.1

$b 0735

$c 1925

$e OBRA RARA

$d REFERENCIA

AREA DE ENTRADA PRINCIPAL

CAMPO 100 - ENTRADA PRINCIPAL - NOME PESSOAL

NR

Este campo contém um nome pessoal usado como entrada principal.

Usar as teclas CTrL + F3 para acessar a lista de entradas ja existentes na
base, visando padronizagdo das mesmas.

INDICADOR - 1 — Tipo de entrada do nome pessoal

0 — prenome simples e/composto
1 — sobrenome simples e compostos



INDICADOR - 2 - indefinido — contém branco
SUBCAMPOS

$a sobrenome ou renome do autor

$b numeracgdo que segue ao prenome

$c titulos e outras palavras associadas ao nome
$d data de nascimento do autor

$e Termo relacionador

$u Afiliagao (*)

A indicagao de afiliacao sera feita do especifico para o geral
EXEMPLOS:
Autores com sobrenomes simples e compostos:

100 1 $a Benchimol, Jaime
$e coord.

100 1 $a Morgan, John
$d 1930-1980

100 1 $a Travassos, Lauro Pereira
$d 1890-1970

Autores com indicacao de titulos e outras palavras associadas ao nome:

100 1 $a Sabin, Albert
$c PhD

Indicagdes de local de trabalho e outras informagdes descritivas de
relacionamento

100 1 $a Lent, Herman
$u Instituto Oswaldo Cruz

100 1 $a Travassos, Lauro Pereira
$d 1890-1970
$u Departamento de Helmintologia, Instituto Oswaldo Cruz

CAMPO 110 -ENTRADA PRINCIPAL - ENTIDADE COLETIVA

NR

Transcrever o nome da entidade coletiva, governamental ou né&o
governamental, quando esta for entrada principal.

Usar as teclas CTrL + F3 para acessar a lista de entradas ja existentes na
base, visando padronizagao das mesmas.



INDICADOR 1 — tipo do nome corporativo
1 — nome da jurisdigao
2 — nome na ordem direta

INDICADOR — 2 - indefinido — contém branco
SUBCAMPOS

$a nome da entidade

$b unidades subordinadas

$c local do encontro

$d data do encontro ou assinatura do tratado
$n numero da parte/secao da obra

$p nome de parte/secdo da obra

EXEMPLOS COM NOME DE JURISDIGAO:

110 1 $a Estados Unidos
$b Deparment of State

110 1 $a Sao Paulo (Estado)
$b Departamento de Edificios e Obras Publicas

110 1 $a Brasil
$b Ministério da Saude

1101 $a Brasil
$b Congresso
$b Senado
EXEMPLOS COM NOME EM ORDEM DIRETA:

110 2 $a Fundacgédo Getulio Vargas
$b Biblioteca Central

110 2 $a Fundagdo Oswaldo Cruz

110 2 $a Organizacao das Nagdes Unidas para o Desenvolvimento
$b Departamento para as Américas

CAMPO 111 - ENTRADA PRINCIPAL - EVENTO
NR
Transcrever o nome do evento quando este for entrada principal.

Usar as teclas CTrL + F3 para acessar a lista de entradas ja existentes na
base, visando padronizagao das mesmas.



INDICADOR 1 — Tipo do nome do evento

1- nome da jurisdigao
2 -nome em ordem direta

INDICADOR - 2 - indefinido — contém branco
SUBCAMPOS

$a nome do evento

$c local de realizagdo do evento
$d data de realizagdo do evento
$n numero do evento

OBS: seguir sempre a seqiiéncia: a\n\d\c com os parénteses
iniciando no subcampo $n e fechando no subcampo $c
(Fonte: Biblioteca Nacional)

EXEMPLOS COM NOME DO EVENTO EM ORDEM DIRETA:

111 2 $a Congresso Brasileiro de Biblioteconomia e Documentagao
$n (19.:
$d 24-30 set. 2000 :
$c Porto Alegre, RS)

111 2 $a Seminario Anual da Cofor
$n (7 :
$d 1986 :
$c Vitdria, ES)

111 2 $a Congress Ampere
$n (24. :
$d 1988 :
$c Pozna’'n, Poland)

111 2 $a SIGGRAPH (Conference)
$d 1999 :
$c Los Angeles, Estados Unidos

AREA DE TiTULO

CAMPO 240 — TiTULO UNIFORME



NR

E usado para dar entrada principal a uma obra diretamente pelo titulo quando
esta aparece sob varios titulos diferentes, necessitando da escolha de um
determinado titulo para representar a obra no todo. E o caso de obras
completas de um autor ou entidade, publica¢des legais, obras liturgicas etc.
Usar as teclas CTrL + F3 para acessar a lista de entradas ja existentes na
base, visando padronizagdo das mesmas.

Obs.: Quando a entrada principal for pelo titulo e se houver mais de trés
colaboradores fazer entradas secundarias até o terceiro, e o Cutter pelo titulo
da obra

INDICADOR 1- Exibigdo ou impresséo do titulo uniforme
1 - gera entrada pelo titulo
INDICADOR 2- Caracteres a desprezar na alfabetagao

0 - n&o despreza caracteres
1-9 — numero de caracteres a desprezar na alfabetacao

SUBCAMPOS

$a titulo uniforme atribuido ao documento

$ d data de assinatura do tratado, da promulgacao da lei etc.
$f data de edicao da obra

$g informacgdes adicionais

$h meio fisico

$k subcabecalhos — protocolos, emendas, selecdes etc.

$l lingua do texto — idioma escrito por extenso

$n numero da parte/secao da obra

$p nome da parte/secgdo da obra

EXEMPLOS:

110 1 $a Brasil
240 00 Constituicado (1967)

110 1 $a Brasil

240 00 $a Tratados, etc
$g Italia
$d 1964 dez. 28

110 1 $a Brasil.
240 00 $a Constituigdo (1967)
$k Emendas

OBS: A data entre parénteses indica o qualificador que faz parte do titulo



uniforme, por isso ndo é codificada.

CAMPO 245 — TITULO PRINCIPAL
NR

Transcrever o titulo principal como aparece na publicacéo.
Usar a tecla F3 para acessar a lista de entradas ja existentes na base, visando
padronizagao das mesmas.

INDICADOR 1- Entrada secundaria do titulo

0 — ndo gera entrada secundaria para o titulo (quando o titulo é entrada
principal e o autor é secundario campo 7XX)

1 - gera entrada secundaria de titulo (quando a entrada principal é pelo autor
campo 1XX)

INDICADOR 2 - Caracteres a desprezar na alfabetagdo

0 - n&o despreza caracteres
1-9 — numero de caracteres a desprezar na alfabetacédo (artigos definidos e
indefinidos nos varios idiomas + espago em branco)
Ex.: 245 14 $a Uma contribuicdo ao estudo dos helmintos
245 12 $a A great information system
245 14 $a Les études sur endocrinologie
245 12 $a L’attention en santé

SUBCAMPOS

$a titulo

$b subtitulo

$c indicacado de responsabilidade (*)
$h informacgao de multimidia (**)

$n numero da parte/secao da obra
$p titulo da parte/segéo da obra

(*) Preencher com o(s) nome(s) do(s) autor(es) antecedido(s) pela palavra por
caso seja na folha-de-rosto (AACR2).

(**) usado somente para catalogacdao de multimidias. Para videos [gravacao
em video] e para CD-ROM [recurso eletrdnico].

OBS: As pontuagdes, tais como dois pontos (:) para subtitulo e barra inclinada (
/') para indicagao de responsabilidade serao colocadas automaticamente pelo
ALEPH quando detectar a presenca de tais subcampos.

EXEMPLOS

245 14 $a The DNA story
$b a documentary history of gene cloning



$c por James D. Watson, John Tooze

245 12 $a A abordagem tedrica da Doenga de Chagas
$c M. Nogueira da Silva

245 10 $a Magnetic resonance and related phenomena
$b proceedings of the XXIV Congress Ampere, Poznan, 29 August-3
September, 1988
$c editado por J. Stankowski ... [et al.].

245 10 $a XXIVth Congress Ampere on Magnetic Resonance and Related
Phenomena
$b abstracts
$c editado por J. Stankowski, N. Pieslewski and S. Idziak

245 10 $a Biotecnologia em saude no Brasil
$b limitagbes e perspectivas

245 10 $a Regulamentagdo da biosseguranga em biotecnologia
$b legislacao brasileira

245 14 $a Uma contribuicdo ao conhecimento dos " Schistosomatidae
$b sobre Ornithobilharzia canaliculata (Rudolphi, 1819)

TiTULO COM PARTES:

245 10 $a Contribuicdes ao conhecimento dos "Arctiidae "

$n 1
$p (Lepidoptera, Heterocera)

VIDEO

245 1 0 $a Computer Graphics
$b proceedings
$h [gravacao de video]

CD-ROM

245 10 $a Bibliografia Nacional Portuguesa
$h [recurso eletronico]

CAMPO 246 — FORMA VARIANTE DE TiTULO

R

Este campo contém formas variadas do titulo quer estejam ou nao no item.
Registra-se neste campo somente os titulos substancialmente diferentes do
titulo principal preenchido no campo 245. Quando exibidas ou impressas como
notas, as formas variantes do titulo sdo geralmente precedidas por um termo



ou frase introdutéria que € gerada como constante para visualizagdo, baseada
no algarismo atribuido ao indicador 2.

Usar a tecla F3 para acessar a lista de entradas ja existentes na base, visando
padronizagao das mesmas.

ATENCAO: Se o titulo for iniciado por artigo definido ou indefinido,
ignorar o artigo informando-o no fim do titulo apés virgula, pois neste
campo nao ha o recurso de informar quantos caracteres deverdao ser
ignorados na alfabetagao.
Ex.: Doenca hanseniase, A

Keizyo journal of medicine, The

Courrier de I'observance thérapeutique, Le

INDICADOR 1- Controle de nota/entrada secundaria de titulo

1 - gera nota e entrada secundaria de titulo
3 - gera entrada secundaria de titulo, ndo inclui nota

INDICADOR 2 — Tipo de titulo

- ndo ha informacgao (usar para periodicos e livros)
0 - parte do titulo
1 — titulo paralelo
2 — titulo diferente
3 — outro titulo
4 - titulo da capa
5 - titulo secundario da pagina de rosto
6 - titulo do cabecgalho
7 - titulo corrente
8 - titulo da lombada

SUBCAMPOS

$a titulo

$b complemento do titulo (local, editor etc.)

$f informacao de volume, n.° de fasciculo e/ou data da obra
$n numero da parte/secao do trabalho

$p nome da parte/secao do trabalho

EXEMPLOS:

TiTULO PARALELO

245 00 $a Alemao basico
246 11 $a Deutsche spracheleherre

VARIACAO DE TiTULO DE LOMBADA

245 10 $a Cytogenetic and genome research
246 18 $a Cytogenitics and genome research



TiTULO SECUNDARIO NA PAGINA DE ROSTO

245 10 $a Cell proliferation
246 15 $a Cell proliferation basic and clinical sciences

TITULO COM PARTES, QUE POSSUI TITULO PARALELO:
245 10 $a Fauna helmintoldgica do Mato Grosso
$n parte 1

$p Trematodeos
246 11 $a Faune helminthologique du Matto Grosso

AREA DE EDIGAO

CAMPO 250 - EDIGAO

NR
Este campo contém informacéo referente a edicado de uma obra.

INDICADORES - Indefinidos, contém branco
SUBCAMPOS

$a Edicao
$b complemento da informacgao de edigédo

Indica-se a edicdo, quando mencionada na obra, em algarismos arabicos
seguidos de ponto e da abreviatura da palavra “edigdo” no idioma da
publicacdo. Se a “edicdo” usada pela lingua nao puder ser determinada, usa-
se apenas o algarismo, ponto (ex. 2.)

EXEMPLOS:
250 $a4.ed.
250 $a 5. Aufl.
250 $a 3 éd.

250 $a4dthed
$b revised by J. G. Le Mesurier

Indica-se de forma abreviada os acréscimos e emendas a edi¢ao.

Exemplo:
250 $a 2 ed. rev. Ampl.

AREA DE PUBLICAGAO, DISTRIBUIGAO ETC



CAMPO 260 - IMPRENTA
NR

Transcrever informagdes relacionadas com a publicagao, tiragem ou produgéo
de uma obra.

INDICADORES: Indefinidos — contém branco
SUBCAMPOS

$a lugar de publicacao
$b Editor comercial

$c data de publicagéo

$f impressor

$g data de impressao

e Local de publicagdo (subcampo $a)

O nome do local (cidade) deve ser mencionado conforme aparece no
documento.

Quando houver mais de um local para o mesmo editor, indica-se o que estiver
em primeiro lugar ou em destaque.

Quando o local ndo aparece na publicagdo, utiliza-se a abreviatura s.I. (Sine
loco), entre colchetes.

Exemplo:

260 $%a[S.l]

Quando o local ndo aparece na publicagdo, mas pode ser identificado, indica-
se entre colchetes.

Exemplo:

260 $a [Sao Paulo]

= Editor (subcampo $b)

Transcrever o nome do editor tal como figura na publicagdo, abreviando-se os
pronomes e suprimindo outros elementos que designam a natureza juridica ou
comercial do editor, desde que dispensaveis a sua identificagao.

E. Bllcher (e ndo Edgard Bucher)

Nova Fronteira (e ndo Editora Nova Fronteira)

No caso de instituigbes conhecidas por suas siglas, pode-se utiliza-las
obedecendo a sua hierarquia e separando-as entre si por barra transversal.

Quando ha mais de um editor indica-se o mais destacado, ou o nome do
primeiro, caso nédo haja destaque.



Quando o editor ndo aparece pode-se indicar o impressor no subcampo $f. Na
falta do editor e impressor indica-se a abreviatura s.n. (sino nomine), entre
colchetes.

Exemplo:

260 $b[s.n]

Quando o editor ndo aparece na publicagdo, mas pode ser identificado, indica-
se entre colchetes.

Quando o local e o editor ndo aparecem na publicacdo, indicam-se as
abreviaturas S.I. : s.n., entre colchetes.

Exemplo:
260 $a[S.|]
$b [s.n]

» Data (subcampo $c)

Indica-se sempre a data de publicagdo ou, na falta desta, a de copyright, em
algarismos arabicos.

Quando a data n&o aparece, mas pode ser determinada, usa-se entre
colchetes.

Sendo impossivel determinar a data com precisdo, registra-se uma data
aproximada entre colchetes:

[1981] - data provavel

[ca1960] — cerca de (data aproximada)
[195-] - década certa

[198-7] - década provavel

[18--] - século certo

[18--7] - século provavel

EXEMPLOS:

260 $a Rio de Janeiro
$b F. Alves
$c1989

260 $a Rio [de Janeiro]
$b Delta
$c1967

260 $a Campinas
$b Ed. da UNICAMP
$c 1994

260 $a Sao Paulo
$b Atual
$c 1993-1994

260 $a Rio de Janeiro



$b Ao Livro Técnico
$c c1982
$g 1987

260 $a [Cairo]
$b Egyptian Antiquities Organization

260 $a [Alexandria, Egypt]
$b Graeco-Roman Museum of Alexandria

260 $a [ltaly]
$b Archeological Institute of Palermo University
$c [1992]

AREA DE DESCRIGAO FiSICA

CAMPO 300 —- DESCRIGAO FiSICA
R

Este campo contém a descrigdo fisica da publicagdo (extensdo, dimensao,
detalhes fisicos e material complementar) com adaptagdo da AACR2 para
efeito de cooperacdo com a BIREME.

INDICADORES 1 e 2 — Indefinidos — contém branco
SUBCAMPOS

$a extensdo (v., p. t., pt.) (*)

$b ilustracao (*)

$c dimensao (cm)

$e material adicional (+)

(*) se houver indicagao de ilustragdo, apds os dados preenchidos no subcampo
a, acrescentar espaco dois pontos no final deste subcampo.

Os elementos da descrigdo sdo separados por virgula apds o ponto que indica
abreviatura.

« PAaginas, volumes e fasciculos (subacampo $a)
Usa-se a abreviatura “p.” quando a publicacdo tem apenas um volume e indica-
se o total de paginas do documento.

Ex.: 300 $a 368 p.
Usa-se as a abreviaturas “v.”, “t.” ou “pt.”, quando o documento tem mais de um
volume.

Ex.:300 $a5wv.
300 $a20t.
300 $a6pt.



Se a quantidade de volumes bibliograficos for diferente da quantidade dos
volumes fisicos registrar da seguinte forma:

Ex.:300 $a8v.em5
300 Sapt.1em3v.

Os numeros das paginas, inicial e final, de documentos considerados em parte

sao precedidos da abreviatura “p”.
Ex.: 300 $ap.7-16

Quando a publicagédo nao for paginada, ou paginada irregularmente, registra-se
da seguinte forma:
Ex.: 300 $a nao paginado ou

300 $a paginagao irregular

 llustragdes e dimensao (subcampos $b e $c)

Se houver indicagao de ilustracido, apds o dados preenchidos no subcampo a,
acrescentar espacgo dois pontos no final deste subcampo a.

As ilustracbes sao indicadas pela abreviatura “il.” e indicacdo dos tipos de
ilustracdo como mapas, tabelas, fac-similes, retratos etc.

As tabelas sao indicadas pela abreviatura “tab.”

Os retratos sao indicados pela abreviatura “ret.”

A dimensdo da publicagdo é indicada em centimetros, medida no sentido do
cumprimento.

e Material adicional (subcampo $e):

O material que vem acompanhando a publicagdo que esta sendo catalogada é
informado no subcampo $e. Acrescentar o sinal de mais (+) no fim do
subcampo anterior antecedido de espaco. Informacdes mais detalhadas deste
material sdo indicadas nos campos 530 e 776.

EXEMPLOS:

A) Monografias:

300 $a 196p.:
$bil.
$c 21 cm
300 $a3v.:
$b il., mapas
$c 30 cm
300 $a27p., [30] p. de estampas :
$bil.
$c 20 cm

300 $a xix, 300p., [23] p. de estampas :



$bil. (color.)
$32 cm

300 $a 1v. (varias paginagdes)
$bil.
$c25cm +
$e suplemento e indice

300 $a xx,27 p.
$bil.
$c21cm +
$e atlas

300 %a2v.
$bil. +
$e CD-ROM
B) Multimeios:
300 $a 1 videocassete (95 min)
$b son., color.
$c ¥4 pol. +
$e folheto
300 $a CD-ROM
$c 4 % pol. +
$e manual do utilizador

300 $a 1 CD-ROM
$b son., col.

AREA DE SERIE

CAMPO 440 -TiTULO DA SERIE
R

Este campo contém informacédo do titulo da série. O preenchimento deste
campo gera automaticamente o desdobramento da série.

INDICADOR 1 — Indefinido — contém branco
INDICADOR 2 — Caracteres a desprezar na alfabetagao

0-9 Numero de caracteres a desprezar na alfabetacao



SUBCAMPOS

$a Titulo da série (R)

$n nimero da parte/sec¢ao do trabalho catalogado
$p nome da parte/secdo da série (subsérie)

$v numero do volume

EXEMPLOS:
o Série:

440 0 $a Studies in physical and theoretical chemistry;
$v 67

440 2 %$a A Politica de Saude;
$v3

440 0 $a WHO regional publications
440 4 $a The Mossorense;

$n Série B;

$v n.1270

o Série e Subsérie

440 3 $a As Bibliotecas pioneiras em ciéncias sociais
$p Psicologia
$v4

440 0 $a WHO
$pVv&B
$n 99.01

* Publicagdo com duas séries:

440 0 $a Videopedia;
$a (Videociéncia)
$p Ciéncia
$v 082

ATENGAO: Se o titulo for iniciado por artigo definido ou indefinido,
ignorar o artigo informando-o no fim do titulo apés virgula, pois neste
campo nao ha o recurso de informar quantos caracteres deverdao ser
ignorados na alfabetacgao.

Artigos a serem ignorados:
A, O AS, 0S, UM, UMA, UNS, UNAS EL, LA, LAS, LOS, IL, L', LE, LES, UNA, UNO, UNOS,
UNAS, UN, UNNE, AN, DES, DIE, DER, EIN, EINE, THE, DET



CAMPO 490 -SERIE RELACIONADA

R

Este campo é usado para informar a série para a qual nao foi feita uma entrada
secundaria (desdobramento) ou quando a entrada secundaria, o
desdobramento, (campo 830) se apresenta de modo diferente.

INDICADOR 1
0 — Nao informa desdobramento de série
1 — Informa desdobramento de série (830)

INDICADOR 2 — contém branco

SUBCAMPOS

$a série (R)

$v numero do volume
$x ISSN

EXEMPLOS:

Quando nao existe informagéo no campo 830:
490 0 $a Biofisica em perspectiva
$v 35
Quando o campo tem informacgéo:
490 1 $a Virology today
$v 23
830 0 $a Virology today (papers)
$v 23

ATENCAO: Se o titulo for iniciado por artigo definido ou indefinido,
ignorar o artigo informando-o no fim do titulo apés virgula, pois neste
campo nao ha o recurso de informar quantos caracteres deverdao ser
ignorados na alfabetagao.

Artigos a serem ignorados:
A, O AS, 0S, UM, UMA, UNS, UNAS EL, LA, LAS, LOS, IL, L', LE, LES, UNA, UNO, UNOS,
UNAS, UN, UNNE, AN, DES, DIE, DER, EIN, EINE, THE, DET

AREA DE NOTAS
CAMPO 500 - NOTAS GERAIS
R
Este campo contém informagdes descritivas da obra que ndo sao registrados
em campo de nota especifico.

INDICADORES 1 E 2 — Indefinidos — contém branco

SUBCAMPO
$a nota (NR)



EXEMPLOS:
500 $a Pagina de rosto em vermelho e preto
500 $a Dados tirados da capa

500 $a Originalmente apresentado como tese do autor (doutorado —
Universidade de Sao Paulo, 1999)

500 $a Subtitulo retirado da capa

500 $a Acompanhado de: [nota para ser associada ao campo 245, subcampo e]
500 $a Capitais ornamentadas. Vinhetas.

500 $a Texto em linha tirada. Comentarios em corandel.

500 $a "International congress & exposition, Detroit, Michigan, February 24-
27, 1997"--P. 4 of cover

500 $a Texto retirado do original "Cultural studies", com uma réapida
apresentacao do assunto

CAMPO 501 — NOTAS INICIADAS COM A PALAVRA “COM”

R

Este campo é usado para transcrever informacgdes descritivas de obras
independentes publicadas no mesmo volume ou encadernadas juntos. A nota &
antecedida pela palavra com seguida de dois pontos (:).

INDICADORES 1 e 2 — Indefinidos — contém branco

SUBCAMPO
$a nota (NR)

EXEMPLOS:

501 $a Com: Jogo envolvente / Patricia Wilson

501  $a Com: Espirito cigano / Noeen Browlee. A ultima tentagdo / Sherryl
Woods

CAMPO 502 — NOTAS DE DISSERTAGAO OU TESE

R

Este campo contém a indicacdo do grau académico conferido, o nome da
instituicdo onde a tese/dissertagao foi defendida, o nome do curso e o ano.



INDICADORES 1 e 2 — Indefinidos — contém branco
SUBCAMPO
$a nota (NR)
EXEMPLOS:

502 $a Dissertagdo (Mestrado) — Instituto Oswaldo Cruz, Curso de Biologia
Parasitaria, 1995

502 $a Tese (Doutorado) — Universidade Federal do Rio de Janeiro, Curso de
Biologia Molecular, 1978

502 $a Tese (doutorado) - Pontificia Universidade Catélica do Rio de Janeiro,
Curso de Biologia Marinha, 1989.

CAMPO 504 - NOTAS DE BIBLIOGRAFIA

R

Este campo contém indicacdo de presenca de bibliografia(s), apéndices,
indices e outras informacdes bibliograficas da publicagao.

INDICADORES 1 e 2 — Indefinidos — contém branco

SUBCAMPO
$a nota (NR)

EXEMPLOS:

504 $a Inclui indice

504 $a Bibliografia: p.[193]

504 $a Inclui bibliografia e indice
504 $a Contém dados bibliograficos
504 $a Bibliografia: p.75-76 599

504 $a Inclui referéncias bibliograficas

CAMPO 505 —- NOTAS DE CONTEUDO
NR

Este campo é usado para transcrever informagdes sobre o conteudo da
publicacdo.

INDICADOR 1 — Controle de constante visualizagéo



0 — Conteudo

1 - Conteudo incompleto

2 — Conteudo parcial

8 - N&o gerar constante visualizagao

INDICADOR 2 — Nivel de informacéao de contetido

- Basico
0 - Aumentado

SUBCAMPO
$a nota (NR)
505 $a Conteudo: v.1 Biologia — v.2 Bioquimica — v.3 Fisica — v.4 Genética

505 $a Conteudo parcial: A idade da razdo / Jodo da Silva

CAMPO 508 — NOTA DE CREDITO DE PRODUGAOQ/CRIAGAO
NR

Campo usado na catalogacdo de videos para informagdo de nomes dos
participantes da criagdo com excec¢ao do elenco, apresentador e narrador.

INDICADORES 1 e 2 — Indefinidos — contém branco

SUBCAMPO

$ a Nomes dos participantes

EXEMPLO:

508 $a Musica : Issac Karabchevsky; linha de produgdo: Linda Bruce;
diregdo de arte: Carlos Conti; figurino: Ana Lima; montagem: Silvio do
Nascimento; diretor de fotografia: Gilberto Amaral; co-producdo: Silvana de
Andrade.

CAMPO 511 - NOTA DE PARTICIPANTE OU EXECUTOR

R

Campo usado na catalogacdo de videos para informacdo de nomes dos
componentes do elenco, da apresentacio e da narracao.

INDICADOR 1 - Controle de constante de visualizacao

1 - Elenco



2 - Apresentador
3 - Narrador

INDICADOR 2 - Indefinido — contem branco
SUBCAMPO

$ a Nomes dos participantes

EXEMPLOS

511 1 $a Marcos Palmeira, Guilia Gam
511 2 $a Mauro Mendonga

CAMPO 520 - NOTAS DE RESUMO

R

Usado para preencher o resumo somente nos casos de teses/dissertagoes,
videos e artigos de periddicos. Usar no maximo 60 linhas para transcrevé-lo.
Usar a tabela ASCIlI (anexo 6) para representar sinais ou elementos de
férmulas.

CAMPO 530 — NOTAS DE DISPONIBILIDADE FiSICA ADICIONAL

R

Usado para transcrever informacoes referentes aos diversos suportes em que a
publicacdo esta disponivel, conforme indicado no subcampo $e do campo 300.
Este campo é usado apenas para notas que descrevem formas fisicas
diferentes. Detalhes sobre a forma fisica mencionada neste campo devem ser
indicados no campo 776.

INDICADORES 1 e 2 — Indefinidos — contém branco

SUBCAMPO
$a nota (NR)

EXEMPLO:

530 $a Disponivel em microficha.

CAMPO 534 — NOTAS DE FAC-SIMILE (VERSAO ORIGINAL)

R

Usado para transcrever informacdo quando se tratar de um fac-simile

(reproducéo de obra original) ou de outro tipo de reproducdo de textos
impressos, como o caso de separatas.



INDICADORES 1 e 2 — Indefinidos — contém branco
SUBCAMPOS
$p frase introdutoria (NR)
$t titulo original
$b edicao original
$c publicagéo, distribuicédo, data do original.
OBS: seguir sempre a sequéncia: p|t|b|c na entrada de dados.
EXEMPLO:
534 $p Fac-simile de:

$t Viagens na nossa terra.

$c Rio de Janeiro : A Noite, 1938.
534 $p separata de:

$t Human toxicoplasmose

$cRio de Janeiro : Instituto Oswaldo Cruz, 1949
CAMPO 538 - NOTA DE DETALHES DO SISTEMA
R

Campo usado na catalogacdo de CD-ROM para informar o sistema necessa’rio
para leitura.

INDICADORES 1 e 2 — Indefinidos — contém branco

SUBCAMPO
$a detalhes do sistema

EXEMPLO:

538 $a Sistema requerido: Adobe acrobat reader

CAMPO 541 — NOTA DE FONTE IMEDIATA DE AQUISIGAO

R
Preencher neste campo a forma de aquisicao do titulo catalogado.

INDICADORES - indefinidos: contém branco

SUBCAMPO
$a Fonte de aquisi¢édo
$b endereco
$c Forma de aquisicéo



$d Data de aquisicao
$ f Proprietario

$h preco de compra
EXEMPLO:

541 $a Livraria e Papelaria Século XXI
$b R. das Marrecas 39 gr.301 Centro, Rio de janeiro - RJ
$c Compra
$d 2003
$h R$20,00

CAMPO 546 —- NOTA DE IDIOMA

R

Este campo contém uma nota textual informando o idioma do material descrito.
E usado também para descrever o alfabeto, escrita ou outro sistema de
simbolos representado na publicagdo. A informacao codificada do idioma do
texto é registrada no campo 008 / 35-37 (idioma) e campo 041 (codigo do
idioma)

INDICADORES 1 e 2 — Indefinidos — contém branco

SUBCAMPOS

$a nota de idioma
$b informacao de codigo ou alfabeto

EXEMPLOS:

546 $a Latim
$b alfabeto romano

546 $a Inglés, Francés, Espanhol, Russo e Chinés.

CAMPO 590 - NOTA DE PESQUISAS LOCAIS E ONLINE

Usado para indicar a (s) fonte(s) onde a obra foi pesquisada para obtengao de
informacdes destinadas a sua catalogacao. Usado principalmente na
catalogagao de obras raras.

INDICADORES - indefinidos: contém branco

SUBCAMPO
$a Fonte(s) de pesquisa da obra

EXEMPLO:
590 $a Pesquisa bibliografica: Library of Congress, Biblioteca Nacional,



National Library of Medecine.

CAMPO 591 — NOTAS ESPECIAIS PARA OBRAS RARAS

Usar neste campo as notas sobre particularidades do exemplar que nao
possuem campo especifico. Estas notas sdo padronizadas e estao
relacionadas no anexo 5.

INDICADORES 1 e 2 — Indefinidos — contém branco
SUBCAMPO

$a Nota padronizada

EXEMPLOS:

591 $a Dedicatéria impressa do autor a ......
591 $a Encadernacao original em couro gravada em dourado
591 $a Assinatura ndo identificada na folha de guarda

CAMPO 592 — NOTAS ESPECIAIS PARA TESES E/OU DISSERTAGOES E
VIDEOS

Usar neste campo o codigo utilizado pelo Instituto Oswaldo Cruz (IOC) para
identificacdo das teses/dissertacbes de Mestrado e Doutorado. Este cddigo
encontra-se no site do Departamento de Ensino do IOC, logo abaixo do nome
do autor da tese ou dissertacao.

Usar neste campo também o cédigo de sistema que identifica os videos
produzidos pela VideoSaude. Para obter este codigo, acessar o site da
FIOCRUZ link VideoSaude Distribuidora - catalogo - e fazer a busca pelo
numero da fita ou pelo titulo. Na visualizagédo do registro do video o cédigo de
sistema encontra-se ao alto a direita.

INDICADORES 1 e 2 — Indefinidos — contém branco

SUBCAMPO
$a Nota padronizada

EXEMPLOS:

Para teses/dissertacoes:
592 $a P-M-014

Para videos:
592 $a 1472

AREA DE ASSUNTO



CAMPO 600 — ASSUNTO - NOME PESSOAL
R

Este campo contém entrada de autor pessoal como entrada secundaria de
assunto.

Transcrever o nome pessoal quando este for assunto da obra.

Usar as teclas CTrL + F3 para acessar a lista de entradas ja existentes na
base, visando padronizagdo das mesmas.

INDICADOR 1 — Tipo do nome pessoal

0 - prenome simples e/ou composto
1 - sobrenome simples e/ou composto
3 - nome de familia

INDICADOR 2 - Fonte de referéncia utilizada
4 - Fonte nao especificada
SUBCAMPOS

$a sobrenome e/ou prenome do autor (NR)

$b numeracao, titulos e outras palavras associadas ao nome que segue o
prenome

$c titulos e outras palavras associadas ao nome (R)

$d data (NR)

$e Termo relacionador

$t titulo da obra junto a entrada, i. e. autor

$x subdivisao geral (qualificador) (R)

$y subdivisao cronoldgica (R)

$z subdivisao geografica (R)

EXEMPLOS:
* Prenome simples e composto:

600 04 $a Adonias Filho
$d 1915-1990

600 04 $a Jesus Cristo
$x hist

* Prenome do autor com numeracgao, titulos e outras palavras associadas ao
nome:

600 04 $a Pedro,
$bll,



$c Imperador do Brasil,
$d 1825-1891
$x cronologia

» Sobrenome simples:

600 14 $a Cruz, Oswaldo Gongalves,
$d 1872-1917
$x biografia

« Sobrenome composto:

600 14 $a Villa-Lobos, Heitor,
$d 1887-1959
$t Quartetos

* Nome de familia:

600 34 $a Bustamante (Familia)
$x bibliografia

CAMPO 610 - ASSUNTO - AUTOR CORPORATIVO
NR

Este campo contém entrada de autor corporativo como entrada secundaria de
assunto.

Transcrever o nome da entidade coletiva, governamental ou néao
governamental, quando esta for assunto.

Usar as teclas CTrL + F3 para acessar a lista de entradas ja existentes na
base, visando padroniza¢gdo das mesmas.

INDICADOR 1- Tipo do nome corporativo

1 — nome da jurisdicao
2 — nome na ordem direta

INDICADOR 2 — Fonte de referéncia utilizada

4 - Fonte nao especificada
7 — Fonte especificada no subcampo $2
SUBCAMPOS

$a nome da entidade ou nome da jurisdigdo (NR)
$b unidades subordinadas (R)

$c local do evento (NR)

$d data do evento

$n nimero da parte/segdo da obra

$t titulo da obra junto a entrada

$x subdivisdo geral (qualificador) (R)



$y subdivisao cronologica (R)
$z subdivisao geogréfica (R)
$2 fonte do cabecalho ou termo

OBS: seguir a seqiiéncia a$b$n$d$c para entradas de dados
EXEMPLOS:
* Nome de Jurisdicio:

610 17 $a Sao Paulo (Estado).
$b Departamento de Edificios e Obras Publicas
$x normas
$2 Biblioteca Nacional

610 17 $a Brasil.
$b Ministério da Saude
$x hist
$2 Universidade de S&o Paulo

« Nome em ordem direta:

610 27 $a Fundacgdo Getulio Vargas.
$b Biblioteca Central
$x catalogos
$2 Biblioteca Nacional

610 24 $a Fundagao Oswaldo Cruz.

CAMPO 650 — ASSUNTO - TERMO TOPICO
R

Este campo contém termos tdépicos usados como entrada secundaria de
assunto do item catalogado. Usar o DeCS, o vocabulario controlado da
BIREME, disponivel no site http://www.bireme.br e preencher os termos do
subcampo a em caixa alta.

Usar as teclas CTrL + F3 para acessar a base FIO10 (Lista de autoridades) e
selecionar a entrada ja existente na base, visando padronizagdo das mesmas.

Para indexar os documentos da PROMAN, além do DeCS utiliza-se também o
TEMAN, acessando a base FIO11 (Tesauro de Manguinhos) através da tecla
Ctrl + F3 e selecionando a entrada adequada ja existente na base, visando
padronizagcao das mesmas.

INDICADOR 1 — Nivel do Assunto

Espaco em branco - informagao n&o disponivel
1 - Primario ) )
2- Secundario (USADA PARA OS TERMOS QUE NAO SAO ASSUNTO


http://www.bireme.br/

PRINCIPAL DA OBRA, MAS QUE MERECEM RECUPERACAO)
INDICADOR 2 — Fonte de Referéncia Ultilizada

4 - fonte n&o especificada
7 — fonte especificada no subcampo $2

SUBCAMPOS

$a termo tépico (descritor) (NR)

$x subdivisao geral (qualificador) (R) (*)
$y subdivisao cronoldgica (R)

$z subdivisao geografica (R)

$2 Fonte do cabecalho ou termo (NR) (**)

(*) Usar sempre a forma abreviada do qualificador de acordo com a Lista
encontrada no Anexo 1 deste Manual.

(**) O segundo indicador 7 e o subcampo $2 TEMAN sao preenchidos
somente para os ASSUNTOS retirados do Tesauro de Manguinhos, sendo
usado apenas para entrada de documentos PROMAN.

EXEMPLOS (Decs)

650 14 $a TECIDO CONJUNTIVO
$x patol

650 14 $a BIBLIOTECONOMIA
$z Brasil
$x hist

650 14 $a BIOMPHALARIA
$z Minas Gerais

650 14 $a SEGURANCA NO TRABALHO
$x legis

650 14 $a CONGRESSOS

650 14 $a HISTORIA DA MEDICINA
$y Século XX

650 14 $a DEFESA DO CONSUMIDOR
$X educ

650 14 $a DEFICIENCIA DE IODO
$x métodos

650 14 $a ABDOME AGUDO
$x diag

650 14 $a MEDIDAS DE SEGURANCA



650 14 $a BIOTECNOLOGIA

EXEMPLOS (TEMAN)

650 17 $2 TEMAN
$a MARIOSTRONGYLUS

CAMPO 651 — ASSUNTO — NOME GEOGRAFICO
R
Transcrever o nome geografico quando este for assunto da obra

Este campo abrange: acidentes geograficos (rios, baias, cabos, vales, etc.),
continentes, paises, planetas, estrelas, etc., parques, jardins, sitios
arqueologicos, etc.

Usar as teclas CTrL + F3 para acessar a lista de entradas ja existentes na
base, visando padronizagdo das mesmas.

INDICADOR 1 — Indefinido — contém branco
INDICADOR 2 — Fonte de referéncia utilizada
4 — Fonte nao especificada

SUBCAMPOS

$a nome geografico (NR)

$x subdivisao geral (qualificador) (R) (*)

$y subdivisao cronoldgica (R)

$z subdivisao geografica (R)

(*) Usar sempre a forma abreviada do qualificador de acordo com a Lista
encontrada no Anexo 1 deste Manual.

EXEMPLOS:

651 4 $a BRASIL
$x epidemiol

651 4 $a BRASIL
$z Juiz de Fora

CAMPO 653 - ASSUNTO - TERMO LIVRE

R

Este campo é usado quando se quer indicar um termo que nao foi retirado de
um determinado sistema ou tesauro de cabecgalho de assunto controlado.



INDICADOR 1 — Nivel do termo do indice

1 — primario

INDICADOR 2 — Indefinido — contém branco
SUBCAMPOS

$a termo livre

EXEMPLO:

653 1 $a POLUICAO AMBIENTAL

CAMPO 690 - TERMOS PRE-CODIFICADOS

R

Este campo é usado para indicar os termos pré-codificados na metodologia
LILACS. Sao descritores de uso especial que expressam aspectos de conteudo
do assunto da obra catalogada. Sao uteis na busca, especificando melhor a
forma como o assunto é tratado.

Ver a lista desses termos no anexo 4.

Nao possui indicadores e o Unico subcampo é o $a. Repetir campo e
subcampo para cada termo pré-codificado.

EXEMPLO:

690 a HUMANO
690 a FEMININO

CAMPO 691 - TIPO DE MATERIAL
R

Este campo € usado para indicar os tipos de material que se esta catalogando,
caso isto seja necessario. Utiliza-se o termo descrito no Decs.

Nao possui indicadores e o Unico subcampo é o $a. Repetir campo e
subcampo para cada termo.

EXEMPLOS:

691 $a DISCURSO [TIPO DE MATERIAL]
691 $a GUIA [TIPO DE MATERIAL]

691 $a RELATORIO [TIPO DE MATERIAL]
691 $a RESUMO [TIPO DE MATERIAL]
691 $a SEPARATA [TIPO DE MATERIAL]



AREA DE ENTRADAS SECUNDARIAS

CAMPO 700 — ENTRADA SECUNDARIA - NOME PESSOAL
NR

Este campo contém um nome pessoal usado como entrada secundaria. Usado
também para transcrever o(s) nomes(s) do(s) orientador(es) de teses ou
dissertacoes.

Usar as teclas CTrL + F3 para acessar a lista de entradas ja existentes na
base, visando padronizagdo das mesmas.

INDICADOR - 1 — Tipo de entrada pessoal

0 — prenome simples e/ou composto
1 — sobrenomes simples e/ou compostos
3 — nome de familia

INDICADOR -2 - Tipo de entrada secundaria

branco - Nao ha informacao
2 — entrada analitica

SUBCAMPOS

$a sobrenome ou renome do autor

$b numeracgdo que segue ao prenome

$c titulos e outras palavras associadas ao nome
$d data de nascimento

$e termo relacionador (grau de responsabilidade)
$t titulo da obra junto a entrada (i.e. autor — titulo)

EXEMPLOS:
» Colaboracao de duas ou trés pessoas:

Entrada principal pelo autor do texto (campo 1XX) e entrada secundaria para
0s co-autores.

1001 $a Rossini, R C.
700 1 $a Symon, Toby L.
$e colab.

7001 %a Moss, G. S
$e colab.

» Autores com indicagdo de termo relacionador:

Entrada principal pelo titulo e entradas secundarias para colaboradores,
compiladores, editores, etc.



EX.:
245 00 $a Classificacao decimal de Dewey
700 1 $a Dewey, Edward,

$d 1902-1980

$e coord.

245 00 $a Antologia sobre Doencga de Chagas
7001 $%a Silva, José R.
$e comp.

» Orientador de teses/dissertagoes
700 1 $a Tibirica, Eduardo
$e orientador

Obs.: Quando a entrada principal for pelo titulo e se houver mais de trés
colaboradores, fazer entradas secundarias para os trés primeiros, e
preencher o subcampo b do campo 090 com o numero de Cutter referente
ao titulo da obra.

* Entrada analitica:
Duas obras de um mesmo autor:

Entrada principal para o autor
Entrada analitica para a segunda obra
EX.:
100 1 $a Moliére

$d 1622-1673
245 10 $a Escola de mulheres

$b Escola de maridos
700 12 $a Moliere

$d 1622-1673

$t Escola de maridos

» Entrada principal para o titulo:
Entrada analitica autor-titulo

EX.:
245 00 $a Dramaturgia, 1980.
505 0 $a Conteudo: Malhas de casulo / Ronaldo Graga Vianna dos Santos —
Tiro ao pombo / Ruy Carlos Lisboa — Anénima / Wilson Sayéo.
700 12 $a Santos, Ronaldo Graga Vianna dos
$t Malhas de casulo
700 12 $a Lisboa, Ruy Carlos
$t Tiro ao pombo
700 12 $a Sayao, Wilson
$t Anbnima



CAMPO 710 - ENTRADA SECUNDARIA - ENTIDADE COLETIVA
NR

Transcrever o nome da entidade coletiva, governamental ou né&o
governamental, quando esta for entrada secundaria. Também é usado, no caso
de tese ou dissertacao, para transcrever a instituicdo onde esta foi defendida.
Usar as teclas CTrL + F3 para acessar a lista de entradas ja existentes na
base, visando padronizagao das mesmas.

INDICADOR 1 — Tipo de entrada do nome corporativo

1 — nome da jurisdi¢ao
2 —nome na ordem direta

INDICADOR 2 — Tipo de entrada secundaria

- Nao ha informacao
2 — ficha analitica

SUBCAMPOS

$a nome da entidade ou jurisdigdo
$b unidades subordinadas

$c local do evento

$d data do evento

$n numero da parte/secao da obra
$p nome da parte/secgdo da obra

EXEMPLOS:
* Nome de Jurisdicdo:

710 1 $a Sao Paulo (Estado).
$b Departamento de Edificios e Obras Publicas

710 1 $a Brasil.
$b Ministério da Saude

« Nome em ordem direta:

710 2 $a Fundacao Oswaldo Cruz.
$b Centro de Informacgao Cientifica e Tecnoldgica

710 2 $a Organizagdo das Nacdes Unidas para o Desenvolvimento
710 2 $a Instituto Oswaldo Cruz
$b Departamento de Entomologia

$b Laboratorio de Diptera

710 2 $a Kansa State College of Agriculture and Applied Science



$b Departmen of Zoology

Obs. Caso nome da instituicao seja iniciado por artigo definido, ignore-o
no preenchimento, colocando-o ap6és o nome:

710 2 $a American Association of Surgery, The

CAMPO 711 — ENTRADA SECUNDARIA - EVENTO
NR

Transcrever o nome do evento quando este for entrada secundaria
Usar as teclas CTrL + F3 para acessar a lista de entradas ja existentes na
base, visando padronizagdo das mesmas.

INDICADOR 1 — Tipo de entrada do nome do evento

1- nome da jurisdi¢céo
2 - ordem direta

INDICADOR 2 — Tipo de entrada secundaria

- Nao ha informacéao
2 — ficha analitica

SUBCAMPOS

$a nome do evento ou jurisdigdo como entrada

$c local de realizagdo do evento

$d data de realizagdo do evento

$n nimero do evento

$q nome do evento seguindo nome da jurisdicdo como elemento de entrada

OBS: seguir sempre a seqiiéncia: a\n\d\c com os parénteses
iniciando no subcampo $n e fechando no subcampo $c
(Fonte: Biblioteca Nacional).

EXEMPLOS:

711 2 $a Congresso Brasileiro de Biblioteconomia e Documentagao,
$n (19.:
$d 24-30 set. 2000 :
$c Porto Alegre, RS)

711 2 $a Congresso Latino Americano de Biblioteconomia e Documentacao,
$n (3.:
$d 24-30 set. 2000 :
$c Porto Alegre, RS)



711 2 $a Encontro Nacional de Informagao e Documentagdo Juridica,
$n (7.:
$d 24-30 set. 2000 :
$c Porto Alegre, RS)

711 2 $a Conferéncia Nacional dos Bispos do Brasil
$b Assembléia Geral
$n (32.:
$d 1994:
$c Brasilia, DF)

711 2 $a Sociedade Brasileira de Escolas Médicas
$b Congresso
$n (15.:

$d 1975 :
$c Salvador, BA)

CAMPO 767 - ENTRADA DE TRADUGAO

R

Este campo contém informacao referente a publicacdo em um idioma diferente
do idioma original, quando o item principal € o original ou outra traducao.
Quando a nota é gerada a partir deste campo, € exibida e/ou impressa com
uma frase introdutdria que é gerada como constante para visualizagao baseada
na etiqueta do campo.

INDICADOR 1 — Controle de nota

0 — exibir nota

INDICADOR 2 — Controle de constante para visualizagdo

0 — traducéao de

SUBCAMPOS

$a titulo da entrada principal

$b edicao

$d lugar, editor e data de publicagédo.

$h descricao fisica

CAMPO 773 — ENTRADA ANALITICA

NR

Este campo é usado para permitir ao usuario localizar a obra fisica que contém



a parte que esta sendo descrita.
INDICADOR 1 — Controle de nota

0 - Exibir nota
1- Nao exibir nota

INDICADOR 2 — Controle de constante para visualizagdo

-Em
8 - Nao gerar constante para visualizagao

SUBCAMPOS

$a Entrada principal
$b edicao (somente para analitica de monografia)
$d imprenta
$t titulo da publicagédo hospedeira
$p titulo abreviado
$h descricao fisica da fonte (volume)
$r nimero/fasciculo
$o outro identificador do item (paginagao)
$k dado de série para item relacionado
$7 subcampo de controle
0 Tipo de cabecalho da entrada principal
p nome pessoal
€ nome corporativo
m nome do evento
u titulo uniforme

1 Forma do nome
Quando $7/0 = p (nome pessoal)
p nome pessoal
0 prenome
1 sobrenome simples
2 sobrenome composto
3 Nome de familia

Quando 7/0 = c (nome corporativo)
0 nome invertido

1 nome da jurisdigao

2 nome em ordem direta

Quando $7/0 = u (titulo uniforme)
n nao aplicavel

2 Tipo de registro
a material impresso
g material projetavel
m arquivo de computador
p material misto



t manuscrito

3 Nivel bibliografico
a parte de monografia
b parte de periddico
c colegao
d sub-unidade
m monografia
s periddico

EXEMPLOS:
a) Analitica de monografia
Uso do subcampo 7:

773 0 $7p1laa (onde: p= nome pessoal, 1= sobrenome simples, a= material
textual, a= parte de monografia)

Uso também dos outros subcampos:
$a nome do autor

$ t titulo

$ b edicéo

$d imprenta

$ o paginacao

$k série ou colecao

7730 $7plaa
$a Prata, Aluizio
$t Carlos Chagas: coletanea de trabalhos cientificos
$d Brasilia: Ed. Universidade de Brasilia, c1981
$0 883p. p.781-828
$k (Temas Brasileiros, 6)
b) Analitica de Congresso

773 0 $7m2aa (onde: m =nome do evento, 2 = nome em ordem direta, a =
material textual, a= parte de monografia)

c) Analitica de monografia com entrada pelo titulo

773 0 $7uaa (onde: u= titulo uniforme, a= material textual, a= parte de
monografia)

d) Analitica de monografia com entrada pela entidade

773 0 $7c2aa (onde: c= nome corporativo, 2= nome em ordem direta, a=
material textual, a= parte de monografia)

d) Analitica de perioddicos



773 0 $7uab (onde u = titulo uniforme, a = material textual, b = parte de
periédico)
Uso também de outros subcampos:
$ t Titulo da publicagao hospedeira
$ p Titulo do periddico abreviado
$ h volume
$ r numero
$ o paginacao
$ d ano de publicacao
Obs:
- Quando o volume for dividido em tomos, registra-lo logo apés o numero
referente ao volume:
Ex: $h 91,t. 2

- Quando tiver série, digitar depois do volume:
Ex: $h 7, 3. Série

- Quando for suplemento, registra-se no subcampo r (numero):
Ex: $r supl. 6
$r suppl. 2

- Quando a paginagao nao puder ser identificada, colocar em notas (campo
500): paginag¢ao nao identificada no documento.

- Quando a obra tiver mais de um numero, colocar da seguinte forma:
Ex: 773 0 $7uab

$ t Brazil-med.

$h15

$r4a5,47,48

$ 0443-447, 463-466, 473-477

$d1977

- Caso o periodico apresente dia, més e ano, colocar da seguinte forma:
Ex: $d 30 ago. 1911

CAMPO 776 — ENTRADA DE FORMA FiSICA ADICIONAL
R

Este campo contém informacgao referente a outra forma disponivel do item



principal e é usado para fazer ligagdes entre registros de multiplas formas
fisicas do mesmo titulo. Neste campo encontram-se dados mais detalhados
das informagdes mencionadas nos campos 300 (sucampo $e) e no 530.

INDICADOR 1 — Controle de nota
0 — exibir nota

INDICADOR 2 — Controle de constante para visualizagdo
- disponivel em outra forma fisica

SUBCAMPOS

$a Titulo da entrada principal

$b edicao

$c local, editor e data de publicagdo
$h descricao fisica

$o outro identificador do item

$7 subcampo de controle

0 — Tipo de cabecgalho da entrada principal
p nome pessoal
€ nome corporativo
m nome do evento
u titulo uniforme

1 Forma do nome
Quando $7/0 = p (nome pessoal)
p nome pessoal
0 prenome
1 sobrenome simples
2 sobrenome composto
3 Nome de familia

Quando 7/0 = ¢ (nome corporativo) ou m (nome de evento)
0 nome invertido

1 nome da jurisdigédo

2 nome em ordem direta

Quando $7/0 = u (titulo uniforme)
n nao aplicavel

2 Tipo de registro
a material impresso
g material projetavel
m arquivo de computador
p material misto
t manuscrito

3 Nivel bibliografico
a parte de monografia
b parte de periddico



c colecao

d sub-unidade
m monografia
s periddico

EXEMPLO: Dicionario de botadnica que vem acompanhado de 1 CD-ROM
contendo as mesmas informagées da obra impressa.

776 0 $a Dicionario de botéanica
$b 3. ed.
$d Sé&o Paulo : Melhoramentos, 1978
$h 2 v.ilus. 29 cm
$72m

CAMPO 830 - DESDOBRAMENTO DE SERIE - TiTULO

NR
Este campo é usado para o desdobramento de série quando seu titulo for muito
genérico e quando o campo 490 for preenchido.

INDICADOR 1 — contém branco

INDICADOR 2
0-9 caracteres a desprezar para efeito de alfabetacao.

SUBCAMPOS

$a titulo da série (NR)

$n nimero da parte/sec¢ao do trabalho catalogado (R)
$v nimero do volume (NR)

EXEMPLO:

490 1 $a Virology today
$v 23

830 0 $a Virology today (papers)
$v 23

CAMPO 856 — LOCALIZAGAO E ACESSO ELETRONICOS

R
Este campo contém informacdo necessaria para localizar na internet o site
referente ao item catalogado.

INDICADOR 1 — Método de acesso
4 -HTTP

INDICADOR 2 — Relacionamento
- espaco em branco



SUBCAMPO

$u localizador da fonte (endereco eletrénico]

EXEMPLO:

856 4 $u http://www.oab.org.br/comissdes

CAMPOS 905 E 906 — CODIGO DO TIPO DE MATERIAL

Estes campos sdo para uso local e destinam-se a cooperacdo com a base
LILACS da BIREME. Neles é preenchido o codigo do material bibliografico que
esta sendo catalogado — tese ou monografia.

INDICADORES - Indefinidos — contém branco

SUBCAMPO

$a codigo do material

EXEMPLO:

Para teses:

905 $aT
906 $am

Para livros:

905 $a M
906 $am

ATENCAO: Estes campos nio deverdo ser preenchidos nas planilhas de
catalogacgao de folhetos.

CODIFICAGAO DO ACERVO

CAMPO BAS - BASE DE DADOS
R

Neste campo indica-se no subcampo $a o codigo da Biblioteca participante da
base ACERVOS ONLINE onde o registro bibliografico se encontra e a sub-
base, ou seja, o tipo de material correspondente ao registro bibliografico. Este
campo é repetido tantas vezes quantas forem necessarias para informar no
subcampo $a cada cédigo.

INDICADORES - indefinidos — contém branco



SUBCAMPO

$a sigla da base
$a sigla da sub-base

CODIGOS DAS BIBLIOTECAS

97 — Biblioteca da ENSP
98 — Biblioteca de Manguinhos
99 — Biblioteca do IFF

CODIGOS NAS SUB-BASES

01 LIVROS

02 TESES

03 OBRAS DE REFERENCIA

04 PERIODICOS

07 PROMAN

08 CADSP (Cadernos de saude publica)

09 OBRAS RARAS

10 VIDEOS

11 ARTMEN (artigos das Memorias do Instituto Oswaldo Cruz)
12 CD-ROM

13 DVD

15 LILACS

16 ADSAUDE

17 REPIDISCA

20 FOLHETOS

21 FUNDO HERMAN LENT

EXEMPLOS:

LIVRO DA BIBLIOTECA DE MANGUINHOS
BAS $a 98
BAS $a 01

LIVRO RARO DA BIBLIOTECA DE MANGUINHOS
BAS $a 98
BAS $a 01
BAS $a 09



PERIODICO DA BIBLIOTECA DE MANGUINHOS
BAS $a 98
BAS $a 04

OBRA DE REFERENCIA DA BIBLIOTECA DE MANGUINHOS — LIVRO
BAS $a 98
BAS $a 01
BAS $a 03

OBRA DE REFERENCIA DA BIBLIOTECA DE MANGUINHOS — LIVRO RARO
BAS $a 98
BAS $a 01
BAS $a 03
BAS $a 09

TESES DO I10C
BAS $a 98
BAS $a 02

TESES RARAS DO IOC
BAS $a 98
BAS $a 02
BAS $a 09

TESES DE OUTRAS INSTITUICOES
BAS $a 98
BAS $a 02
BAS $a 01

TESES RARAS DE OUTRAS INSTITUICOES
BAS $a 98
BAS $a 02
BAS $a 01
BAS $a 09

5 ENTRADA DOS VOLUMES/EXEMPLARES NA BASE DE DADOS
ACERVOS ON LINE (FIO50)

Para que a obra seja totalmente incorporada a base de dados Acervos online, €
preciso ainda que se dé entrada dos volumes/exemplares fisicos das obras no
modulo de ltens, alimentando assim, a base FIO50.

Terminada a catalogacao e com a planilha na tela, clique no icone de itens — 0
icone do meio a esquerda da planilha.



B Catalogacio - ALEPH - Versdo 16.02

Base de dados: FIO01 - Bibliografica (FIOD1)

Servidor: 157.86.8.8:653

ALEPH \Visualizar Catalogagdo Itens Editar Gerenciador de registros  Remoko  *Servigos  Ajuda IE

E || |EH Numero de sistema 59221 Ventilation non invasive au cous de [|'in (C
0 || =[] ,
= ||j] |gg | Lider _____ D0ODDham~ ~~00003494a~~4500
# tefledtar titos || ot 603 T BRRIOC
) o. Controle bbby K]
'ii?g;rizﬁlitﬁiﬂ Data e hora 005 = 20070716100735.0
e Fixo Mat.Adicio 006 a~~~~frm 100707
-/I0] Observagges Fixo Des.Fisica 007 ta
Fixo - CRTL +F 008 07071352006~~~ ~fr~dl~ "~ frt
Fonte Catalogac 040 @ a BR-RjFOC
Idioma - F8 041 0 a fre
Codigo pais 044  a FR
« | D No. Dewey (CDD) 082 04 a 616.2
Mo.Chamada 090  a BR1s5.1
=1-[E FIo01 - 59221 b 616.2
- B FIOS0 - 59261 c C748v
Nome evento 111 2 a Conférence de consensus comm
n 3.
d 2006
c Paris
Titulo 245 10 a ¥entilation non invasive au cou
(nouveau-né exclu)
Imprenta 260 a Paris
Clicar neste c 2006
icone (itens) Descri. Fisica 300 _ a 160 p.
b il
c 28 cm
Mota Fonr.Aquis 541  a Doacgao
Nota de idioma 546 _  a Frances
Assunto topico 650 14 a INSUFICIENCIA RESPIRATORIA
E.Sec-Nome Corp 710 2 a Société de Pneumologie de Lanc
E.Sec-Nome Corp 710 2 a Société Francaise d’Anesthesie
E.Sec-Nome Corp 710 2 a Société de Réanimation de Lanc
Campo local 905  a ™
Campo local 906 a m
Base BAS  a 98
Base BAS  a 01

EJE@ay



Clicar no botao “novo” e preencher os campos das abas “Informacao geral’ 1 e

2 conforme ilustragdes abaixo:

MODELO DE PREENCHIMENTO PADRAO PARA ITEM
Ex.: LIVROS
Informacao geral

Ecatalogagéu - ALEPH - ¥ersdo 16.02 Base de dados: FIDO1 - Bibliografica (FIDD1) Seryidor: 157.86., — ﬂ|5|
ALEPH Wsualizar Catalogacdo Itens Editar Gerenciador de registros  Remoto  *Servigos  Ajuda
=) E EREE R
7 | u |BIB= 59221 ADM= 59261 - Ventilation non invasive au cous de I'in {Conférence de consensus commune de la S). | [l
Lista de Itens |
Seq. Cdd.barras | Sub-bib Descricdo Localizacdo Colecdo Status Motas Ernpr,
: 732 Manguinhos 748y c 5 o Nova

Duplicar |
Excluir |
Etiqusta |
Mudanca g|Dba||
Encadernar |
wals.complatos |
[ ﬁlualizar\istal

OpgBes de ordenagio: |Descrigio/Biblioteca/Status

= |

1. Exibig¥o do Item 2, Info, Geral (1] |3‘1nFQ‘Gera\ (2)| 4, Info. Periddicos | 5. Miveis de Periddicos | 6. Links HOLI

Cédigo de barrast MANZI7321 Status do lkem | 14 |Z|
Sub-biblioteca: IMAN—IH St. de processamenta: B
Colegior =] [ Wivel arum, 1 Cal(wal.)
Mmero do exemplar: Nivel enum. 2 (b):

Lirk HOL1 [ |E|
Tipo 85%/No. da ligago: E Jo m
Tipo/Localizacio: 1 El [618.2 ramd M

Localizagio kemparitia

Criar modelo |
Conferir |

Cancelar

Tipoy2® Localizacio: El | |_|
escrigio:

| Tipo de materials BOOK |E|

Ciamey g
o1 Crarnight (=

o7 Especial

10 7 dias

14 dias

26 Circ, restrita

30 3 dias — Status do item de
35 Depdsito livros pode ser 01,
37 26 semanas 07, 10 ou 14,

0 Cabine conforme politica
an e TS - de circulagao do

item especifico

Informacao geral (2)

Coloque no
campo
“Localizagao” o n°
de
Chamada (campo
090, exceto
subcampo a)




P Catalogacio - ALEPH - Yers3o 16.02

b3

BLEPH Visualizar Cakalogacdo Ikens Editar  Gerenciador de registros Remoto *Servicos  Ajuda IEI

Base de dados: FIOOD1 - Bibliografica (FIDO1}) Servidor: 157.86.8.8:

E || EXl
i | | |E| |BIB= 59221 ADM= 59261 - Ventilation non invasive au cous de I'in {Confére
@ Ij] | & | Lista de Itens |

® [1]Funcies QO [2]w

=i+ [L] Lista de Itens (0;

=- [_I] Item (MAN217321

- [H] Histdrica (atualiz
- [B] Info. Bibliografica
- [0] Lista de Observa

Numero
de registro
no Livro
de Tombo

BN

Data do
registro

/

Cod.barra| Sub-hbib Descricio Localizacio

Manguinhas

Opcdes de order

Ao do Ikem I 2. Info. Geral [1) 3, Info, Geral (2] | 4, Info, Periddicos I L. Miveis de Periddicas

|ﬂ Extatistica: I—IH
|ﬂ Il armmazenarn. Fernoko! I—IH
[*] oata de criagio: [p707

l Mumero de tombo:
l Drata do kombo: I 1207 f2007
LIk, relatario inwentario: I 000000

Prego: I

| £43/07

Data de atualizagio:

Maka do OPAC:

Mota de Circulagio:

Mata interna:

Mdrnero do pedidao:

Chawve da Fatura: 00000

@l 7] [ B Bl

Maota da Fabura:

1 |

EJamay

ATENGAO: ADICIONAR NO MAXIMO 3 EXEMPLARES DE CADA TIiTULO.

EX. OBRA DE REFERENCIA

Informacgao geral (1)



ﬁtatalugagéo - ALEPH - ¥ersdo 16.02 Base de dados: FIOD! - Bibliografica (FID01) Servidor: 157.86.8 =l

ALEPH Wisualizar Catalogagdo Itens Editar  Gerenciador de registros Remoto  *Servicos  Ajuda IE

B B BEREEAD S E BEE

H] || u |BIB= 56555 ADM= 56910 - Plant ecology workhook laboratory field {Curtis, J. T). | =]
ﬂ Lista de Itens |
G Descricio

01936 Manguinhos 580 C9790 R
Cuplicar
Excluir
Eliqueta

Mudanga global
Encadernar

Wals completos

M

tualizar lista

[ |
|

Opedies de ordenagiio! IDescri;Eo}BiinotecaEtatus

1. Exibicdo do Ttem 2, Info. Geral (1] |3. Info, Geral (2) I 4, Infa, Periddicas I 5. Miveis de Periddicas I b, Links HOL

Chdiga de barras: Im Status da itarn: I 2 IH Alualizar
Sub-biblioteca: I MAN IH St de processamenta: I IE Criar modelo
Colecio: I REF Iﬂ Mivel enum, 1 (a)(val.): I Gy
Mimera do exemplar: I 1 Mivel emum, 2 (B): I Errl
Tipo de material: I BOCK Iﬂ
Link HOL: I ] Iﬂ

Tipo 85%/Mo. da ligagio: I M I o M [™ Localizagio tempor ia

[l

Tresfleedme 1 M [ 500 Corsp R »

Tipo/2? Localizagio: I M I |_|
Diescrigdo: I

bl
& | SRECICE IR - =]
ATENCAO:

Obras de referéncia, folhetos e 0 ex. 1 de teses sempre terdo como STATUS

DO ITEM o cédigo 26 (circulagao restrita), que blogueia o empréstimo.

Para preenchimento da aba de informacao geral 2, seguir instrugdes de livros
acima

Ex.: TESES

Informacao geral (1)



F"‘Eatalogagéu - ALEPH - ¥ersdo 16.02 Base de dados: FIDO1 - Bibliografica (FIDD1) Servidor: 157.86.8.

ALEPH “isudlizar Catalogacio Ikens Editar  Gerenciador de registros  Remato  *Servicos A]uda

=la x|

= | B

ERE N

0 =] Mova |
Duglicar |

7 | u |BIB= 58906 ADM= 59013 - Divulgacdo cientifica para alunes de (Braga, Cristiane Nogueira). J.@
ﬂLI : Lista de Ttens |
[odl} I Seq. ]Co’d‘barras ]Sub—bib IDescri;éo ILoca\izaréo JCDIegéD ]Notas ]Empr. I
20 MAaND2052  Manguinhos CRISTIANE Colegles
= | 4 NOGUEIRA BRAGA  Gerais
N - MESTRADO ex.2

OpgBes de ordenacio: |'

1, Exibigio do Ttern 2, Info. Geral (1) |3.1nfo.Gera| (2)| 4, Info. Periddicos | &, Mivels de Perifdicos |6.Lir\ks HoL

Cédige de barras: I MAND2052E Status do item: lzs—El
Sub-biblioteca: IMAN—El St. de processamento: l—El
Colesio: X O Miwel enum, 1 (a)(ual )i

Nimerodo exempler:  [1 el snum. 2 (b: [
Tipa de materisl: [eses E'
Link HOL1 [o K
Tipo 85 Ho. da higagie: | E| [o P @ eHieasto temporiria
TipofLacalzasio: |4 El [ CRISTIANE NOGUEIRA BRAGA - m
Tipo,23 Localizacio! I EI | |_|
Bresiey |

Exchur |

Nome do Autor na
ordem direta em
CAIXA ALTA,
seguido de
MESTRADO ou
DOUTORADO. Se
for duplicata
acrescentar:

ex.2

A-,l

EXaman ~
ATENCAO:

=N

ENERCR N

[

O EX. 2 da Tese podera ser emprestado, por isto tera como STATUS DO

ITEM o cédigo 10 (7 dias)



Ex.: VIDEO

Informacao
ﬁ[atalogagéu-nLEPH-Verséu 1602  Basede dados: FIOO1 - Bibliografica (FID01)  Servidor: 157.86.8.8:
BLEPH Wisualizar Catalogagdo Itens Editar Gerendador deregistros Remoko  *3ervigos AjudaE

=181

Ell £

B:EEARERBRY

H || El |BIB= 56082 ADN= 56329 - O aborto leqgal [gravacae de video] di (ECOS Comunicagio em Sexualidade). ‘ )

ﬂ—" Lista de Ttens |

@] |seq. Cod barras | Sub-bib

i MANIL923 Manguinhos 116240
I | B ) MAND2020  Manguinhios W6240ex2  Coleces 7 dias
El[l] 3 Gerais

Moo |

Duglicar
Excluir
Eliqueta
Mudanga global
Encadetnar

Yk complatos

HH G

tualizat lista

Opides de ordenacio! IDescrigSojBiinoteca,’Slatus

[
H

1, Extbicho do Ttem 2.[nfo.Gera|[11|3.InFo.GeraI(2]| 4.InF0.Deriédicos| 5, Mivels de Periddicas |5.LinksHOL|

Codigo de barras: I MANO13236 Status daitem: Ul Iﬂ
Sub-biblioteca: I MaN B St de pracessamenta: Iﬂ

Colegio: I GEM B Miwvel enom, 1 (a)(wal )i

Mimera do exemplari I 1 Mivel erum, 2 (B):

-

Link HoL: I 0 B

Tipo 854/ Mo, da ligagdo: l—m IU M [ Localizagio teraporria

Tipo de material:

Atualipar

Ctiar modelo

i

Conferir

Canicelar

DVD e CD-ROM
preencher com:

TipoLacalizagio:

|4_|Z| [ 11520 M
[ Ml B

Tipo/23 Localizagdo:

SALAO DE
Diescricin: I W LIVROS.
1] VHS preencher
—— com: ARMAZEM
S EER A.

Numero
atribuido pela
Video Saude.
Vem na
lombada de
cada fita.

OBS.: os videos nao sao registrados no livro de tombo

EX: CD-ROM e DVD

27 aald

CR-ROM e DVD contendo texto de livros ou periddicos serdo armazenados no
salao de livros onde serdo consultados. Se forem bases de dados ficardo
armazenados na sala de consulta as bases de dados, onde também serdo

consultados.

Informacgao geral (1)




Ecatalogagéu - ALEPH - ¥ersdo 16.02 Base de dados: FIDO1 - Bibliografica (FIDD1) Servidor: 157.86. - ﬂ|5|
ALEPH “isualizar Catalogacio Ikens Editar  Gerenciador de registros  Remato  *Servicos  Ajuda

=N B EEEEEEETEEE
7 | u |BIB= 58651 ADM= 58697 - The art of genomes 3 T. A. Brown ; ilust {Brown, T. A). | [l
J_’I Lista de Itens |
@ . 5 -hi Desricso Localizagdo
LO01S CO-ROM Co es  Circ, restrita ] Mova
B
Duplicar |
=5 e |
! Etiqueta |
Mudanga g|uba||
Encadernar |
wak complatos |
Atualiza
Local
OpgBes de ordenagio: |Descrigio/Biblioteca/Status |
onde se
1. Exibigo do Item 2, Info. Geral (1) |3. Info. Geral (2) | 4, Info, Periddicos | E. Niveis de Periddicas | &, Links HOL encontra
Cédiga de barras: IMAN020404 Status do item: % |E| B arq u |Vad0
Sub-biblioteca: |MAN El St de processamento: El o O C D RO M
Colegir = M Nivel enum, 1 (2)tveln | P
Mémera da exemplar: | 1 Nival anurn, 2 (B): | P
Tipe d material [<orom |E|
Link HEL: [o |E|
Tipo #5%Na. da igagio: | |E| [0 Pl T Locsliasto temporas
TipaLocalizacio: | 1 El |L0015 CD-ROM M
Tipof2® Localizagio: I El | I_I
Descricio: |
anal A MEly A ars

OBS.: os CD-ROM e DVD nao sao registrados no livro de tombo

ATENQAO: AS ABAS 3 E 4 “INFORM. PERIC')D[COS” E NiVEIS
PERIODICOS” SAO EXCLUSIVAS PARA PERIODICOS E NAO SAO
PREENCHIDAS PARA OUTRO TIPO DE MATERIAL.

Apds preenchimento dos campos, clicar no botao “Atualizar”. Conferir a planilha
e clicar no icone “salvar no servidor e no drive local” .

Esta assim encerrado o processo de inclusdo de uma monografia ou

multimeios na base de dados Acervos online.

E preciso ainda encaminhar semanalmente as novas publica¢cdes para o setor

de atendimento, saldo de livros. Primeiramente coloque na capa da publicagao

o adesivo em forma de bola da cor estipulada para a semana. Relacione as

obras encaminhadas mencionando o numero do sistema. Esta relagao

acompanha as obras.

6 IMPORTAGAO DE REGISTROS BIBLIOGRAFICOS MARC DE OUTRAS
BIBLIOTECAS



E possivel importar para a base Acervos online registros bibliograficos
encontrados nos catalogos eletrénicos de outras bibliotecas que disponibilizam
seus acervos na Internet e usam o formato MARC.

Abaixo encontram-se instru¢des para a importagéo de planilhas da Library of
Congress.

1) Encontre a obra e depois pecga para visualizar o registro bibliografico no
formato MARC;

2) Selecione no fim da planilha o item “MARC Format (ONLY Save);

3) Clique em “Print or Save Search Results”

Conforme figura abaixo:

; MARC Tags [Library of Congress Online Catalog) - Microsoft Internet Explorer

Arguivo  Editar  Exibir  Favortos  Feramentas  Ajuda |ﬁ

-2 B3 B SFE-H
Enderega [&) 4-14i=1,165E0-2002080206465185 earch_Arg=dicion’sE 1 rio+das+familiastSearch_Code=TALLLPID=1630BCNT=254510=3 =] | @ ‘ Links *
Topy 1 =
- Request in: Reference - Hispanic Eeading Room (Jefferson, LT240)
- Status: Mot Charged

Next b

‘ Save, Print and Email (Help Page

‘ Select Format | Print or Sye/
© Text Format {Save, Print or Email) Print'ﬁave
& MARC Format (CILY Save) Searchiusults

Enter email address: |

mail Search
Results

Help - Search - Histary - Headings - Titles - Reguest - Account - Databases - Exit

The Library of Congress Library of Congress Online Catalog

. . URL: hitp:#/catalog.loc. gowf
URL: hitp:d loc. o
2 Mailing Adg’\::::r_ e Library of Congress Authorities

% 101 Independence Ave, 5 E URL: http:fauthorities.loc. gow/
Washington, DC 20540

Questions, comments, error reports: Contact Us

(=] ’7,7 ’7 4 Intemet -



4) Aparecera uma tela do browser com os campos codificados;

} http://catalog loc.gov/cgi-bin/Pwebrecon_cgi - Microsoft Intemet Explorer

Arguivo  Editar Exbir  Fawortos  Femamentas  Ajuda |

S oA E 3B SEIE

Endereco IE http: //catalog.loc.gov/cgi-bin/Pwebrecon. cgi j dl | Links ¥

015Z6cam 2200325 a 4500001000300000005001700003003004100026906004500067925004200112955015300154C

— o
|@ Concluido ’7’7’7""“5'”3[7

4) Clique em Arquivo “Salvar como...” e escolha o formato txt :

Salvar pagina da Web 12| x]

Salvar em: | CNVFILES H o« ® ek E-

Mome do arquivo: IPwebrecon j Salvar I
Salvar como Hpo: IArquivo de bexta [7.txt] j Cancelar |

Codificagso: I Europeu ocidental [windows) j




6) Véa até o ALEPH modulo de CATALOGACAO e clique no Menu “Import
Records” e escolha “Convert Records”:

KA ALEPH Catalog - Version 505.11.5 Convert [E]]
File Libraries Edit Search | Import Records Oggons  “window  Help

Convert recor ReCO rd S
J J ﬁ Open converted records I m .

Open last conwerted records
—oEer EoER- ooy rond - BASE (FIO0T) - Server: 157.86.8.8:6505 (505.11.5)

-]
Wiew the contents of ALEPH clipboard

Hincia|| (4 & G EE Y 825 8592 0 |[Ea R R &0 Se] =0 P $Ee ove

7) Escolha “OCLC Conversion”

Chooze Converzion Program |
Booksz in print converzion ;l Ok
COMARC conversion —

| E?EIEI F"l:nrtual n:nnversu:ln

Cancel

=l Help




8) Aparecera uma tela com a planilha pronta para converséao, escolha ADD
ALL e clique em Edit:

Listing of Converted File c-\temphD2104738_dat

Library - Flom + Edit
Systern Mumnber - 0000000 |__I
Farmat - BK
Cataloger -
LORA 01526am--2200325-a-4500
uln)| 12293542
005 20020712093820.0
oos 000E1 3m19399399b)-----bd---000-0-por -
06 $3ar$ibobeticonigodedid2tencipdsil 353ay-gencatly
9250 $$aacquireddbl shelf coppdfxpolicy default
955 $3awr07; 08/19/00; desc; 1407 5/4/2001; 1411 05-10-01
to BCCD $$cih04 2002-05-28 [k 11, +. 1 and v 2] to =l

Converted records:

Docurment rumber 1

-]

Fecords to edit: Add Al Add Hemove |

|

Lancel |
= Help |

9) A planilha foi importada e pode-se efetuar as modificagdes necessarias,
como por exemplo, apagar campos que nao utilizamos. Depois seguir os
procedimentos normais de incorporagéo do registro a nossa base.

EAALEPH Catalog - Yersion 505.11.5 ==
File Libraries Edit Search [mport Records Options Window Help

N8 e e

User. EDER - Lilirary: FIO0T - BASE (FIO01) - Server: 157.86.8.8:6505 50511 5)

A Library FIDO1 - Format BK - Local record - NEW007.MRC = =] ES =
Leader _ [E152fcam--2200325-2-4500 =
Control Mo, 0oL _ 12293542 —
Date and Time oos _ _ 20020712093820.0
Fixed Data oos _  0006159m198589999h1------- bd---000-0-por--

Haot in table 906 _ a7

b ohe
o origode
d 2
& neip
f 19
o y-gencatle
Hot in table 925 0 & acguire
b 1 shelf cop
% policy default
Hot in table 955 _ & wr7; 06-19-00; desc; 1d07 5-4-2001; 1d11 05-10-01 to
BCCD;
o 1h04 2002-05-28 (. ITI, v. 1 and v. 2} to BL
2 lh44 2002-07-12 (£. II, v. 1 and v. 2} to BCCD
LC Control No. 010 _ a 99855494
Catal. Source 040 = DL
o DLC |
Authent. Code 042 _  a leode
Geog, Area Code 043 & s-bl---
LCC Mo. 050 00 = C3302
b .B37 1999
Personal Name 100 1 & Barata, Carlos Eduardo. L=l
| LDR/-# : Leader ’Fps Scroll ,W Insert



SITES UTEIS PARA BUSCA DE REGISTROS BIBLIOGRAFICOS:

» http://catalog.loc.gov (Library of Congress)

» http://www.bn.br (Biblioteca Nacional)

* http://www.nlm.nih.gov (National Library of Medicine)



http://www.nlm.nih.gov/
http://www.bn.br/
http://catalog.loc.gov/
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ANEXO 1

LISTA ALFABETICA DOS QUALIFICADORES COM INDICA(;AO_ DAS
ABREVIATURAS QUE DEVEM SER USADAS PARA INDEXACAO E
RECUPERACAO - BIREME

QUALIFICADOR ABREVIATURA
administragao & dosagem ...admin
agonistas ...agon
analise ...anal
analogos & derivados ...analog
anatomia & histologia ...anat
anormalidades ...anorm
antagonistas & inibidores ...antag
biossintese ...bios
cintilografia ...cint
cirurgia ...cirurg
citologia ...citol
classificacao ...clas
complicacoes ...compl
congénito ...congen
contraindicacoes ...contra
crescimento & desenvolvimento ..cresc
deficiéncia ...defic
diagnostico ...diag
dietoterapia ...dietoter
economia ...econ
educagao ...educ
efeitos adversos ...ef adv
efeitos de drogas ...ef drogas
efeitos de radiacao ...efrad
embriologia ...embriol
enfermagem ...enf
envenenamento ...env
enzimologia ...enzimol
epidemiologia ...epidemiol
estatistica & dados numéricos ...estatist
etiologia ...etiol
etnologia ...etnol
farmacocinética ...farmacocin
farmacologia ...farmacol
fisiologia ..fisiol
fisiopatologia ...fisiopatol
genética ...genet
historia ...hist
imunologia ...imunol
induzido quimicamente ...ind quim
inervagao ...inerv



instrumentacao
irrigagao sanguinea
isolamento & purificacao
legislacao & jurisprudéncia
lesoes

liquido céfalo-raquidiano
metabolismo

meétodos

microbiologia
mortalidade

normas

organizacao & administracao
parasitologia
patogenicidade
patologia

prevengao & controle
provisao & distribuicao
psicologia

quimica

quimioterapia
radiografia
radioterapia
reabilitacao

recursos humanos
sangue

secregao

secundario

sintese quimica
tendéncias

terapia

toxicidade
transmissao
transplante
ultraestrutura
ultrasonografia

urina

uso diagnostico

uso terapéutico
utilizacao

veterinaria

virologia

...instrum
...irrig
...isol
...legis
...les
..ler
...metab
...métodos
...microbiol
...mortal
...normas
...org
...parasitol
...patogen
...patol
...prev
...provis
...psicol
...quim
...quimioter
...radiogr
...radioter
...reabil
...rec hum
...sangue
...secr
...secund
...sint quim
...tend
...terap
...tox
...transm
...transpl
...ultraest
...ultrasonogr
...urina
...uso diag
...uso terap
...util
...vet
...virol



ANEXO 2

FUNCOES USADAS NO PREENCHIMENTO DAS PLANILHAS

FUNCOES USADAS NO PREENCHIMENTO DAS PLANILHAS

-

! Tecla de

| 3 | ‘ Descri¢io
l Funcio A talho | ¢
5_ Desfazer Cri+Z ‘ Essa funcfio permite que vocd desfaga a sua ultima agdo. Cada i
I | clique desfaz uma agdo. s
! Refazer Cri+Y | Essa fungdo permite que vocé recupere a uitima agdo que foi
| | desfeita pela fungdo Desfazer.
Abrir | Cul+F | Abre um formulario que permite editar o conteudo de um campo. |
| formulario 5 | Se o campo ndo possui formulério, o sistema abre o(s)
l | subcampo(s) para vocé editar direramente no registro
i | catalografico.
| Expandir | Cul+E | Acrescenta campos e subcampos de uma planilha ao registro
{ conforme | corrente..
i planilha : 5
Ajuda do ': F2 ' Fornece um guia para o uso de indicadores e codigos de
| campo | | subcampo.
Localizar nenhuma . Localiza um registro na sua base local ou em outra base de dados
registro similar | | que seja similar dquele que estd sendo editado.
Observagdes | nenhuma | Uma observagdo ¢ uma lembranga para realizar uma tarefa
| do registro 5 | relacionada com o registro. Esta fun¢do permute ver, adicionar e
' | ' excluir observagdes do modulo de Catalogacio relacionadas ao |
! | registro que esta sendo editado. Estas observagdes podem mclwir |
| mensagens geradas pelo sistema que dizem respeito a erros
| | encontrados quando a fungdo Conferir Registro foi acionada.
Trocar formato | nenhuma | Essa funcdo permite modificar o formato dos registros. Ao
do registro alterar o formaro do registro, sdo alterados também os
| formulérios (para os campos de entrada de dados) e as
| verificagdes que sdo feitas no registro.
Informar !' F11 Essa fungio permite nserir valores unicode para caracteres ndo |
valores | presentes no teclado. Os valores unicode podem ser inseridos .
| unicode | através da op¢io "Selecionar valores unicode” do menu "Editar”

ou atraves da tecla F11. Para encerrar, vocé precisa selecionar

| novamente a op¢do "Informar valores unicode" ou usara tecla !
F11. A barra de titulo do registro que esta sendo editado exibe |
uma mensagem para indicar que o usuario estd trabalhando com !
| a opgdo "Informar valores unicode".




vae

Novo campo F5 Permite que vocé acrescente um novo campo, selecionande-o de
(selecionar da uma lista de campos.

lista) .

Novocampo | Fé | Permite que vocé acrescente um campo cuja etiqueta. indicador e
(etqueta em | subcampos vocé mesmo queira definir.

branco) ‘

Trocar alfabeto | Nenhuma | Essa op¢lo permite que vocé modifique o alfabeto do campo
atual e o aifabeto para novos campos;adicionados ao registro.
Apds selecionar um novo alfabeto, thdos os novos campos sdo
adicionados no alfabeto selecionado.

A Unica funcionalidade do aifabeto dos campos é relacicnada a diregdo do texto
(Esquerda/Direita), por exempio, infarmar um campa em Hebraico em um
registro em Latim.

Novo E7 Abre um novo subcampo abaixo do subcampo corrente.

subcampo
Recornar Crl+X Essa fungdo permite que vocé mova um texto selecionado para a

| area de transferéneia do Windows. Pode ser utilizada para

i | exclusdo de texto. Uma vez que o texto foi enviado para a drea
| | de transferéncia, mmbém ¢ possivel colé-lo em qualquer outro
| | . lugar do registro ou de qualguer outro regiso.

Recortar Nenhuma ' Essa fungdo permite que vocé mova subcampo(s) selecionado(s)
subcampo(s) | | para a area de ransferéncia do Windows. Pode ser utilizada para
| | a exclusdo de subcampof(s). Uma vez que o subcampo fol
| enviado para a drea de transferéncia. também € possivel utilizar
| { essa opedo juntamente com a opgdo Colar subcampo para colar
; ! | subcampo(s) em qualquer outro registro (recortar e colar).
| Recortar Nenhuma | Essa fungio permits que vocé mova campo(s) selecionados para
| campo(s) : aarea de transferéncia do Windows. Essa opgdo pode ser
? | | utilizado para exciuir campo(s). Uma vez que o campo foi
| enviado para a érea de transferéncia, também ¢ possivel utlizar
| essa op¢do juntamente com a op¢do Colar campo para colar
| campo(s) em quaiquer outro registro (recortar e colar).
Copiar | Ctd+C ! Copia o texto selecionado para a area de transferéncia do
} | Windows.
Copiar i Ctri+S Caopia o(s) subcampo(s) selecionado(s) para a area de
subcampo | | ransferéncia do Windows. S3o copiados os codigos dos
‘ | subcampos & o conteudo dos mesmos.
' Copiar campo | Ctrl+T Copia o(s) campo(s) selecionado(s) para a 4rea de transferéncia
l do Windows. A stqueta, indicadores, cédigos de subcampo e os
‘ conteudos tambem sdo copiados
l Copiar registro i Crl+D Copia todo o coneudo do registro corrente para a area de
' ansferéncia do Windows. Usada com "Colar Registro”, esta |
‘ _ opgio pode ser utlizada para mesclar registros. i
Rola.r i Cal+v ‘ Insere o texto copiado. |
Colar Alt+S | Insere ofs) subcampo(s) copiado(s) abaxo do subcampo !
subcampo ] corrente. S0 colados 0 ¢ddigo e o contetido do subcampo. |




Colar campo

Alt+T

Insere o(s) campo(s) copiado(s) abaixo do campo comente A
etiqueta do campo, seus indicadores, letras de subcampos &

conteudos sdo colados.

Colar registro

Alt+D

Cola todo o conteudo do registo copiado no registro cormente.
Esta opgiio pode ser utilizada para mesclar registros. Note que
campos duplicados aparecerfo um apos 0 Outro se o
procedimento de ordenagio estiver definido pelo bibliotecario de
sistema para a rotina colar.

Ctri+F7

Para excluir um subcampo, aponte o cursor para o subcampo
desejado (tanto na etiqueta como no conteido do subcampo).
Entdo use a tecla de atalho Ctri+F7 para selecionar a opgdn
Excluir subcampo do sub-menu Excluir do menu Editar,

Para excluir um grupe de subcampes do ecampe, primeiro selecione os
subcampos desejados. Entfo use a tecia de atalho Cirl+F7 para selecionar a
op¢do Excluir subcampo do sub-menu Excluir do menu Editar,

Note que se apenas um sub-campo “a" permanece, vocé pode excluir o
contetdo, mas ndo a letra "a”. Se quaiquer cutro sub-campo € o Unico restante,
como por exempio, um subcampo "¢, vocd pode exciuir o cédigo de sutcampo,
bem como seus conteudos. No lugar do subcampo excluido, é mostado um
subcampo "a“ com o contetido vazio.

Excluir campo

Ctri+F5

Exclui o campo corrente.

Para excluir um campo, posicione o cursor no campo desejado (na etigueta, no
indicador, no cadige de subcampo ou na area de contetdo do campa).

Para exciuir um grupo de campos, selecione os campos desejados. Entfo use a
tecia de atalho Ciri+F5 para selecicnar a cpgdo Excluir campo de sub-menu
Exciuir do menu Editar.

Exclur
regisro do
servidor

Exclui o regismo corrente do servidor. O registro ndo é na
verdade excluido, mas todos os seus campos, com excegdo do
campo LDR, sfo apagados. Todas as ligagdes do registro com 08
indices do OPAC sdo também eliminadas. E possivel configurar
0 sistema de forma que quando um camlogador tenmr exciuir um
registro, o sistema verificar se ha qualquer ligagio do regiswo a
ser excluido com oufro regiswo ou se possui itens, assinamras ou
pedidos associados.

Localizar

Nenhuma

Essa fungfo permite localizar algum texto no registro corrente.
Vocé pode localizar um texto escrito da mesma forma
(maiuscula/mimiscula) do texto que vocé informou e pesquisar
palavras inteiras ao invés de partes de palavras.

Substnur

Nenhuma

Essa fungdio permite localizar uma seqiiéncia de caracteres no
registro corrente e substitui-la com wma outra sequéncia no local
onde a primeira aparece no registro. Essa op¢io possui dois
modos de substifui¢do. No primeiro modo, todas as substtuicdes
sdo feitas automaticamente (Substituir Todos). No segundo
modo, para cada substitui¢do é solicitada a confirmagdo através
do botdo Substruir. Vocé pode pesquisar e substituir palavras
inteiras ao nvés de partes de palavras e pesquisar e substituir um
texto escrito da mesma forma (maitscula/mintiscula) que o texto
informado.

Oanfarie ‘ Ctri+W l Para o campo corrente, esta funcio:




campo

Q Confere se os cédigos dos indicadores e/ou
subcampos sdo validos para o campo.

c Confere se os subcampos obrigatorios estio
presentes.

o Confere se os subcampos nio repetitivos ndo
estdo repetidos.

o Confere as ligagdes de dependéncia entre 0

campo corrente e 0s outros campos do Tegistro.

* o Confere se novas entradas serdo geradas na
lista de cabegalhos.
o] Confere se entredas duplicadas serdo geradas

nos Indices Diretos.

Conferir
regisiro

Cul+U

Para o registro corrente, esta fungdo:

o Confere se os codigos dos indicadores e/ou
subcampos sdo validos para o campo.

o) Confere se os campos & subcampos
obrigatdrios estdo presentes.

o Confere se os campos & subcampos nio
repetitvos ndo estdc repetdos.

o] Confere se todos os campos dependentes

[ estdo presentes.

i 0 Confere se novas entradas serdo geradas na
lista de cabegalhos.

0 _ Confere se entradas duglicadas serdo geradas
nos Indices Diretos.

Ordenar
regiswo

Ctri+M

Ordena os campos do registro corrente de acordo com a ordem
definida na tabela de codigos de campos (tabO1.Ing). No entanto,

dentro dos grupos de campos 3xx, 6xx e 7xx, a ordem dos
| campos permanece como eles foram inseridos pelo catalogador.
i Campos sem conteudo sdo excluidos.

;
| Cormigir
registro

Nenhuma

I Automaticamente cortige ¢ registro corrente de acordo com 08
| procedimentos padrdes definidos pela biblioteca, que realizam
medifica¢des como:

o} Insere pontuagdo no registo catalografico.

de codigos MARCZ21 para cddigos UNIMARC.

o] Modifica etiquetas, por exemplo, convertendo |

Denvar novo
1egistro

: Nenhuma

Permite utilizar rotinas de corregdo para criar um novo registro
ao invés de corrigir o registro atual. Vocé pode, por exemplo,
criar um regisro de autoridade baseado no registro bibliografico
atual.

Rotinas que foram configuradas para comigir o registro coente aparecem sob
a opcdo Comigir regisiro. Ratinas que foram configuradas para criar um novo
registro aparecem sob a opgdc Derivar novo registro.

Ver

Antnlamadarme

Nenhuma

Essa opgdo permite visualizar a lista de catalogadores que

Aditnmnmn A ramieee cnlasionada QR infammmndan CAdicea A Wil




do registro

do Catalogador, juntamente com a Data e Hora que cada
_‘iii_fflogador editou o registro.

| Reverter o
layout do
registro

Cti+Shift | Caso o parimetro CtriShiftReverseScreen do arquivo

C&}'ALOG(T AB/CATALOG.INI esteja configurado com Y,

entdo voceé pode pressionar Ctri+Shift para reverter o layout

(direita para esquerda / esquerda para direita) do registro

enquanto o estiver editando. Essa funcio é especialmente util
. quando um texto escrito da direita para esquerda é jnserido.




ANEXO 3

MODELOS DE PLANILHAS PARA ENTRADA DE DADOS DOS SEGUINTES
MATERIAIS:

CD-ROM

DB L LOCAL

SYSIDLO

FMT LCF

LDR L 00681nam0000003490a04500
003 L $$aBR-RjFOC

007 L cmOuu

008 L S d
020 L $%a

040 L $$aBR-RjFOC

0410 L $%a $%$b

044 L $%a

1102 L $%a $$b

2450 L $%a

260 L $%a $$b $$c

300 L $%a $%e

500 L $%a

540 L $%a $$c

546 L $%a

65014 L $%a $$x

65014 L $$a $$x

65014 L $%a $$x

6531 L $$a $$x

BAS L $$a98

BAS L $%$a12

090 L $$aBR15.1 $$b $$c $$dCD-ROM

LIVROS

DB L LOCAL
SYSIDLO

FMT L BK

LDR L 00681nam0000003490a04500
003 L BR-RjFOC

006 L @----fr------0- 0-

007 Lta

008 L 000-0 -—---
020 L $$a

040 L $$aBR-RjFOC

0410 L $$a

044 L $%$a

08204 L $$a $$2

1001 L $$a

110 L $$a




111 L $$a $$n $$d $$c
245 L $%$a $$b $$c $$n $$p
246 L $$a $$b $$f $$n $$p
250 L $%a $$b

260 L $%$a $$b $$c

300 L $%$a $$b $$c

440 L $%a $$n $$p $$v
500 L $%$a

504 L $%$a

5050 L $$a

541 L $%$a $$c

546 L $$a

65014 L $$a $$x $$y $$z
65014 L $$a $$x $$y $$z
65014 L $$a $$x $$y $$z
6514 L $%$a $$x $$y $$z
6531 L $$a

690 L $%$a

700 L $%a $%e

710 L $%$a $%b

711 L $%a $$n $3d $$c
7670 L $%a

7760 L $%a $$b

856 L $$m

905 L $$aM

906 L $$am

BAS L $$a98

BAS L $$a01

BAS L $%a

090 L $$aBR15.1 $$b $$c

TESES

DB L LOCAL

SYSIDLO

FMT LBK

LDR L 00634nam0000003010a04500
003 L $$aBR-RjFOC

007 Lta

008 L S bl 000-0 por-d
040 L $$aBR-RjFOC

0410 L $%a $%$b

044 L $$abl

1001 L $%a

2451 L $%a $$b $$c

260 L $%a $$b[s.n] $3c

300 L $%a $$b

502 L $%a

504 L $%a

520 L $%a




520 L $%a

520 L $%a

65014 L $%$a $$x $$z
65014 L $%a $$x $$z
65014 L $%$a $$x $$z
65024 L $%a $$x $5z
651 L $%a $$x $$z
6531 L $%a

690 L $%a

7001 L $%a $%e
7102 L $%a

BAS L $$a98

BAS L $$a02

090 L $$aBR15.1 $$b

VIDEOS

DB L LOCAL

SYSIDLO

FMT L VM

LDR L 00681nas0000003490a04500
003 L $$aBR-RjFOC

007 L gcuuahuu

008 L S bl-----g vupor-d
040 L $$aBR-RjFOC

0410 L $%a $$b

044 L $%abl

1101 L $$aFundacao Oswaldo Cruz
2450 L $$a$$h[gravacao de video]
260 L $$a $$b $$c

300 L $%a $$b

520 L $$aResumo:

65014 L $$a $$x $$z

65014 L $$a $$x $$z

65014 L $$a $$x $$z

BAS L $$a98

BAS L $$a10

090 L $$aBR15.1 $$b




ANEXO 4

LISTA DOS TERMOS PRE-CODIFICADOS USADOS PELA METODOLOGIA
LILACS

RELATO DE CASO

ESTUDO COMPARATIVO

HUMANO

ANIMAL

MASCULINO

FEMININO

GRAVIDEZ

RECEM-NASCIDO

LACTENTE

PRE-ESCOLAR

CRIANCA

ADOLESCENCIA

ADULTO

MEIA-IDADE

IDOSO

GATOS

BOVINOS

EMBRIAO DE GALINHA

CAES

COBAIAS

HAMSTERS

CAMUNDONGOS

COELHOS

RATOS

IN VITRO

HISTORIA DA MEDICINA ANTIGA
HISTORIA DA MEDICINA MEDIEVAL
HISTORIA DA MEDICINA MODERNA
HISTORIA DA MEDICINA DO SECULO 15
HISTORIA DA MEDICINA DO SECULO 16
HISTORIA DA MEDICINA DO SECULO 17
HISTORIA DA MEDICINA DO SECULO 18
HISTORIA DA MEDICINA DO SECULO 19
HISTORIA DA MEDICINA DO SECULO 20



ANEXO 5

NOTAS ESPECIAIS PARA OBRAS RARAS
Notas utilizadas no campo 591

A biblioteca possui o exemplar n® 20 assinado pelo autor
Anotagbes manuscritas na pagina de rosto

Aparas douradas

Assinatura ndo identificada na folha de guarda
Carimbo n&o identificado no frontispicio

Carimbo: ....

Colegao doada a biblioteca pelo ...

Cortes em dourado

Dedicatéria impressa do autor a ...

Diversas folhas encadernadas erradamente
Encadernacéo original em couro gravada em dourado
Encadernado em veludo verde gravado em dourado
Encadernado em...volumes

Exemplar incompleto: faltam pagina de rosto e...
Ex-libris manuscrito : ...

Ex-libris: ...

Folha 4 numerada erradamente como 7

Folhas numeradas erradamente

Prefacio assinado: ...

Prefacio assinado: ...Capitais historiadas

Super-libris de...



ANEXO 6

TABELA ASCII
Usar a tecla ALT + o conjunto de numeros correspondente ao sinal desejado,
conforme a tabela abaixo.

ALT+
{ =0123 } =0125 ~ =0126 =0128 =0131
=0132 =0133 =0134 =0135 =0136
=0137 =0138 =0139 =0140 =0145
=0146 =0147 =0148 =0149 =0155
=0150 =0151 =0152 =0153 =0154
=0156 =0159 ¢ =0162 x =0164 ¥ =0165
"~ =0168 © =0169 a=0170 « =0171 - =0172
® =0174 ~ =0175 + =0177 2 =0178 3 =0179
* =0180 u =0181 9 =0182 - =0183 , =0184
1 =0185 © =0186 » =0187 a2 =0188 12 =0189
3% =0190 é=0191 A =0192 A =0193 A =0194
A =0195 A =0196 A =0197 /E =0198 E =0200
E =0201 E =0202 E =0203 i=0204 i =0205
i =0206 i=0207 P =0208 N =0209 0 =0210
6 =0211 6 =0212 0 =0213 06 =0214 x =0215
g =0216 U =0217 U =0218 0 =0219 U =0220
Y =0221 b =0222 B =0223 4 =0225 a =0226
a =0227 4 =0228 & =0229 = =0230 é =0234
& =0235 i =0237 i =0238 i =0239 8 =0240
i =0241 6 =0243 6 =0244 6 =0245 6 =0246
+ =0247 o =0248 G =0250 @1 =0251 ii =0252
y =0253 b =0254 ¥ =0255

Disponivel em: http:/alonegirls.tripod.com/vrl/id22.html



CODIGO ISO DE PAISES

AFRICA

Africa do Sul
Rlte Volta
Angaola

Argélia
Boteuwana
Burundi
Camardes

Costa de Marfin
Congo

Chade

Egito

Etiépia

Gabio

Gana

Guiné

Guiné Bissau
Guiné Egquatorial
Ilhas Comoras
Tlhas do Cabo Verde
Quénia

Legoblo

Liberia

Libia
Madagascar
Malavi

Mali

MarrGoos
Mauricio
Mauritania
Mogambique
Namibia

Niger

Nigéria

Rep. Centro Africa
Reunido

Fuanda

Saara Ocidental
Sdo Tomé& & Principe
Seichelles
Senegal

Serra Leoa

ANEXO 7

XA

Zh
HV
le)
DZ
BW
BI
CH
CI
cG
TD
EG
ET
Gh
GH
GN
GH
GC

cv
KE
LS
LR
LY

SESEEZRS

NB
NE
NG
CF

RW
EH
5T
5C
5N
sL

a7

Somalia
Suddo
Suazilindia
Tanzania
Togo
Tunisia

- Uganda

faire
ZEmbia

AMERICA CENTRAL

AMERICA DO NORTE

Bermudas
Canadda
Estados Unidos

AMERICA DO SUL

AMERICA LATINA

Antigua
Rntilhas Holandesas
Argentina
Bahamae
Earbados

Belice

Bolivia

Brasil

Colémbia

Costa Rica

Cuba

Chile

Equador

El Salvador
Granada
Guadalupe
Guatemala
Guiana Francega

50
S0
5E
TZ
G
TH
uG
ZR
M

XC

w

BM
Ch
us

XS

XL

AG
BN
AR
B
BE
BZ
BO
ER
co
CR
cu
cL
EC
sV
GD
GP
GT
GF



Guiana

Haiti

Honduras

Tlhaas Caimia

Ilhas Malvinas
({Falkland)

Ilhas Turcas e Caicosg

Ilhas Virgens
Britincias

Jamaica

Martinica

México

Monte Serrabt

Nicarigua

Panami

Paraguail

Peri

Porto Rico

Repiblica Dominicana

S5anta Lucia

S8io Vicente

Sur iname

Trinidad e Tobago

Urugual

Venezuela

ASIA QCIDENTAL

Arabia Saudita
Barém

Catar

Coveite

Emirados Arabes Unidos
I&men

Iémen Democriético
Iraqua

Jordania

Libano

oma

Siria

ASIA E PACIFICO

Afeganistio

huptrilia
Bangladesah
Birmania

Brunei

Butao

Coraia

Coré&ia, Repiablica
Democratica Popularc
China

Fijl

Filipinas

GY
HT
HN-
KY.

TC,

JH
MG

M5
HI
PA
PY
rE
PR
D
L
v
ER
TT
uy

xw

SA
BH
QA
KW

YE
¥D
IQ
TJ0
LB
OM
h 4

xE

nE
AT
B
=18}
BN
BT

K
cH
FJ
FH

Guam

Hong Kong

India

Tndon&esia

Ira

Ilhas do PFacifico
Ilhas divarsas do
Pacifico (US)
Israal

Japdo

Laocs

Hacao

Malasia

Hongdlia

Nauru

Nepal

Nowva Caledé&nia

Howvas Hébridas

Nowva Zelandia

Paguistio

Papua Hova Guiné

Polinésia Francesa

Samoca Americana

Samoa Ocidental

Sikkin

Sri Lanka

Tailandia
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Ielandia 1s S5an Marino
It&lia T Suécia
Iugoslavia ¥u Suiga
Liechtenstein LT Tchecollovaguia
Luxemburgso LU Turgquia
Malta MT URSS

Monaco HC

Noruega NO

Faises Naixos NL TERRITORIOS
Folénia PL

Portugal BT Antartida
Reino Unido GE Ilha Bouvet
55 de Bielorrueia BY Santa Elena
R53 de Ucrania UA Terra de Maud
Roménia RO Dronning
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* International Standard Organization. Codes for the
representation of names of contries. (1S0O-5T-31686-19E1)
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